14. Napirendi pont:

Beszamol6 a Kunmadaras Kozis ('3nkorményzati Hivatal 2017. évi tevékenységérol



Kunmadaras Nagykozség ﬁnkorményzaténak
Jegyzdje
Kunmadaras, Kossath tér 1.

Beszimolé

Kunmadaras Nagykozség KépviselS-testilletének 2018, méjus 31-én tartandé iilésére a Kunmadarasi
Ko6z8s Onkormanyzati Hivatal hatdsagi tevékenységérél, kiemelten a személyi, tArgyi feitételekrdl

Tisztelt Képviselg-testiilet!

A 2018. évi munkaterv a majusi testiileti iilésre irényozta eld a Kunmadarasi Kozos (")nkonnényzati
Hivatal 2017. évi hatésagi tevékenységérdl sz616 beszdmols megtirgyalasét,

Magyarorszig helyi onkormanyzatairé] szé16 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjan ,a jegyzd évente beszamol a Képvisel8-testiiletnek a  hivatal
tevékenységérsl.”

Az Motv. 84. § - 85. §-ai értelmében »a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az tnkorményzat
mitkddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo lgyek dontésre
valé eldkészitésével és végrehajtisaval kapesolatos feladatok elldtassra polgérmesteri hivatalt vagy
kézos nkormanyzati hivatait hoz létre, A hivatal kézremiiksdik az Gnkormédnyzatok egymds kozott,
valamint az dllami szervekkel toriéng egylttmitkddésnek 6sszehangolasdban.”

»(4) A hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti kéltségvetésrél szols térvényben
meghatarozott mértékben és a hivatal alta] ellatott feladataikkal ardnyban — finanszirozza, amelyet a
székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkiildnitett szamldjéara folydsit,”

85. § (1) K&zds énkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a Jéréson beliili kozségi dnkorményzatok,
amelyeknek kozigazgatisi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatdsi teriilete vélasztja el

(3) Kozds onkormanyzati hivatal létrehozasdrsl vagy megsziintetésérél az érintett telepiilési
Onkorményzatok képvisels-testiiletei az, altalanos onkorményzati valasztisok napjat koveté hatvan
napon beliil dllapodnak meg. A megallapodas az 4ltaldnos onkormanyzati valasztasokat kévets év
Janudr 1-jén Iép hatélyba.”

Kunmadaras Nagykézség C")nkorményzaténak Képviseld-testiilete — az Moty 85. §-a alapjén — a
319/2014.(X11.09.) sz. hatirozatéval 2015, Janudr 1. napjitél Berekfiirds Kézség Onkormanyzatival
k6z6s onkorményzati hivatal létrehoz4sardl és miikodtetésérdl kotott megallapodast, A Kézis
Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata, Szervezeti &s Milkodési Szabalyzata a Képviseld-testitletek

Kunmadaras

A kunmadarasi székhelyen foly6 adéiigyi tevékenységrél, valamint a gyamhatdsdgi feladatok
ellatasérdl a beszdmol6ban kiilsn nem térek ki, mive] mindkett$ &nallo eléterjesztés alapjét képezi.

1./ Személyi feltételek

A hivatal létszdmdt és szervezeti felépitését a Képviseld-testiilet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
elfogaddsdval hagyta jévd, ennck megerdsitésére a IStszdmot a koltségvetési rendeletben is
theghatirozta,



2017. évben az engedélyezett 1étszdmkeret Kunmadarason 19 5, Berekfiirdén 8 8, az atlagos
dllomanyi létszam Bsszesen 26 6 volt.

Kdzszolgélati jopviszonyban tértént Allomanyvaltozds az év sorén:

A Kunmadarasi K6z8s Onkormanyzati Hivatal jegyzi feladatait dr. Vincze Anita latja el, az aljegyzdi
feladatokat a Berekfiirdéi Kirendeltségen dolgoz6 aljegyz6 végzi.

A pénziigyi csoportvezetdi feladatokat a Berekfiirdsi Kirendeltségen dolgoz6 tisztviseldnk latja el, aki
hetente két nap, illetve a hatdridés munkak sziikségszertiségének megfelelden tartozkodik a
kunmadarasi székhelyen.

Képzések, kotelezd tovabbképzések:

Az elmult évben a munkakérskhsz kapesolads jogszabalyi hattér szinte hénaprél-hénapra valtozott,
melynek gyors és szakszer(i nyomon kivetéséhez nagymértékben hozzéjarult a J asz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal szervezésében Szolnokon megrendezett szamos szakmai nap ¢s tajékoztato.
A 2013. évtdl a 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet telies kérlien szabalyozza a kozszolgalati
tisztviselok képzési kotelezetiségét. Ennek megfelelSen késziilt el hatéridére a hivatal tovabbképzési
terve is. A koztisziviselék téritésmentes e-learning képzéseken vehettek részt a T ovdbbképzési és
Vizsgaportdl rendszerben megtalalhaté munkateriiletiknek és érdeklddési koritknek megfelelden.
2017. januér 1-t61 dnkorményzatunknak (az intézményeket is bele értve) kotelezden csatlakozni kellett
az ASP rendszerben térténé konyveléshez, iktatdshoz és targyi eszkdznyilvéntartashoz. Ezzel
kapcsolatban a gazdélkodasi csoport tagjainak el kellett végezni a munkakdriikhdz, feladatukhoz
sziikséges, t6bb hénapig tarté tanfolyamot. A fent emlitett rendszerben térténik az iktatds, mellyel
kapcsolatban minden kéztisztvisel6nek kotelezé volt a pro-bono feliileten levizsgéznia.

Jelenleg 2 8 jar anyakOnyvi szakvizsga felkészité tanfolyamra (1 16 Kunmadarasrél, 1 5
Berekfiirdérdl), 2 f6 foiskolai tanulméanyokat folytat, 1 £5 paly4zati referensi képzésben vesz részt.

2./ Szervezeti egységek munkijinak bemutatdsa
a) Gazdalkodasi csoport

2017. évben a pénziigyi csoport a kévetkezd intézmények tekintetében latta el a pénzileyi joazeatisi és
kényvvezetési feladatokat:
o Kunmadaras Nagykézség Onkorméanyzata
Kunmadarasi K6z8s Onkormanyzati Hivatal
Kunmadarasi Osszevont Ovoda
Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Nagykozségi Konyvtar
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
Madarasi Telepiiléseliaté, Beruhaz6 és Szolgaltaté Szervezet
* Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

-

Részteriileek:
= gazdalkodasi €s kényvvezetési feladatok
o pénztari feladatok
*  bér- és munkaiigyi feladatok
e addligyi feladatok (e feladathoz tartozé részletes beszamolét a Keépviseld-testiilet kiiltn
napirendben targyalja).

Személyi feltételek:

A pénzigyi csoportvezetbi feladatokat a Berekfiirdsi Kirendeltségen dolgozo tisztviselénk latja el, aki
hetente két nap, illetve a hatiridds munkdk szitkségszeriiségének megfelelden tartézkodik a
kunmadarasi székhelyen. A csoport 1 f6 csoportvezets helyettessel, 1 16 pénztarossal (hatdrozott idejd
munkaszerzdéssel), 1 f6 munkaiigyi el6adéval, 2 f& adbigyi eldadéval (koziilok 1 £8




anyakdnyvvezetsi feladatokat is cllat), 1 f8 pdlyazatokért felelss ligyintézével, 2 5 pénziigyi
cléadéval, valamint 1 f8 palyazatird segité (hatirozott idejii kinevezéssel) litta el feladatait 2017.

évben,

Hivatalunk bels6 ellendrei Berekfiirds kozségben is ellitia a belsd ellendrzési feladatokat,
ellen6rzéseird] késziilt jelentéseket a Képvisels-testiilet minden esetben megtirgyalja.

A csoport rendszeres feladatai:

Koltségvetési koncepcid, koltségvetési rendelet, féléves, hiromnegyed éves tajékoztatdk és
éves beszdmolo (zarszdmaddsi) rendelet Osszedllitisa,

A kéltségvetés modositassal kapcsolatos Képvisels-testiileti anyagok elkészitése,

Az &nkorményzat pénziigyeivel, beruhazisaival, az intézmények iranyftasival kapcsolatos
dontésckhez sziikséges eléterjesztések elkészitése,

Magyar Allamkincstér felé torténd adatszolgaltatisok kerctében minden intézménynek
elkiilsnitetten: koltségvetés, féléves és éves beszamold készitése, negyedévente
mérlegjelentés, valamint havi pénzforgalmi jelentés kitldése

KSH jelentések készitése,

Egy¢b adatszolgaltatdsok, informaciés Jelentések clkészitése,

Koltségvetési tdmogatdsok igénylése és elszémolasa (pl. FHT, lakasfenntartasi tdmogatis,
rendszeres szocidlis segély, peénzbeli ellatds, természetbeni timogatds, egyéb kézponti
forrdsbél szarmaz6 timogatas sth.),

NAV felé torténd bevalldsok elkészitése (Havi, negyedéves, éves afa bevalldsok, jatékads,
rehabilitdciés hozzajaruldsok rendezése, kérnyezetterhelési dij, adatszolgéltatss a kisad6zé
véllalkozds részére juttatott 1 millié Ft-ot meghaladé kifizetésrél, vizkészlet Jarulék bevallas),
befizetésckkel, illetve visszaigénylésckkel kapcsolatos feladatok ellatésa, Jogosultsdgok
kezelése, egyiittes adbigazolasok kérése,

A helyi nemzetiségi onkorményzat gazdéalkodasival kapesolatos megallapodds szerinti
operativ pénziigyi feladatok ellatésa,

Analitikus nyilvantartdsok vezetése (targyi eszkéz, vagyon, hitel, eldirdnyzat, vevs, szAllits
sth.),

Kételezettségvallalsok, szerzdések, megrendelések €s szamlik nyilvantartasa, kezelése;
Pénzintézeti szamlakivonatok, utalvanyok ellendrzése,

Fokonyvi kdnyvelés,

Az elfogadott kdltségvetés végrehajtisa érdekében az eléirnyzatok figyelése, modositisa,
atvezetése, az elBirdnyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa (ellenjegyzési,
utalvanyozdsi, érvényesitési feladatok),

A mikodési, fenntartdsi, feldjitisi és fejlesztési kiadasok felhasznaldsaval kapcsolatos
Jjogszabélyi el8irdsok betartisénak ¢llendrzése,

Szaml4zasi feladatok,

Informécidszolgaltatds az intézményvezet6k  részére intézményiik elbirdnyzatainak
felhaszndlds4rol,

Irdnyité szervt8l nyujtott tamogatasok, tirsadalmi, illetve civil szervezeteknek nyujtott
tamogatdsok rendezése,

Koznevelési intézmény mitksdtetésével kapcsolatos onkorményzati befizetések végrehajtisa,
Pénzkezelés, pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa,

Selejtezés, leltarozss,

Az Eurépai Unié Strukturalis Alapjaibdl és Kohézids Alapjabél szarmazé tamogatisok
elnyerésére kiirt palydzatok eldkészitésében pénziigyi szempontbél vals kbzremiikodés,
Egy¢éb palyazatok benyujtésa, elszdmolasa,

Az elnyert pélyazatok nyilvintartisa, a tamogatdsi megallapodasok megkétésének
el6készitése, azok teljesiilésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos szémlanyitdsi
feladatok elvégzése,

A palyézati forrasbél szérmazé tamogatésok éves koltségvetésen beliili elbirdnyzat kezelése,
Folyamatos egyeztetések az intézményvezetdkkel,



Alapité okiratok, valamint azok modositisainak el6készitése, megkiildése a MAK részére,

OEP finanszirozasok nyilvéntartdsa, egyeztetése,

A testilleti hatirozatok és rendeletek, valamint a vonatkozé Jogszabélyok végrehajtasa,

A Képvisels-testitlet alta) meghatérozott hitelfelvéte] el6készitése, szerzddés megkdtése, a

kapcsoléd6 pénziigyi tranzakcidk végrehajtasa (t6ke és kamattérlesztés),

® Az Onkorményzati tulajdonban 1év4 gazdasdgi tarsasigi részesedésekkel kapcsolatos
nyilvantartas és egyiittmiiksdés,

* Az Snkormdnyzati vagyon biztositasdval kapcsolatos feladatok elldtasa,

* A csoport feladatkorét érints szerzGdésck nyilvantartasa,

e OTP Elektra termin4l hasznalata,

* Bankszimlaszerz6désekkel kapcsolatos tigyintézés,

*  Alairasi cimpéldanyok kezelése,

*  Bankszdmlik pénzforgalmanak bonyolitdsa, 4tvezetések,

s Az ("Jnkorményzat és intézményei zavartalan pénzellatasinak biztositisa

* A pénziigyi fegyelem betartdsa,

* Forgétdke visszapotlasaval kapcsolatos ligyintézés

® Természetbeni timogatas (Erzsébet-utalvany) kiosztdsa, segély kifizetés

¢ Munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, 4tsoroldssal kapesolatos munkaiigyi feladatok,
esktiokmanyok elkészitése, soros lépések, minimélbér, illetve garantilt bérminimum
emelkedése miatti &tsoroldsok elvégzése, kompenzaciss nyilatkozatok, adékedvezménnyel
kapcsolatos  nyilatkozatok (személyi kedvezmény, csaladi kedvezmény) kezelése,
nyilvantartésa és tovabbitdsa a Magyar Allamkincstar felé

* Személyi jovedelemado adatlapok, Jovedelemigazolasok kiosztdsa, dolgozék irdsbeli
nyilatkoztatdsa az adébevallas modjardl, munkéltaté Altali és Onadozassal teljesitett
adébevallassal kapcsolatos feladatok,

 Hokozi kifizetések, egyéb Juttatdsok, megbizasi dijak, tiszteletdijak szamfejtése,

* Bémyilvantartas vezetése, munkabéreldleg nyilvantartds vezetése

= Bér- és 1étszam elBirdnyzat tervezése, teljestilésének nyomon kovetése,

* A Hivatal részére t5rténé cafetéria elemek megrendelése, kiosztasa, elszamolasa,
személyenkénti nyilvéntartésa, év kozben be- és kilép6k iddaranyos megallapitdsa, valtoz4sok
vezetése, nyilatkozatok kiosztisa

* Koztisztviscl8k, igykezelk, kozalkalmazottak, Mt hatilya ald tartozék tavolléteinek
(szabadsig, betegség, TGYS, GYED, GYES, csalddtamogatasi kérelmek) a Magyar
Allamkincstér felé torténs jelentése, nyilvéntartisa,

* Eves szabadsdgok megallapftdsa, igénybe vett szabadsagok nyilvantartasa, szabadsdgolési
itemierv vezetése

s  Statisztikai és munkajogi 4lloményi Iétszam havonkénti vezetése, negyedévente jelentés
keészitése a Magyar Allamkincstar fele az lres allashelyekrol,

* Nyugdijba vonult dolgozék nyugdijszolgaltatds igénylésével kapcsolatos feladatok,

* Kézalkalmazottakkal és koztisztvisel6kkel kapcsolatos 4llaspalydzatok megjelentetése

* Munkaiigyi Kézponton keresztii] igényelhetd bértdmogatissal kapcsolatos palyazatok
lebonyolitisa, hatosagi szerzédés megkotése, elszamolasok elkészitése

* Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézetnél a személyes gondoskodast végzd
kézalkalmazottak nyilvintartisba vételével kapesolatos igazolisok megkérése, nyilvantartasa,
lejaratinak nyomon kovetése

s F ogla]kozés-egészségﬁgyi vizsgalatok szervezése

b.) Igazgatisi csoport

A csoport 1 8 vezetdvel (egészségligyi igazgatds, hagyatéki igyintézés, esélyegyenléségi referens), 1
f6 szocidlis dgyintézével (népesség-, lakcimnyilvantartasi feladatok, bizottsagi  iilések
Jjegyz8kdnyveinek vezetese), | 6 anyakényvvezetSvel (osztott munkakorben a pénziigyi csoport egy



tgyintézdje), | 16 gydmiigyi tgyintéz6vel, 1 f6 miszaki tigyintézdvel (katasztrofavédelmi referens), 1
f6 iktato-postazo (bizottsagi tilések jegyzokonyveinek vezetése) ligyintézdvel latta el feladatait, illetve
1 16 végzi a titkarsagi feladatokat.

Részteriiletek:
- AnyakOnyvi igazgatas
- Hagyaték
- Népességnyilvantartas
-  Egészségiigyi igazgatas
- Kozoktatisi feladatok
Szocidlis igazgatas
Gyamiigyi igazgatas
- Ipar, kereskedelem, mezbgazdasig
- Birtokvédelem
- Katasztrofavédelem
- Titkarsagi, szervezési feladatok
- Postdzis, iktatas

Anvakényvi igazgatas:

2017. évben ligyfél részére kidllitott anyakdnyvi kivonatok:

Sziiletési anyakonyvi kivonat; 38 db
- Hazassagi anyaknyvi Kivonat: 40db
-  Halotti anyakényvi kivonat: 30db
- Anyakdnyvi adatmédositas: 28 db
- Apai elismer6 jegyzkonyv felvétele: 38 esetben
- Mas anyakényvi iigy: 27 db
- Névviltozas: 12 db
- Ilaldleset anyakényvezése: 25 esetben
- Vilasi lap feldolgozésa: 10 db
-  Hézassagkités: 26 esetben
Sziiletés anyakonyvezése: 0
Hazai Anyakonyvezési iigy: 2db

Az anyakdnyvi események bejegyzése kapesén az Elektronikus Anyakodnyvi Rendszerben nagyon sok
ligy generalodik egy-egy esemény kapcsan, nagyon sok megkeresés érkezik az ASZA levelezdn, arra
vonatkozdan, hogy a papiralapt anyakényvb6l bejegyzésre keriljon a személy sziiletése, hazassaga,
halalesete. A bejegyzett anyakdnyvi eseményr6l igy barmelyik anyakdnyvi hatésig kivonatot tud az
ugyfél részére kiallitani.

2017. €évben a hazassagkdtések szama emelkedett, de még gy is nagyon sok gyermek sziletik
hazassagon kiviil, ezt mutatja az apai elismerd nyilatkozatok szama is.

Munkaidén tGli anyakonyvi esemény egyre kevesebb, minddssze 3 aikalommal volt szombaton ilyen
rendezvény

Az elmult év folyamdn Kunmadaras telepiilésen 544 db_lakcimnyilvintartassal Ssszefiiggésben
feldolgozott keérelem volt, a kézszolgéltatok felé folyamatosan torténik az adatszolgaltatas.

Hagyatéki ligyek vonatkozdsiban 106 fészimra és 327 db alszdmra iktatott {igy keletkezett.

Egészséeligyi igazgatds teriiletén rendszeres a kapcsolattartds az egészségiigyi dolgozdkkal, a MEP
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Iroddjéval, Karcagi Jardsi Hivatal Népegészségiigyi Osztalyaval,
vezetd véddndvel. Az egészségligy teriiletét érintd napirendeket képvisel8-testiiletiink minden esetben
megtargyalta, tajékoztatdsuk folyamatos volt.



Kozoktatési feladatok:

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal Oktatdsi Fdosztdlya évkozben megkezdte az
altaldnos iskolai korzethatirok feliilvizsgalatdt, melyhez az dnkormanyzat kozremiikddését kérte.
Ennek értelmében az Onkormdnyzat feladata volt statisztikai adatokat szolgltatni, a telepiilésen
lakohellyel rendelkez8 6vodés-. 4ltalinos iskolds-, és kozépiskolas kori gyermekek létszAmarél,
valamint a hétranyos- ¢s halmozottan hitrdnyos helyzeti gyermekek ardnyar6l. A Koznevelési
Informéciés Rendszer-be (KIR) félévente szitkséges ugyanezen adatokat ro gziteni.
Képvisel§-testilletiink Kunmadaras Nagykozség Oszténdijardl sz0l6 16/2013. (XIL19.) szama
onkorményzati rendeletének eredményeként 2017. évben 13 £6 palyazé timogatasa val6sulhatott meg.
Rendeletiink 2017. évben két alkalommal médosult. Elészor év elején, amikor torlésre keriilt a
jovedelemhatar, igy nem sziikséges jovedelemigazolis az Osztdndij megallapitisdhoz. A misik
modositis értelmeében pedig a péalydzatok a hozz4 tartozo adatlappal és kérelemmel egyiitt évente két
alkalommal, december 31-ig és majus 31-ig folyamatosan nyiljthaték be. A moédositasok hatdsédra
2017. évben kétszerannyi hallgatét tudott timogatni a képviselé-testiilet, mint 2016. évben.

Szocidlis igazpatds:

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol sz616 1993. évi III. torvényben foglaltak alapjén 2015.
marcius 1. napjatél az aktiv korfak ellatdsdval kapcsolatos feladatok ellstdsa atkeriilt a Jardsi
Hivatalok hatiskdrébe.

A jogszabalyi valtozésoknak megfelelden 2015. mércius 1. napjatél képviselé-testiilettink megalkotta
a pénzbeli és természetbeni szocislis ellatisokrdl szélé 4/2015.(111.02.) Snkormanyzati rendeletét.
Rendeletiink alapjan a telepiilési timogatas keretében:

- kdzgydgytamogatdasi,

- fiitéstdmogatést,

- koztemetést llapitunk meg.

Rendkiviili telepiilési tdmogatas keretében a létfenntartést veszélyeztetd, rendkiviili ¢lethelyzetbe
kerillt személynek nytjtunk timogatast, aki Snmaga, illetve csalddja létfenntartdsarél mas médon nem
tud gondoskodni vagy alkalmanként jelentkez8, nem vart tébbletkiaddsai miatt anyagi segitségre
szorul. A rendkiviili telepillési timogatés keretében van lehetdség a temetési segély megallapitasara is.
2017. évben rendkiviili telepiilési tAmogatas 283 & részére

- kiztemetés O £6 részére

- kbzgyogytamogatas: 19 £6 részére

- filitéstamogatas 812 csalad részére keriilt megallapitisra.

Fiitéstimogatas keretében 2017. december honapban 788 £5 65 év feletti lakos részére egyszeri 10.000
Ft keriilt kiosztasra.

Gyéamiigyi igazgatas tekintetében killon elbterjesztés készilt.

Igazoldsok, hatdsagi engedélyek kiadsa, belfSldi jogsegélyek &s szakhat6sagi allasfoglalisok
megkiildése, tajékoztatisok, Képviseld-testiileti dontések végrehajtésa, illetve palyazatok elokészitése,
kozterilleti hasznalati engedélyek €s tulajdonosi hozzajarulisok kiadds volt az alapvet§ feladat.

Ipari és kereskedelmi igazgatds

ElsGsorban a bejelentés koteles kereskedelmi eljardsokra terjed ki. Gyakorlatilag bejelentés tutjan
nyithaté meg az iizletek tobbsége és a szakhatdsigok a bejelentést kivetd tudomasszerzést kivetden
folytatnak le cllenérzést a kereskedénél. Az ellendrzésen tapasztaltak alapjén adjak meg szakhatosagi
hozzdjarulisukat a mitkédéshez. 2017. évben 8 esetben kérték a milkddés megkezdésére az eljaras
meginditisit, korabban engedélyezett tevékenyég, vagy adat médositédsara 10 esetben keriilt sSOr,



valamint 5 esetben intézkedtiink kereskedelmi tevékenység megsziintetésében az ugyfél kérelme
alapjan.

Mezbgazdasig

2017. ¢vben az el6zd évhez képest nem volt Jelentds mozgds a termo6fsld adéasvételi-, valamint
haszonbérleti szerzddések hirdetményi tton térténd kozlésre iranyuld kozzétételi kérelmek szamaban:
Az elbvisarlasi és elShaszonbérlet Jjog gyakorlisa érdekében az adas-vételi s a haszonbérleti
szerzddés hirdetményi aton torténd kézlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol sz616 474/2013.(XI1.12.)
Korm. rendelet szabilyozdsai alapjan az adasvételi szerzédéseket 60 napra, mig haszonbérleti
szerzbdéseket 15 napra kell kifiiggeszteni. 2017. évben Osszesen 239 db. szerz6dés kifliggesziése
tortént meg,

Birtokvédelmi eljards lefolytatisira 2017. €vben 2 esetben keriilt sor, melyek esetében a kérelmek
elutasitisra keriiltek.

Kézbiztonsagi referensi tevékenység:

A kézbiztonségi referensi feladatokat csatolt munkakdrben egy 18 igazgatdsi ligyintézé latja el:

- A Jasz- Nagykun-Szolnok Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag honlapjan talalhaté
Kunmadaras telepiiléssel kapcsolatos kitelepitési és befogadési informacisék évente kétszeri
alkalommal esedékes adatainak pontositésa, aktualizildsa;

2017. janudr 16-4n részt vett a Karcagi Katasztréfavédelmi Kirendeltség Altal tartott
Lakossédgvédelmi tipust ellendrzésén, mely a hatirozattal lebiztositott technikai eszkdzsk
ellenérzésére terjedt ki;

- 2017. februar 14-én részt vett a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Tlizmegeldzési Bizottsag 4ltal
szervezett értekezleten;

2017. marcius hénapban elvégezte a Veszélyelharitisi terv &s a mellékletét képezé
Lakossagvédelmi adattdr, valamint a Telepiilési Kitelepitési-, befogadasi terv és Intézményi
befogadiési tervek felilvizsgélatat, aktualizalasat, elektronikus liton t6rténd megkiildését:

- 2017. mércius 16-4n részt vett a Karcagi Katasztréfavédelmi Kirendeltség altal tartott
Lakossigvédelmi tipusa ellendrzésén, amely a belteriileti csapadékviz-elvezetd rendszer
megfeleldségére, karbantartottsagara, mitkddéképességének vizsgalatara terjedt ki;

- 2017. mércius 23-4n részt vett a kozbiztonségi referensek 1. negyedéves értekezletén,
Karcagon;

- 2017. méijus 3-4n részt vett a Karcagi Katasztréfavédelmi Kirendeltség altal tartott
Lakossagvédelmi tipust ellendrzésén, amely a lakossagi riasztd eszkozsk és a rendezvény
teriileteken taldlhato fak vizsgélatara terjedt ki:

- 2017. majus hénapban a koordinalasa alatt a Gy0rfty Istvan utcai lakossdgi riaszté eszkoz
javitdsa megtortént;

- 2017. jinivs 27-én részt vett a kbzbiztonsdgi referensek II. negycdéves értekezletén,
Karcagon;

- 2017. szeptember 7-én részt vett a kdzbiztonsagi referensek III. ne gyedéves értekezletén;

- 2017. szeptember 30-ig elvégezte a 234/2011. (X1.30.) Korm. rendelet 21. § (1) és (2)
bekezdése alapjan a  katasztrofavédelmi osztilyba sorolés feliilvizsgalatét, melynek
eredményét megkiildte a Karcagi Katasztréfavédelmi Kirendeltségre;

2017. oktéber 19-én részt vett a belvizelvezets rendszerek 8szi feltlvizsgalatan;
- Segitette a téli id8j4rasra valo felkésziilést, adatlapok megkiildését;
- 2017. szeptember 7-én részt vett a kdzbiztonségi referensck IV. negyedéves értekezletén.

Mindezek mellet az év folyamén eldirt egyeztetéseken, értekezleteken és felkészitéseken, valamint a
veszélyelharitasi tervezéssel kapcsolatos koordinaciékon folyamatosan részt vett. Az id&jdrasnak
megfeleld késziiltségi fokozatok figyelembevételével az aktualis feladatokat végrehajtotta.



Titkéarsagi, szervezési feladatok:

Képvisel6-testiiletink miikodésével kapcsolatos feladatokat a titkdrsagi  iigyintézé latja el
Gondoskodik a jegyzékonyvek elkészitésérsl, a Jegyzdkonyvek elkiildésérsl a Korményhivatal felé.
Elkésziti a hatdrozatok kivonatait, a rendeleteket. Vezeti a hatdrozatok &s a rendeletek nyilvdntartisat.
Eivégzi a Nemzeti Jogszabdlytarba a rendeletek  feltoltését. Tovabba a JjegyzBkonyveket,
hatarozatokat, rendeleteket feltslti a kdzség honlapjéra.

A mult évben 17 alkalommal volt testiileti iilés, 4 iilésen volt zart iilés is. A hozott hatarozatok szdma:
333, arendelek széma: 14.

A Bizottsagok iiléseinek Jegyz8konyvezése osztott munkakdrben torténik. Bizottsdgaink az elmnlt év
soran 13 alkalommal iiléseztek. A Pénziigyi, Ellenérzési és Kozségfejlesztési Bizottsdg 2017. évben
171, mig a Szocidlis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsig 159 hatarozatot hozott.

Tktatds:

Iktatott iigyiratok szima 2017-ben:

Agazat Fészam Alszam
Pénziigy 503 2281
Egészségiigyi igazgatas 21 30
Szocialis igazgatas 2221 2242
Komyezetvédelem, épitési  tigyek, telepiilésrendezés, 47 98
teriiletrendezés, kommunélis igazgatas

Kozlekedési és hirkdzlési igazgatis 26 75
Viziigyi igazgatis 11 17
Onkorményzati, igazsdgiigyi és rendészeti igazgatas 543 1962
Lakasiigyek 7 8
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 647 1550
Ipari igazgatas 1 7
Kereskedelmi igazgatas, turisziika 24 75
Foldmiivelésiigy, allat- és névényegészségiigyi igazgatas 45 90
Munkaiigyi igazgat4s, munkavédelem 254 150
Onkormanyzati &s altaldnos igazgatasi tigyck 273 4136
Kéznevelési és kozmiivelsdésiigyi igazgatis 16 32
Sportiigyek 0 0
Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatis 3 22
Osszesen: 4642 12775
3./ Targyi feltételek :

A Polgarmesteri Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei biztositottak. A hivatal informatikai
ellatottsiga megfeleld, minden munkatars rendelkezik a munk4ja elvégzéséhez szilkséges eszkdzokkel
(szAmitégép, nyomtatd sth.). A technika fejlédése azonban megkdveteli eszkbzeink folyamatos
karbantartdsat, fejlesztését, potlasat. Az ligyintéz6k irodai elhelyezése biztositott.

Berekfiirdé

A Kunmadarasi K&zis Onkorményzati Hivatal Berekfiirdsi Kirendeltségén 7,5 koztisztviseld latjia el a
feladatokat, 1 £ aljegyz6, 1 16 szocidlis ligyintézd, 1 f6 szervezési ligyintéz6, 1 6 adéiigyintézs, 3 £5
gazdasagi tigyintézd és 0,5 16 kéztertilet-feliigyels.

A gazdasigi ligyintézék kozil 1 6 heti 2 nap Kunmadarason latja el a munkajit, gazdasagi
csoportvezetbkeént, illetve a kozteriilet-feliigyel heti 1 nap 4 érdban Kunmadarason 1t el kézteriilet-
feliigyelsi feladatokat.

A gazdasagi csoport munkéjat 1 £8 megbizési jogviszonyban 1évé dolgozé segitette.



2017. jalius 31-ével az egyik gazdaségi ligyintéz8 nyugdijba vonult. Az allashelyét 2017. augusztus 1-
Jétdl egy fiatal kisztisztviseld tolti be.

A belsé ellendrzést Berekfiirdé vonatkozdsaban a kunmadarasi belsé ellen6r l4tta el.

A hivatal munk4janak ellatisdhoz a személyi €s a targyi feltételek adottak.

Iktatott iigyiratok szima 2017-ben:

Agazat Foszam Alszam
Pénziigy 745 4288
Egészségiigyi igazgatas 1 3
Szocidlis igazgatis 246 350
Kdmyezetvédelem, épitési tigyek, telepiilésrendezés, 43 110
teriiletrendezés, kommunélis igazgatas

Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 39 72
Viziigyi igazgatas 101 185
Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 46 158
Lakasiigyek 16 41
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 25 37
Ipari igazgatas 1 i
Kereskedelmi igazgatés, turisztika 50 77
Foldmitvelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatis 18 16
Munkaligyi igazgatis, munkavédelem 12 55
Onkorményzati és ltalanos igazgatési ligyek 546 1036
Koznevelési és kozmitvelddéstigyi igazgatas 6 14
Sportiigyek 0 0
Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas 2 2
Osszesen: 1897 6445

Az aljegyzd a jogszabalyi el8irdsoknak megfeleléen elldtjia a Kunmadarasi Kézss Onkorményzati
Hivatal BerekfilrdSi Kirendeltségének vezetését, segiti a kdztisztviselék munkajat. Gondoskodik az
Onkorményzat miiksdésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl, részt vesz a Képviseld-testiilet s a
bizottsag iilésén, iranyitja az iilések el6készitését, a dontések végrehajtasat.

Ellatja a kémyezetvédelemmel, épitési igyekkel, telepiilésrendezéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos
feladatokat, a kereskedelmi igazgatast, a kiznevelési és kbzmiivelésiigyi igazgatast.

Gondoskodik az Onkorméanyzat intézményei és gazdasdgi tarsasagai kdzotti kapcsolattartésrél.

Ellatja a palydzatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat, részt vesz a beruhdzasok lebonyolitasdban.
Kapcsolatot tart az Onkormanyzat iigyvédjével.

A gazdasigi csoport ellatia a Berekfiird® Kézségi Onkorményzat, a Kunmadarasi Kézos
Onkormanyzati Hivatal Berekfiird8i Kirendeltsége ¢s a Csicsergh Ovoda konyvelési feladatait.

A csoport 3 f6b6l all, akik kézol 1 £ ellatja a fent felsorolt intézmények dolgozéinak, valamint a
koézfoglalkoztatottak alkalmazasaval dsszefliggd munkatigyi feladatait, valamint a kdzfoglalkoztatissal
kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

A gazdasdgi csoport részére nagy terhet jelentett az, hogy a helyi Gnkormanyzatokrél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 114. § (2) bekezdése alapjdn - egyes kotelezd feladatainak informatikai
tdmogatdsa cé€ljdbol — csatlakozni kelleit a helyi 6nkorményzatok feladatellstisat tamogatd,
szamitastechnikai hal6zaton keresztiil tavoli alkalmazdsszolgaltatdst nynjté, az allam altal biztositoit,
elektronikus informécios rendszerhez (ASP). Ez a program az eddigiekhez képest t5bbletmunkat
nyujt.

A gazdasagi csoport rendszeres feladatai:
e koltségvetési koncepcid, koltségvetési rendelet, féléves, hiromnegyed éves tajékoztatok és
éves beszimol6 (zarszdmadasi) rendelet Osszeallitasa,



a koltségvetés médositassal kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok elkészitése,

az, Snkorményzat pénziigyeivel, beruhdzésaival, az intézmények iranyitasaval kapcsolatos
dontésekhez szikséges eldterjesztések elkészitése,

Magyar Allamkinestar felé torténd adatszolgaltatisok keretében minden intézménynek
elkiilonftetten:  kéltségvetds, féléves s éves beszdmols készitése, negyedévente
mérlegjelentés, valamint havi pénzforgalmi jelentés kiildése

KSH jelentések készitése,

egy€b adatszolgaltatisok, informacids Jelentések elkészitése,

koltségvetési timogatdsok igénylése és elszdmol4sa,

NAYV felé torténd bevalldsok elkészitése (Havi, negyedéves, éves afa bevallasok, jatékadé,
rehabilitaciés hozzajaruldsok rendezése, kirnyezetterhelési dij, adatszolgaltatss a kisaddzo
véllalkoz4s részére juttatott 1 millié Ft-ot meghaladé kifizetésrél, vizkészlet Jarulék bevallas),
befizetésekkel, illetve visszaigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa, jogosultsigok
kezelése, egyiittes adbigazoldsok kérése,

analitikus nyilvantartdsok vezetése (targyi eszkdz, vagyon, hitel, elbirdnyzat, vevs, szallito
sth.),

kotelezettségvallalasok, szerzQdések, megrendelések és szamldk nyilvantartdsa, kezelése,
pénzintézeti szamlakivonatok, utalvanyok ellendrzése,

f6konyvi kdényvelés,

az elfogadott kéltségvetss végrehajtisa érdekében az eldirnyzatok figyelése, moédositdsa,
atvezetése, az eliranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa (ellenjegyzési,
utalvinyozisi, érvényesitési feladatok),

a miikddési, fenntartasi, feljitasi és fejlesztési kiadasok felhasznaldsaval kapcsolatos
Jjogszabalyi eldirasok betartasinak ellendrzése,

szamlazasi feladatok,

informécidszolgaltatas az intézményvezeték részére intézményiik  eldirdnyzatainak
felhasznalasarél,

irdnyité szervtdl nynjtott tamogatésok, tdrsadalmi, illetve civil szervezeteknek nydjtott
timogatdsok rendezése,

kdznevelési intézmény milksdtetésével kapcsolatos nkorméanyzati befizetések végrehajtasa,
gyermekétkeztetéssel kapesolatos peénziigyi feladatok elvégzése,

penzkezelés, pénztari bevételek és kiadisok bizonylatol4sa,

selejtezes, leltarozas,

az Burépai Unié Strukturalis Alapjaib6l és Kohézids Alapjabdl szarmazéd timogatisok
elnyerésére kiirt palyazatok elékészitésében pénziigyi szempontbé! vald kézrem(ikodés,

az elnyert palyazatok nyilvéntartisa, a tamogatasi megallapoddsok me gkotésénck elokészitése,
azok teljesilésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapesolatos szdmlanyitdsi feladatok
elvégzése,

a palyazati forrasbél szdrmazé tamogatésok éves koltségvetésen beliili el6iranyzat kezelése,
folyamatos egyeztetések az intézményvezetdkkel,

alapité okiratok, valamint azok médositasainak el6készitése, megkiildése a MAK részére,

a testiileti hatdrozatok és rendeletek, valamint a vonatkozd jogszabalyok végrehajtasa,

a Keépviseld-testiilet 4ltal meghatirozott hitelfelvétel el6készitése, szerzodés megkdtése, a
kapcsolédé pénziigyi tranzakciok végrehajtisa (t6ke &s kamattorlesziés),

az Onkormanyzati tulajdonban 1év§ gazdasagi tdrsasagi részesedésekkel kapcsolatos
nyilvantartas és egyiittm{ikodés,

az Snkormdanyzati vagyon biztosit4sdval kapcsolatos feladatok elldtssa,

a szerzGdések nyilvantartasa,

Takaréksztvetkezeti terminal hasznélata,

bankszdmlaszerzddésckkel kapcsolatos iigyintézés,

aléirasi cimpéldényok kezelése,

bankszamlék pénzforgalménak bonyolitésa, atvezetssek,

az Onkorméanyzat és intézményei zavartalan pénzellatasanak biztositdsa



a pénziigyi fegyelem betartisa,

forgétéke visszapotlasdval kapcsolatos ligyintézés

természetbeni tamogatas (Erzsébet-utalvany) kiosztasa, segély kifizetéds

munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, atsoroldssal kapcsolatos munkaitgyi feladatok,
eskiiokményok elkészitése, soros Iépések, minimalbér, illetve garantilt bérminimum
emelkedése miatti atsorolasok elvégzése, kompenzéicids nyilatkozatok, adékedvezménnyel

kapcsolatos  nyilatkozatok (személyi

kedvezmény, csaladi kedvezmény) kezelése,

nyilvéntartésa és tovabbitdsa a Magyar Allamkincstér felé
személyi jovedelemadd adatlapok, jdvedelemigazolasok kiosztdsa, dolgozék irasbeli

nyilatkoztatésa az adobevallds médjrdl,

adobevalldssal kapcsolatos feladatok,

munkaltaté altali és Snadézassal teljesitett

hékdzi kifizetések, egyéh juttatasok, megbizisi dijak, tiszteletdijak szamfejtése,
bérnyilvantartas vezetése, munkabérel6leg nyilvantartds vezetése
bér- és létszdm cléiranyzat tervezése, teljestilésének nyomon kovetése,

a Hivatal részére torténd cafetéria elemek me
személyenkénti nyilvantartdsa, év kiszben be-

vezetése, nyilatkozatok kiosztisa

koztisztviselok, Mt. hatalya ala tartozék tavolléteine
GYES, csaladtdmogatisi kérelmek) a Magyar

nyiivéntartisa,

grendelése, kiosztasa, elszamol4sa,

és kilépSk idéaranyos megillapitasa, valtozasok

k, (szabadsag, betegség, TGYS, GYED,
Allamkincstdr felé térténd jelentése,

¢éves szabadsigok megillapitssa, igénybe vett szabadsigok nyilvantartasa, szabadsdgolasi

litemterv vezetése,

statisztikai és munlfajogi allomanyi Iétszam havonkénii vezetése, negyedévente jelentds
készitése a Magyar Allamkincstar felé az fires allashelyekral,

kozfoglalkoztatasi palyazatok elszdmolssa.

Vagyonkataszteri nyilvantartis vezetése, és azzal Gsszefliggd adatszolgltatisok elvégzése.

A mult év sorén a szociélis ellatist igénybe vevik szama az alabbiak szerint alakul:

Telepiilési lakdsfenntartasi tdmogatas:
Telepiilési gyégyszertimogatés:
Telepiilési apolasi dij:

Fiird8bérlet timogatas:

Beiskoldzasi tAmogatis:

Rendkiviili telepiilési tamogats;
Rendszeres telepiilési tsmogatds:
Sziiletési tAmogats:
Temetési tAmogatas:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:
Rendkiviili gyermekvédelmi kedvezmény:

Elemi kar:

24 16, ebbdl 2 elutasité
1116

5318

19 16 6vodas, 113 4ltaldnos iskolds és
19 kézépiskolas,

128 15, ebbél 4 elutasito
115

715

1 16 elutasitd

24 16, ebbbl 1 elutasits
115

015

A szocidlis figyintézé 2017 augusztusatol kapcsolt munkakérben ellatja a pénztari feladatokat is.
A szociélis ligyintézé késziti el és gondoskodik a Helyi Esélyegyenl6ségi Program feliilvizsgalatarol.

Elkésziti és benynjtia a kdzfoglalkoztatsi
palydzatokat, tartja a kapesolatot a Munkaii
ligyintéz8jével osztottan végzi a kdzfoglalk

Gondoskodik a nyari didkmunka lebonyolitasardl.
Nyilvantartja a gyermekétkeztetést igénybe vevOket. Intézi a sziinidei gyermekétkeztetéssel
kapcsolatos feladatokat.
Végzi a Bursa Hungarica Onkormanyzati Oszténdfjprogrammal kapcsolatos feladatokat,
Gondoskodik a segélycsomagok kiosztasarél.

Nyilvantartja a kisbusz {izemeltetésére beérkezett igényeket.

programokhoz kapcsolédd palydzatokat, a GINOP
gyi Kézponttal, a munkanélkiiliekkel. A gazdaségi csoport
oztatdsi programok elszdmol4sit.



Az adbigazgatasi igyben keletkezett gyiratok szima az alabbiak szerint alakult. -

Adénem Ugyiratok szdma Adéz6k szdma
Foszam Alszam
Epitményadé 103 86 742
Telekadd 58 101 64
Maginszemélyek kommunilis adéja 57 76 536
Helyi ipartizési add 154 75 167
Gépjarmiiado 151 86 429
Vendégéjszakék uténi idegenforgalmi adé 144 746 136
Talajterhelési dij 59 38 66

Az adéiigyintézd feladatkorébe tartozik tovabba
- azadotartozasok behajtasa, végrehajtasa: 10,
az ad6k médjara behajtandéd kéztartozas: 1 1,
szallashely-lizemeltetési engedélyek kiadasa, a tevékenység folytatasanak ellenSrzése,
szallashely-iizemeltetési engedély visszavonasa, modosftasa, szallashelyek, szallashely-
szolgaltatok nyilvantartdsa: 31,
- addellenbrzés: 101.

Az ad6iigyintéz6 feladata a fizetdsi konnyitések irdnti kérelmek elbirdldsa, a jogszabalyban elsirt
nyilvantartisok, kimutatdsok vezetése, beszdmolok készitése és tovabbitésa.,

Gondoskodik a pénzbirsagok nyilvantartdsarol, ellitia az adénemek konyvelési  feladatait.
Gondoskodik a tartozatlan tilfizetések visszautaldsa, Kérelem alapjan hat6sagi bizonyitvanyt allit ki
az addtartozdsokrdl.

Nyilvéntartja a behajthatatlan adétartozdsokat, Adéfelderitést, adéellendrzést végez.

Az addligyintézd részére nagy terhet Jelentett az ASP rendszerben a terhelések, kedvezmények
kialakitdsa, aktualizilasa, a Jogszabalyviltozis miatt az 6sszes irat atirdsa a hatdrozatokban.

A szervezési lUgyintézd az aljegyz irdnyitasval ellatja a Képviseld-testiilet {iléseinek eldkészitésst
(meghivok, eléterjesztések, beszdmolok, rendelet-tervezetek készitése). Gondoskodik a
jegyzékonyvek elkészitésérsl, a Jegyzbkonyvek elkiildésérsl a Korményhivatal felé. Elkésziti a
hatérozatok kivonatait, a rendeleteket, Vezeti a hatdrozatok és a rendeletek nyilvantartasat. Elvégzi a
Nemzeti Jogszabalytirba a rendeletek feltoltését. Tovibbi a Jegyzbkidnyveket, hatarozatokat,
rendeleteket feltslti a kdzség honlapjéra.

A mult évben 22 alkalommal volt testiileti iilés, és 11 iilésen volt zart iilés is. 1 kézmeghallgatés volt,
1 falugy(lés €s 2 lakossagi forum. A hozott hatdrozatok szama: 320, a rendelek szdma: 20.

Tovabba gondoskodik a civil szervezetek tdmogatdsival kapcsolatos feladatok ellatisars] (pélyazati
kifrds, dontésre  eldkészités, nyilvantartdsok  vezetése, & timogatisck  felsitése a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapra).

A szervezési ligyintézé cllatja az C")nkorményzat ¢s a hivatal részére érkezett levelek iktatdsat, ellatja
az irattarozist, gondoskodik az irattar rendjérél,

A szervezési ligyintézd az anyakdnyvvezet6i feladata kirében:

Vezeti az elektronikus anyakonyvet, atvezeti az adatvaltozasokat. Apai elismer§ nyilatkozatot vesz fel.
Az tigyfél kérelmére anyakonyvi kivonatot llit ki,

Felveszi és tovibbitja a névvaltoztatdsi kérelmeket. Jegyzékonyvet vesz fel, és dtvezeti az
anyaktnyvben a hdzassigi névviselési forma moédositasit. Lefolytatja a hazassagkotést megeldzs
eljardst. Kozremiikodik a hézassagkstési szertartsoknal.




Teljesfti az anyakdnyvek vezetésével kapcsolatos hivatalos megkereséseket.

Intézi €s el6késziti a honositassal, visszahonositassal kapcsolatos ligyeket, a szitkséges iratokat
felterjeszti. El6késziti és kézremitksdik az allampolgérsagi eskiitétel lebonyolitasaban,

A hazai anyakényvezés céljabsl sziikséges okmanyokat megkildi a hazai anyakonyvezést végzd
anyakdnyvvezetnek.

Kiadott anyakényvi kivonatok szama:

- sziiletési anyakényvi kivonat: 0db

- hézassigi anyakényvi kivonat: 13 db

- halotti anyakdnyvi kivonat: 4 db
Anyakdnyvezett halalesetek szama: 4
Hézassagkdtések szam: 10
Apai elismerd nyilatkozat: 1
Névmédositas iranti kérelmek: 2

A szervezési Ugyintézd a népesség-nyilvantartsi feladatkdrében ellatja

- a lakeimnyilvantartassal kapcsolatos ligyeket,

- kezeli és karbantartja a népesség-nyilvéntart4ssal kapcsolatos kartonokat, és nyilvantarté programot
- a lakeimvéltozast tartalmazé lakcimjelent6 lapokat tovéabbitja az Okméanyiroda részére,

- a KEKKTI-t6l érkezf listat egyeateti, a valtozdsokat atvezeti,

- elvégzi a helyi, az orszaggyiilési képviseld vilasztas, a népszavazis lebonyolitdsahoz szitkséges
névjegyzékek vezetését, az ezzel kapcsolatos igazolasok kiad4sat,

- kézremiikodik az emlitett valasztasok informatikai feldolgozasaban.

- vezeti, sziikség esetén médositja a cimnyilvantartast,

- ellatja a kozponti cimregiszterrel kapesolatos feladatokat,

Az elmilt év soran 78 lakcimbejelentés és 3 lakeim fiktivélas tortént Berekfiirdében.

A kozteriilet-feliigyel a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden ellatja a munkakdrével kapcsolatos
feladatokat.
Egyéb feladatai:
- Hagyateki tigyintézés (18 tigyirat)
- Add- és értékbizonyitvany kisllitdsa (22 tigyirat)
Szelektiv hulladékgyiijtés sz4llitasaval Osszefliggd kapcsolattartas a Karcag Varosi Onkormanyzat
Virosgondnoksagaval.
- Intézi a keletkezett birtokvités ligyeket.
- Allategészségligyi igazgatdsi feladatok:
- Osszeirja és nyilvantartja a bejelentett ebeket,
Veszélyes éllatok nyilvéntartisa,
- Ebek oltasaval kapcsolatos feladatok.,
- Allati hullak artalmatlanitisival kapcsolatos feladatok.
- Kobor ebek befogasa.
Foldmiivelésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok:
- Nbovényvédelmi, névényegészségiigyi ligyek intézése.
- Fakivagis engedélyezésc.
- Folddel kapcsolatos feladatok, mez&8ri jarulék Kkivetése, foldhaszonbérlet, -eladés
kifliggesztése, hirelése.
Vadkérbecsléssel kapcsolatos feladatok.
- Komyezet- és természetvédelemmel kapesolatos feladatai:
- helyi jelentdségii természeti értékek védetts nyilvénitisa,
megtiltja a természetvédelem alatt 416, természeti értékeket veszélyeztetd tevékenysdéget,
a veédett természeti teriilet 4llapotat befolydsolé tevékenységhez hozzijarulast ad, illetve a
védett teriilet dllapotat veszélyeztets tevékenység esetében a hozzjarulast megtagadja,
- Tlzvédelmi hatdsagi tigyek intézése,
Nyilvéntartdsba veszi a taldlt tirgyakat.
- Temet6 nyilvintartas vezetése.



- Méhészek nyilvantartasa.
- Stégek nyilvintartisa, hatosdgi engedé¢ly kiadasa stég b8vités esetén.
- Kisebb karbantartisok, javitdsok.

- Szinvoggyérités.
- Szakhatésigi engedélyek, utkezeldi s tulajdonosi hozzdjaruldsok kiadasa.
- Anyagbeszerzés,

- Munkavédelmi érdekképviselet.

- Erdészeti feladatok ellatisa.

- Kozvilagitis bévitése.

- Ugyfélkapu, hivatali kapu, takarnet program, e-¢pitési naplo kezelése,
- Teriilet alapli tdmogat4sok igénylése.

- Monitoring rendszer kezelése (hulladékleraké rekultivacid).

- Kapcsolattartas a Koznitkezelgvel.

Honvédelmi, polgari védelmi iigyek:
Munkakérében elldtjia a fentieken tal az dnkormdnyzat hataskérébe tartozo katonai iigyek
intézését, tervek készitését.

- Polgari Védelmi és Helyi Védelmi Bizottsagi referens.

A kozteriilet-felligyeld 14tja el a kbzfoglalkoztatis keretében megvalésuld térkd gyartss iranyitasat,
felligyeletét.

A kozteriilet-feliigyeld tovabbi feladata a térfigyel kamerédk figyelése, mely nagy segitséget nyijt a
kozbiztonsédg soran,

A jogszabélyokban meghatarozottakon til a hivatal az alibbi feladatokat latta el:

- A koztisztviselok a munkaiddn ], pénteki napokon 13 6rétol 16 6riig iigyeleti rendben vértak
az ligyfeleket.

- A mult év soran hdrom alkalommal tSrtént segélycsomag osztds a raszorulék részére, a
kertészetben megtermelt, feleslegessé valt termékekbsl. Osszesen 166 csalad részesiilt a
tAmogatasbél.
2017-ben négy kozfoglalkoztatisi programot, a nyari didkmunka programot és 3 GINOP
foglalkoztatést bonyolitott le a hivatal, melynek sorin 40 £& keriilt foglalkoztatasra.

- A mult évben hirom Iépcsében keriilt elinditisra a rendezési terv moédositdsa, melynek
koordinélésa szintén tobbletfeladatot okozott.

- A hivatal kézremiiksdott, illetve sajdt maga végezte el t6bb palyézatnak a benyujtasat, illetve
kdzremiiksdstt a lebonyolitas4ban:

o kozfoglalkoztatasi programok, nyari didkmunka, GINOP palyazat

Kilteriileti helyi kézutak fejlesztése

Z6ldség-gylimolcs feldolgozo iizem létesitése

Piac kialakitasa

Az Onkorményzat csatlakozott az Emberi Erbforrds Operativ Program keretében az

EFOP-1.53-16 ,,Human szolgaltatasok  fejlesztése térségi  szemléletben —

kedvezményezett térségek” felhivasara, Esélyteremts szolgaltatasfejlesztés az Alfsld

hat telepiilésen cimmel,

o Palyazat keriilt benytjtisra a Nemzeti Kulturélis Alaphoz a kényviar fejlesztésére.

o Tulajdonosi hozzijirulasat adta a Képviselé-testiilet a Karcagi Tankeriileti Kézpont
részére, az Iskola fejlesztése céljabol benyujtasra keriilt EFOP-4.1.3-17 pélyézathoz.

o A Képvisel6-testiilet hozzajaruldsat adta ahhoz, hogy az Onkormanyzat a Karcagi
Kistérség telepiiléseivel konzorciumi forméban a TOP-5.3.1-16 palyazati felhivason
reszt vegyen, a Karcagi Kistérség kozosségi fejlesztése céljabol.

o Fejlesztése (orvosi rendels felujitdsa). A palyazatok benylijtdsa, a palydzatok soran
torténd kozremiikodés jelentds tébbletmunkat okozott a hivatal dolgoz6inak.

0O 0 0 ¢



Tisztelt Képviseld-testiilet!

A beszdmolobol lathat6, hogy a Kunmadarasi Kozos Onkorményzati Hivatal a rendelkezésre allé
személyi dllomannyal jelentds mennyiségd, széles targykori feladatot latott el 2017, évben is.
Fentickre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet a beszamold megvitatisara és az alabbi
hatérozati javaslattal t6rténd elfogadéséra;

.../2018.(....) képvisel(i—?_estiileti hatdrozat
a Kunmadarasi Kéz6s Onkorményzati Hivatal 2017. évi hatosagi tevékenységérsl, kiemelten a
személyi, targyi feltételekrs]

Kunmadaras Nagykézség Onkormanyzaténak Képviselé-testillete  a
Kunmadarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2017. évi tevékenységérdl szold
beszAmolét - eleget téve a Magyarorszag helyi énkorményzatairél szolé
2011. évi CLXXXIX. t6rvény 81. § (3) bekezdés f) pontjdban foglaltaknak —
elfogadja.
A Képviseld-testiilet koszonetét fejezi ki a Hivatal dolgozdinak a 2017. évben
végzett munkajukért.

Err6l: 1./ Guba LaszI6 polgarmester

2./ Molnar Janos polgarmester

2./ dr. Vincze Anita jegyzs

3./ Potornainé Sziics Katalin aljegyz6

3./ Koztisztvisel6i allomany
értesiilnek.

Kunmadaras, 2018, majus 24.
Dr. Vincze Anita

jegyzd



