Kunmadarasi K6zés Onkorményzati Hivatal
Berekfiird6i Kirendeltség Aljegyzd
5309 Berekfiird6, Berek tér 15.

KIVONAT

a Berekfiirdd Ko6zségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 2015. december 15. napjan
tartott testiileti {ilésének jegyzOkonyvébdl.

320/2015.(X11.15.) onkormanyzati hatdrozat
a 2016. évi belsd ellendrzési munkaterv jévahagyasarél.

Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag  helyi
dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX, térvény 119. §-a, valamint a kiltségvetési
szervek belsé Kkontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011.(XIL31.)
Korményrendelet 31. § (5) bekezdése alapjin a hatirozat mellékletét képezé, 2016. évi
belsé ellendérzési munkatervet jévahagyja.

Errél értesiilnek:

1) Molnair Janos polgirmester

2) Dr. Vincze Anita jegyzé

3) Papai Andrea bels6 ellenér

4) Potornainé Sziics Katalin aljegyzd

5) Kunmadarasi Kézés Onkorméinyzati Hivatal Berekfiird6i Kirendeltsége
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Molnér Janos sk. LA Dr. Vincze Anita jegyzé
polgarmester Vg, :/ nevében és meghbizasibodl
Tl Potornainé Sziics Katalin

aljegyzd sk.
A kivonat hiteles!
Berekfiirdd, 2015. december 18.

Dr. Vincze Anita jegyzé
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Kunmadarasi Kézés Onkorményzati Hivatal

5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1.

2016. évi belsé ellendrzési munkaterv

A Kunmadarasi Kézos Onkormanyzati Hivatal a koltségvetési szervek belsd
ellenbrzésérdl szélo 370/2011. (XI1.31.) Kormény rendelet 31.§-a alapjan az alabbi

ellendrzési tervet fogalmazta meg:

1. Munkaidé mérleg

1. Rendelkezésre dll6 napok szdma: 366 nap
2. A rendelkezésre 4116 id6t csikkenté napok:
A. Munkasziineti napok: 104 nap
B. Fizetett tinnep: 7 nap
C. Szabadség: 36 nap
3. Elienérzésre fordithaté napok szdéma: 219nap

II, Az elvégzendd ellendrzések leirdsa

L sz. Ellendrzés
Az ellendrzés targya, cime:

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzott szerv, szervezeti egység:
Az ellendrizendd idbszak:

Az ellendrzés tipusa:

Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés litemezése:
Sziikséges ellenérzési kapacitds:

2. 52. Ellenorzés

Az ellendrzés targya, cime:

Az ellendrzés célja:

Ovodai Jéréhelyek kapacitds kihaszndltsdgdnak
ellenorzése

Annak meggdllapitdsa, hogy az Osszevont Ovodai
Intézmény Alapité Okiratdban, az egyes
tagovodakra meghatdrozott féréhelyek szdma a
vonatkozo jogszabélyi elirdsokkal és az épiiletek
tényleges adataival sszhangban vannak-e.
Tagovodiak optimalis kihasznaltsaginak
vizsgélata.

Osszevont Ovodai Intézmény, Kunmadaras

2015, év

Szabalyszertiségi

Eljarasok és rendszerek szabilyzatainak elemzése
¢s értékelése, Dokumentumok és nyilvéantartasok
vizsgélata

2016. janudr 11. - 2016. februér 5.

1 16 belsd ellendr, 20 revizori nap

A Berekfiirddi Turiszutikai Nonprofit Szolgiltaté
Kft gazddlkoddsdnak ellendriése

A vizsgalt idészakban a kft m{ikodése megfelel-e
a tdrvényességi, szabalyszeriiségi
kévetelményeknek. A szamviteli rend és



Az ellendrzott szerv, szervezeti egység:
Az ellenGrizendd idGszak:

Az ellendrzés tipusa:
Az ellendrzés modszerei.

Az ellendrzés iitemezése:
Sziikséges ellenlrzési kapacitds:

3. sz. Ellendrzés
Az ellendrzés targya, cime:
Az ellendrzés célja:

Az ellendrzott szerv, szervezeli egység:
Az ellendrizendd iddszak:

Az ellendrzés tipusa:
Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés titemezése:
Sziikséges ellendrzési kapacitds:

4, sz. Ellendrzés

Az ellenorzés targya, cime:

Az ellenérzés célja:

Az ellengrzott szerv, szervezeli egység:

Az ellendrizendd iddszak:
Az ellendrzés tipusa:

Az ellenBrzés modszerei:
Az ellenbrzés titemezése:
Sziikséges ellendrzési kapacitds:

bizonylati fegyelem a gazdalkodds sor4n

biztositott-e.

Berekfiirddi Turisztikai Nonprofit Szolg. Kft.
2015. év

Pénzilgyi, szabalyszertiségi ellenérzés

Eljarasok és rendszerek szabélyzatainak elemzése
és értékelése, Pénziigyi, szamviteli és statisztikai
adatok, koltségvetés, beszamolok, szerzddések
elemzése ¢és értékelése, Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgilata

2016. februdr 15. —2016. mércius 21.

1 16 belsd ellendr, 25 revizori nap

A 2016. évi normativa igénylések ellenorzése
Annak megallapitasa, hogy a tairgyévi normativak
igénylésének megalapozottsiga és jogszerlisége
biztositott-e.

Kunmadaras Nagykozség f)nkonnényzata és
intézményei

2015. - 2016. év

Szabalyszertiségi, pénziigyi ellendrzés

Pénziigyi ¢és statisztikai adatok, koltségvetés,
beszamoldk, elemzése és értékelése,
Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata
2016. marcius 29. — 2016.4prilis 25.

1 16 belsd ellenér, 20revizori nap

Az MTBSZSZ gazdilkoddsdnak és az Altalinos
Iskola miikddtetési jogdval kapcsolatos kiaddsok

ellendrzése
A vizsgalt idészakban az MTBSZSZ mikodése

megfelel-e a torvényességi, szabalyszerliségi
kovetelményeknek. A szdmviteli rend és
bizonylati fegyelem a gazdilkodds soran

biztositott-e. Az Iskola miikodtetésével
kapcsolatos  koltségek  igénybevételének  és
felhasznalasanak vizsgalata.

MTBSZSZ.

2015. év

Pénzligyi, szabalyszeriiségi ellenbrzés

Pénziigyi ¢és statisztikai adatok, koltségvetés,
beszamoldk, elemzése és értékelése
Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata
2016. méajus 9. —2016. janius 13,

1 6 belso ellendr, 25 revizori nap



3. sz. Ellenérzés
Az ellendrzés tirgya, cime:

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzitt szerv, szervezeti egység:

Az ellenGrizendd idészak:

Az ellendrzés tipusa:

Az ellendrzés mddszerei:

Az ellendrzés titemezése:
Sziikséges ellendrzési kapacitds:

6. sz. Ellendrzés
Az ellendrzés tdrgya, cime:

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzitt szerv, szervezeti egység:

Az ellendrizendd idészak:
Az ellendrzés tipusa:
Azellendrzés modszerei:

Az ellendrzés iitemezése:

Sziikséges ellenbrzési kapacitds:

7. sz. Ellendrzés
Az ellendrzés tirgya, cime:

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzont szerv, szervezeti egység:

A Szocidlis Szolgdltato Kozpont miikodésének és
létszamgazddlkoddsdnak ellendrzése

Az intézmény a vonatkozé jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelben miikddik-e,
1étszamgazdélkodisa sorin az agazati

eldirasoknak eleget tettek-e.

SzSzK., Kunmadaras

2015. év és folyamatos

Pénztigyi, szab4lyszertiségi ellenérzés
Dokumentumok és nyilvéntartdsok vizsgélata
2016. janius 20. — 2016. julius 25.

1 £6 belsé ellendr, 25revizori nap

A helyi adik, valamint az 6nkorma’nyzat és
intézményei dltal nyijtott szolgiltatdsi dijak
beszedésének ellendrzése

A jogszabdlyok és a jogszabalyok alapjan kiadott
egyedi hatdrozatok végrehajtdsinak teljesiilése.
Az adbbefizetések a kivetések a bevallisok
alapjdn  megtorténte-e. Az  adShétralékok
beszedésére az elbirt intézkedéseket megtették-¢
¢s azok elérték-e a kivant eredményt. az
elvégzett, kiszadmlazott szolgaltatdsok
beszedésének hatékonysiga, a hétralékallomany
nagysaganak, a bchajtds eredményességének
vizsgélata.

Onkorményzat és intézményei, Kunmadaras
2014. és 2015. év

Pénziigyi, szabilyszertiségi ellendrzés

Eljérasok és rendszerek szabélyzatainak elemzése
¢és ertekelése, Pénziigyi, szamviteli és statisztikai
adatok, koltségvetés, beszamoldk, szerzédések
elemzése és értékelése, Folyamatok és rendszerek
miik&désének tesztelése

2016. augusztus 1. — 2016. augusztus26.

1 16 belsd ellendr, 20 revizori nap

Az intézményi téritési dijak megillapitésinak,
valamint az étkezést igénybevevik
létszdmadatainak ellendrzése

Annak megéllapitisa, hogy az intézményi téritési
dijak anyagkiszabissal t6rtén6 aldtdmasztisa
biztositott-e, a rezsikSltségek megéllapitdsa a
Jogszabalyoknak megfeleléen tortént-e. Az
¢tkezési nyilvantartas és az osztily/csoportnaplok
létszamadatainak dsszehasonlitdsa,

MTBSZSZ, Didkélelmezési Konyha



Az ellendrizendd idészak:

Az ellendrzés tipusa:

Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés iitemezése:
Sziikséges ellendrzési kapacitds:

8. sz. Ellenérzés
Az ellendrzés tdrgya, cime:
Az ellendrzés célja:

Az ellendrzott szerv, szervezeti egység:
Az ellendrizendd iddszak:

Az ellendrzés tipusa:

Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés iitemezése:
Sziikséges ellenGrzési kapacitds:

9. sz. Ellendrzés
Az ellendrzés tdrgya, cime:

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzott szerv, szervezeti egység:
Az ellendrizendd iddszak:

Az ellendrzés tipusa:
Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés titemezése:
Sziikséges ellendrzési kapacitds:

10. sz. Ellenorzés

2015. év

Pénziigyi ellendrzés

Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata
2016. szeptember 1. — 2016. oktéber 4.

1 18 belso ellendr, 24 revizori nap

A Berek Viz Kft. gazddlkoddsdnak ellenérzése
A vizsgilt id6szakban a kft miikddése megfelel-e

a torvényességi, szabalyszeriiségi
kovetelményeknek. A  szamviteli rend és
bizonylati fegyelem a gazdilkodis soran
biztositott-e.

Berek Viz Kft, Berekfiird6

2015. ¢v 2016. I-11I. negyedév

Pénziigyi ellenorzés

Folyamatok és  rendszerek  miikddésének

tesztelése Dokumentumok ¢&s nyilvéntartasok
vizsgélata

2016. oktdber 10. — 2016. november 14.

1 5 bels6 ellendr, 25 revizori nap

A banki-, és pénztari bizonylatok alaki és
tartalmi szabdlyszeriiségének ellendrzése

A gazdasagi események konyvviteli elszdmolasat
kozvetlenill alitdmaszté szémviteli bizonylatok
alakilag ¢s tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak
és helytdllénak tekintheték-e, Az ellenjegyzés,
utalvinyozis és érvényesités rendje megfelel-¢ a
torvényi elbirdsoknak és a belsd szabalyzatoknak,
A bizonylati rend és okminyfegyelem
ervényesiil-e, a vagyonvédelmet biztositja-e.

Onkorméanyzat és  intézményei, Kozds
Onkorményzati Hivatal, Kunmadaras

2014. és 2015. év

Pénziigyi és szabdlyszeriiségi elienbrzés
Folyamatok ¢és rendszerek  miikédésének

tesztelése Dokumentumok és mnyilvantartisok
vizsgdlata

2016. november 21. — 2016. december?3.

1 18 belso ellendr, 25 revizori nap

Elére nem lathatd, soron kiviili ellendrzések

Sziikséges ellendrzési kapacitds:

1 16 belsb ellendr, 10 revizori nap



1L Az ellendrzések idGbeli iitemezése

Az elbre lekitott idé és ellendrzési kapacitds

Az ellenbrzés sorszdma, Feladat elldtis Sziikséges ellendriési
cime idopontja kapacitis
1.Az 6vodai férdhelyek kapacitas 2016. januar 11. - 1 1o
kihasznéltsiganakellendrzése 2016. februar 5. 20 revizori nap
2. A Berekfiird6i Turisztikai Nonprofit 2016. februar 15. - 116
Szolgaltaté Kft. ellenbrzése 2016. marcius 21. 25 revizori nap
3. A 2016. évi normativa igénylések 2016. méarcius 29. - 116
ellendrzése 2016. 4prilis 25. 20 revizori nap
4. Az MTBSZSZ gazdalkod4séanak és az 2016.majus 9. - 116
Altalénos Iskola miikédtetési jogaval 2016 janius 13. 25 revizori nap
kapcsolatos kiad4sok ellenérzése
5. Az SZSZK miikodésének, létszam- 2016. janius 20. - 118
gazdalkodasénak ellenérzése 2016. jtlius 25. 235 revizori nap
6.A helyi adék, valamint az Onkor- 2016. augusztus 1. - 1£6
manyzat és intézményei altal nyajtott 2016. augusztus 26. 20 revizori nap
szolgaltatasi dijak beszedésének ellendrzése
7.Az intézményi téritési dijak 2016. szeptember 1. - 115
megallapitasdnak, valamint az étkezést 2016. oktéber 4. 24 revizori nap
igénybevevdk létszimadatainak ellenérzése
8. A Berek Viz Kft gazdalkodasanak 2016. oktdber 10. - 1 o
ellendrzése 2016. november 14. 25 revizori nap
9. A banki- és pénztari bizonylatok 2016. november 21, - 116
alaki és tartalmi szabélyszeriiségének 2016. december 23, 25 revizori nap
ellendrzése

1 1o

10. El6re nem lithat6, soron kiviili
10 revizori nap

ellendrzések

Kunmadaras, 2015, oktéber 15.

dr.Vincze Anita
jegyzd
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