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) BESZAMOLO
a Kunmadarasi Kéziis Onkorményzati Hivatal Berekfiird6i Kirendeltségének 2018. évben
végzett tevékenységérdl

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Mdtv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjin ,a jegyzd évente beszdmol a Képviseld-testilletnek a hivatal
tevékenységérdl.”

Az Motv. 84. § - 85. §-ai értelmében ,,a helyi Snkorményzat képviseld-testiilete az onkorményzat
miikddésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozé igyek dontésre
valé eldkészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatok ellitisara polgarmesteri hivatalt vagy
koz0s dnkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremitkdik az dnkorméanyzatok egymas kozotti,
valamint az dllami szervekkel torténé egyiittmiikdésnek 8sszehangoldsaban.”

»(4) A hivatal mikddési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésrdl sz616 térvényben
meghatérozott méri¢kben és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban — finanszirozza, amelyet a
székhelyteleptilés, valamint a megye részére, e célra elkillénitett szdmlédjéra folyosit.”

85. § (1) Koz6s dnkorményzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kézségi 6nkormanyzatok,
amelyeknek kozigazgatdsi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el
egymdstdl, és a kbzségek lakossdgszama nem haladja meg a kétezer fét, A kétezer £ lakossdgszamot
meghaladé telepiilés is tartozhat kdzds Snkormanyzati hivatalhoz.

(3) Kozds Onkorményzati hivatal létrehozésardl vagy megsziintetésérsl az érintett telepiilési
onkorményzatok képviselS-testiiletei az altalanos Snkormanyzati vilasztasok napjat kévetd hatvan
napon beliil dllapodnak meg. A megallapodas az altalanos énkorményzati valasztasokat kovetd év
januér 1-jén 1ép hatalyba.”

Kunmadaras Nagykozség Onkorményzatinak Képviselo-testillete — a Motv. 85. §-a alapjdn — a
319/2014.(XI1.09.) hatérozatival 2015. januér 1. napjitél Berekfiirdd Kozség Onkormanyzatéval
kozos onkorményzati hivatal létrehozasirél és mikddtetésérél kotstt megéllapoddst. A Kozds
Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata, Szervezeti és Miiksdési Szabalyzata a Képviseld-testiiletek
éltal elfogadasra keriilt.

A Kunmadarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal Berekfiirdsi Kirendeltségén jelenleg 7,5 kiztisztviseld
litia el a feladatokat, 1 f& aljegyzd, 1 6 szocidlis ligyintézd, 1 6 szervezési {igyintéz6, 1 1o
adéligyintéz0, 3 6 gazdasagi ligyintézd és 0,5 f6 kozteriilet-feliigyeld.

A gazdasagi ligyintéz8k kozill 1 f6 heti 2 nap Kunmadarason litja el a munkéjat, gazdasagi
csoportvezetdkeént, illetve a kézteriilet-feliigyeld heti 1 nap 4 6raban Kunmadarason lt el kozteriilet-
feliigyeldi feladatokat.

A gazdasagi csoport munkdjat 1 6 megbizasi jogviszonyban 1évd dolgozd segitette, aki 2018,
szeptember 16-t6] felvételre keriilt.

A belsé ellenérzést Berekflirdé vonatkozaisaban a kunmadarasi belsé ellendr latta el.

A hivatal munkéjénak ellatédséhoz a személyi és a targyi feltételek adottak.

Iktatott iigyiratok szima 2018-ban:

Agazat Foszam Alszam
Pénziigy (adbigazgatas és egyéb pénziigyek) 935 2832
Egészségligyi igazgatés 7 12
Szocialis igazgatas 284 584

Kornyezetvédelem, épitési iigyek, telepiilésrendezés, 45 271
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teriiletrendezés, kommundlis igazgatas

Kozlekedeési €s hirkozlési igazgatas 13 30
Viziigyi igazgatas 74 225
Onkormanyzati, igazsdgiigyi és rendészeti igazgatis 80 376
Lakasiigyek 16 52
Gyermekvedelmi és gydmiigyi igazgatas 19 41
Ipari igazgatas 0 0
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 48 103
Féldmiivelésiigy, allat- és nvény-egészségiigyi igazgatas 21 48
Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 9 46
Onkorményzati és 4ltalanos igazgatési tigyek 580 1862
Koznevelési és kézmiivelodésiigyi igazgatas 6 38
Sportligyek 0 0
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatés 7 9
Osszesen: 2144 6529

Az aljegyz6 a jogszabilyi elbirisoknak megfelelden ellitjia a Kunmadarasi Kozos Onkorményzati
Hivatal Berekfiird6i Kirendeltségének vezetését, segiti a koztisztviseldk munkéjit. Gondoskodik az
Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl, részt vesz a Képviselo-testiilet és a
bizottség tilésen, irdnyitja az Gilések elokészitését, a dontések végrehajtasat.

Ellatja a kdmyezetvédelemmel, épitési iigyekkel, telepiilésrendezéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos
feladatokat, a kdznevelési és kdzmiivelésiigyi igazgatast.

Gondoskodik az Onkormanyzat intézményei és gazdasigi tarsasdgai kozétti kapesolattartésrol,

Ellatja a péalyazatokkal kapcsolatos adatszolgaltatdsokat, részt vesz a beruhazésok lebonyolitasaban.
Kapcsolatot tart az Onkormanyzat ligyvédjével.

A gazdasdgi csoport ellitia a Berekfirdd Kozségi Onkormanyzat, a Kunmadarasi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Berekfiirddi Kirendeltsége és a Csicsergd Ovoda konyvelési feladatait.

A csoport 3 f6bé] all, akik kozil 1 f3 ellatia a fent felsorolt intézmények dolgozdinak, valamint a
kozfoglalkoztatottak alkalmaziséval 6sszefiiggd munkaiigyi feladatait, valamint a kézfoglalkoztatassal
kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

A gazdaségi csoport rendszeres feladatai:
¢ koltsegvetési koncepci6, koliségvetési rendelet, féléves, héromnegyed éves téjékoztatok és
¢ves beszdmolo (zirszamadasi) rendelet dsszeallitdsa,
a koltségvetés modositdssal kapesolatos Képviselé-testiileti anyagok elkészitése,
az Onkorminyzat pénziigyeivel, beruhizasaival, az intézmények irdnyit4sival kapcsolatos
dontésekhez szitkséges elSterjesztések elkészitése,

e Magyar Allamkincstir felé torténd adatszolgaltatasok keretében minden intézménynek
clkiilonitetten: koltségvetés, féléves és éves beszamold készitése, negyedévente
mérlegjelentés, valamint havi pénzforgalmi jelentés kiildése
KSH jelentések készitése,
egy¢eb adatszolgaltatasok, informaciés jelentések elkészitése,
koltségvetési timogatdsok igénylése és elszdmolésa,

NAV felé t6rténd bevallasok elkészitése (Havi, negyedéves, éves afa bevalldsok, jatékads,

rehabilitaciés hozzdjéruldsok rendezése, kémyezetterhelési dij, adatszolgaltatds a kisaddzod

véllalkozés részére juttatott 1 millié Ft-ot meghaladé kifizetésrdl, vizkészlet Jérulék bevallis),

befizetésekkel, illetve visszaigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, jogosultsagok

kezelése, egyiittes addigazolasok kérése,

* analitikus nyilvéntartisok vezetése (targyi eszkdz, vagyon, hitel, elbirnyzat, vevo, szallitd
sth.),

kotelezettségvallalasok, szerzBdések, megrendelések és szamlak nyilvantartisa, kezelése,

e pénzintézeti szimlakivonatok, utalvanyok ellenérzése,
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fokényvi kdnyvelés,

az elfogadott koltségvetés végrehajtisa érdekében az eldiranyzatok figyelése, médositdsa,
atvezetése, az elbirdnyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtésa (ellenjegyzési,
utalvanyozasi, érvényesitési feladatok),

a miikodési, fenntartdsi, felnjitdsi és fejlesztési kiadasok felhasznalisaval kapcsolatos
jogszabalyi elirdsok betartdsanak ellendrzése,

szamléz4si feladatok,

informéicidszolgaltatis az  intézményvezetSk részére intézményilk elbiranyzatainak
felhasznAlasarol,

irdnyit6 szervtél nytGjtott tAmogatdsok, tarsadalmi, illetve civil szervezeteknek nyujtott
tdmogatasok rendezése,

koznevelési intézmény miikddtetésével kapesolatos Snkormanyzati befizetések végrehajtasa,
gyermekeétkeztetéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése,

penzkezelés, pénztéri bevételek és kiadasok bizonylatoldsa,

selejtezés, leltarozas,

az Europai Unié Strukturilis Alapjaib6l és Kohéziés Alapjabél szérmazd tAmogatdsok
elnyerésére kiirt palyazatok elSkészitésében peénziigyi szempontbol val6 kézremiksdés,

az elnyert palyazatok nyilvantartésa, a timogatési megallapodasok megkotésének elGkészitése,
azok teljesilésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos szamlanyitdsi feladatok
elvégzése,

a palyazati forrasbdl szarmazé tamogatdsok éves kdltségvetésen beliili elbiranyzat kezelése,
folyamatos egyeztetések az intézményvezetdkkel,

alapit6 okiratok, valamint azok médositisainak elékészitése, megkiildése a MAK részére,

a testilleti hatérozatok és rendeletek, valamint a vonatkozo Jogszabélyok végrehajtasa,

a Kepviseld-testillet altal meghatirozott hitelfelvétel eldkészitése, szerzédés megkdtése, a
kapcsolodd pénziigyi tranzakeiok végrehajtasa (t8ke és kamattrlesztés),

az Onkorményzati tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasagi részesedésekkel kapcsolatos
nyilvantartas és egylittmiikodés,

az 6nkorményzati vagyon biztosit4sdval kapcsolatos feladatok ellatdsa,

a szerzodések nyilvantartdsa,

Takarékszivetkezeti terminal hasznélata,

bankszimlaszerzédésekkel kapcsolatos iigyintézés,

aléirasi cimpéldinyok kezelése,

bankszémlik pénzforgalmanak bonyolitssa, stvezetések,

az Onkorményzat és intézménye; zavartalan pénzellitisinak biztositisa

a pénziigyi fegyelem betartisa,

forg6tdke visszap6tlasaval kapesolatos figyintézés

természetbeni timogatas (Erzsébet-utalvany) kiosztésa, segély kifizetés

munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, atsoroldssal kapcsolatos munkaiigyi feladatok,
eskiiokmanyok elkészitése, soros lépések, minimélbér, ilietve garantdlt bérminimum
emelkedése miatti atsorolisok elvégzése, kompenzacios nyilatkozatok, adékedvezménnyel
kapcsolatos  nyilatkozatok (személyi kedvezmény, csaladi kedvezmény) kezelése,
nyilvéntartdsa és tovabbitésa a Magyar Allamkincstér felé

személyl j6vedelemadé adatlapok, j&vedelemigazoldsok kiosztdsa, dolgozok irdsbeli
nyilatkoztatisa az addbevallds médjar6l, munkaltats Altali &s 6nadozassal teljesitett
adébevallassal kapesolatos feladatok,

hékézi kifizetések, egyéb juttatasok, megbizasi dijak, tiszteletdijak szamfejtése,
bérnyilvantartds vezetése, munkabéreldleg nyilvantartis vezetése

bér- €s létszdm eldiranyzat tervezése, teljesiilésének nyomon kévetése,

a Hivatal részére torténd cafetéria elemek megrendelése, kiosztisa, elszdmolésa,
szemelyenkénti nyilvéntartsa, év kézben be- és kilépsk idbaranyos megallapitisa, valtozasok
vezetése, nyilatkozatok kiosztasa
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» koztisztviselok, Mt. hatdlya al4 tartozék tavolléteinek (szabadsag, betegség, TGYS, GYED,
GYES, csaladtimogatisi kérelmek) a Magyar Allamkincstar felé torténd jelentése,
nyilvantartasa,

* éves szabadsigok megéllapitisa, igénybe vett szabadsigok nyilvantartdsa, szabadsagolasi
itemterv vezetése,

 statisztikai és munkajogi 4llomanyi létszém havonkénti vezetése, negyedévente jelentés
készitése a Magyar Allamkincstér felé az iires éllashelyekrél,

s kozfoglalkoztatasi pdlyazatok elszamolasa.

* Vagyonkataszteri nyilvantartas vezetése, &s azzal dsszefilggs adatszolgaltatasok elvégzése.

A milt év sordn a szocialis ellatast igénybe vevok szdma az alabbiak szerint alakult:

- Telepiilési lakasfenntartasi tAmogatés: 28 16, ebbdl 2 elutasitd
- Telepiilési gydgyszertAmogatas és gydgyAszati
segédeszkoz tdmogatis: 16 16 részére Gsszesen 90 alkalommal
- Telepiilési apolasi dij: -
- Fiirdobérlet tAmogatas: 58 16
Beiskolézasi tAmogatis: 23 6 6vodas, 91 Altalanos iskolas
¢€s 19 kozépiskolas,
- Rendkiviili telepiilési tamogatds: 170 18, ebbél 1 elutasité
- Rendszeres telepiilési tAmogatas: 8 6
- Sziiletési timogatés: 916
- Temetési timogatas: 8 16 elutasit
-  Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 24 18, ebbdl 1 elutasité
- Rendkiviili gyermekvédelmi kedvezmény: 216
- Elemi kar: 118

A szocidlis figyintéz6 2017 augusztusatol kapesolt munkakérben elldtja a pénztéri feladatokat is.

A szocidlis igyintéz6 késziti el és gondoskodik a Helyi Esélyegyenlaségi Program feliilvizsgalatarél.
Elkésziti és benyijtia a kézfoglalkoztatisi programokhoz kapcsolédé pélyazatokat, a GINOP
palyazatokat, tartja a kapcsolatot a Munkaiigyi Kézponttal, a munkanélkiiliekkel. A gazdasagi csoport
iigyintézdjével osztottan végzi a kézfoglalkoztatasi programok elszdmolasat.

Gondoskodik a ny4ri didkmunka lebonyolitasardl.

Nyilvantartja a gyermekétkeztetést igénybe vevdket. Intézi a sziinidei gyermekétkeztetéssel
kapcsolatos feladatokat. _

Végzi a Bursa Hungarica Onkormanyzati Oszténdijprogrammal kapesolatos feladatokat.

Gondoskodik a segélycsomagok kiosztasardl.

Nyilvantartja a kisbusz iizemeltetésére beérkezett igényeket.

Az adbigazgatési ligyben keletkezett ligyiratok szama az aldbbiak szerint alakult.:

Adénem Ugyiratok szdma Ad6zok szima
Fbszdm Alszim

Epitményadd 92 186 711
Telekadé 25 52 102
Maginszemélyek kommunélis ad6ja 64 136 522
Helyi ipariizési adé 167 221 45
Gépjarmiiad6d 188 503 485
Vendégéjszakak uténi idegenforgalmi adé 141 587 143
Talajterhelési dij 55 68 35
Rekldmhordozé utdni épitményad6 6 20 6

Az adéligyintéz6 feladatikdrébe tartozik tovabba
- az adbtartozasok behajtasa, végrehaijtésa: 16,
- az ad6k médjéra behajtandé kéztartozas: 2,
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- széllashely-iizemeltetési engedélyek kiaddsa, a tevékenység folytatdsinak ellendrzése,
szallashely-iizemeltetési engedély visszavondsa, moédositésa, szallashelyek, szallashely-
szolgéltatok nyilvéntartasa: 33,
adoellenbrzés: 58.

Az adélgyintézd feladata a fizetési kdnnyitések iranti kérelmek elbirilasa, a Jjogszabélyban el6irt
nyilvantartdsok, kimutatisok vezetése, beszamoldk készitése és tovabbitdsa.

Gondoskodik a pénzbirsagok nyilvantartasar6l, elldtja az adonemek konyvelési feladatait.
Gondoskodik a tartozatlan tiifizetések visszautaldsa. Kérelem alapjén hatésgi bizonyitvanyt Allit ki
az adétartozasokrol.

Nyilvantartja a behajthatatlan adétartozasokat. Adéfelderitést, adoellendrzést végez.

Az ado6ligyintézd részére nagy terhet jelentett az ASP rendszerben a terhelések, kedvezmények
kialakitésa, aktualizalésa, a jogszabalyvaltoz4s miatt az Gsszes irat 4tirdsa a hatdrozatokban.

A szervezési ligyintéz6 az aljegyz0 irdnyitisaval ellitja a Képviseld-testiilet iiléseinek eldkészitését
(meghivok, elSterjesztések, beszamolok, rendelet-tervezetek készitése). Gondoskodik a
JjegyzBkonyvek elkészitésérdl, a jegyzdkényvek elkiildésérél a Kormanyhivatal felé. Elkésziti a
hatérozatok kivonatait, a rendeleteket. Vezeti a hatdrozatok és a rendeletek nyilvAntartsat. Elvégzi a
Nemzeti Jogszabalytirba a rendeletek feltoltését. Tovabba a jegyzokonyveket, hatarozatokat,
rendeleteket felt6lti a kozség honlapjara.

A mlt évben 20 alkalommal volt testiileti iilés, és 10 iilésen volt zért iilés is. 1 kdzmeghallgatas volt,
1 falugyiilés és 2 lakossagi férum. A hozott hatdrozatok szama: 394, a rendelek szama: 20.

Tovabbéa gondoskodik a civil szervezetek tamogatéséval kapcsolatos feladatok ellatdsérdl (palyazati
kiirds, ~dOntésre  el6készités, nyilvantartisok vezetése, a tAmogatiasok feldltése a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapra).

A szervezési ligyintézd ellitja az Onkorméanyzat és a hivatal részére érkezett levelek iktatdsat, ellatja
az irattarozast, gondoskodik az irattar rendjérsl.

A szervezési ligyintéz0 az anyakonyvvezetdi feladata korében:

Vezeti az elektronikus anyakényvet, 4tvezeti az adatvéltozésokat. Apai elismerd nyilatkozatot vesz fel,
Az iigyfél kérelmére anyakdnyvi kivonatot allft ki.

Felveszi ¢s tovabbitja a névvaltoztatdsi kérelmeket. JegyzBkdnyvet vesz fel, és 4tvezeti az
anyakonyvben a hézassagi névviselési forma médositasat. Lefolytatia a hizassagkotést megel6zd
eljarast. Kozremitkddik a hazassigkotési szertartasoknal.

Teljesiti az anyakdnyvek vezetésével kapcsolatos hivatalos megkereséseket.

Intézi és elbkésziti a honositassal, visszahonositissal kapcsolatos iigyeket, a sziikséges iratokat
felterjeszti. Elkésziti és kéizremikodik az allampolgarsagi eskiitétel iebonyolitasaban.

A hazai anyakdnyvezés céljabol szilkséges okmanyokat megkiildi a hazai anyakdnyvezést végzd
anyakényvvezetonek.

Kiadott anyakdnyvi kivonatok szima:

- szilletési anyakonyvi kivonat: 3db

- hazasségi anyakényvi kivonat: 9db

- halotti anyakényvi kivonat: 22 db
Anyakonyvezett halalesetek szima: 15
Hézassagkotesek szam: 6
Apai elismerd nyilatkozat: 2

Névmodositas irdnti kérelmek: 2




Tel/Fax: 59/519-002, www berekfurdo.hu

et BEREKFURDO KOZSEGI ONKORMANYZAT
5309 Berekfurd6, Berek tér 15.

A szervezési ligyintéz a népesség-nyilvantarti feladatkorében ellatja

- a lakeimnyilvantartassal kapcsolatos figyeket,

- kezeli €s karbantartja a népesség-nyilvéntartassal kapcsolatos kartonokat, &s nyilvantarté programot
- a lakeimvaltozast tartalmaz6 lakcimjelentd lapokat tovabbitja az Okményiroda részére,

- a KEKKH-t0l érkez0 listat egyezteti, a valtozasokat atvezeti,

- elvégzi a helyi, az orszaggyiilési képviseld valasztas, a népszavazds lebonyolitasihoz sziikséges
névjegyzekek vezetését, az ezzel kapcsolatos igazoldsok kiad4sat,

- kdzremiikodik az emlitett valasztasok informatikai feldolgozasaban.

- vezeti, sziikség esetén médositja a cimnyilvantartést,

- elldtja a kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatokat.

Az elmult év sordn 55 lakcimbejelentés tértént Berekfiirdében.

A kizteriilet-feliigyeld a jogszabalyi elirasoknak megfelelden ellatia a munkakérével kapcsolatos
feladatokat.
Egyéb feladatai:

Hagyatéki tligyintézés (35 iigyirat)

Adé- €s értekbizonyitvany kidllitisa (29 {igyirat)

Szelektiv hulladekgytijtés széllitasaval dsszefliggd kapcsolattartds a Karcag Varosi Onkorményzat

Viérosgondnoksigéval.

Intézi a keletkezett birtokvitas ligyeket.

Allategészségiigyi igazgatasi feladatok:

- Osszefrja és nyilvantartja a bejelentett ebeket,

- Veszélyes allatok nyilvéantartasa.
Ebek oltasaval kapcsolatos feladatok.,

- Allati hullék drtalmatlanitéséval kapcsolatos feladatok.

- Kébor ebek befogésa.

Féldmiivelésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

- Novényvédelmi, névényegészségiigyi ligyek intézése.

- Fakivagés engedélyezése.

- Folddel Kkapcsolatos feladatok, mezé8ri jarulék kivetése, foldhaszonbérlet, -eladis
kifliggesztése, hirelése.

- Vadkérbecsléssel kapcsolatos feladatok.,

Komyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatai:

- helyi jelentdségii természeti értékek védetté nyilvanitdsa,

- megtiltja a természetvédelem alatt 4116, természeti értékeket veszélyeztetd tevékenységet,

- a vedett természeti teriilet allapotat befolyasol6 tevékenységhez hozzajarulast ad, illetve a
védett terillet allapotat veszélyeztetd tevékenység esetében a hozzijérulast megtagadia.

Tihzvédelmi hatdsagi ligyek intézése.

Nyilvéntartasba veszi a tal4lt targyakat,

Temetd nyilvantartas vezetése.

Méhészek nyilvantartasa.

Stégek nyilvantartisa, hat6sigi engedély kiadasa stég bdvités esetén.

Kisebb karbantart4sok, javitasok.

Szinyoggyérités.

Szakhat6sagi engedélyek (7 db), litkezeldi és tulajdonosi hozzijaruldsok (29 db) kiadssa.

Anyagbeszerzés.

Munkavédelmi érdekképviselet.

Erdészeti feladatok ellatdsa.

Kbzvilagitas bovitése.

Ugyfélkapu, hivatali kapu, takarnet program, e-&pitési naplé kezelése.

Tertilet alapt tAmogaté4sok igénylése.

Monitoring rendszer kezelése (hulladékleraké rekultivacio).

Kapcsolattartis a Kézitkezelvel,
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Honvédelmi, polgari védelmi iigyek:

- Munkakdrében ellitja a fentieken til az &nkorményzat hatéskérébe tartozé katonai iigyek
intézését, tervek készitését.
Polgari Védelmi és Helyi Védelmi Bizottsagi referens.

A kozteriilet-feliigyel6 latja el a kézfoglalkoztatss keretében megvalésulé térkd gyartas iranyitsat,
feliigyeletét.

A kozteriilet-felligyelé tovabbi feladata a térfigyel® kamerak figyelése. mely nagy segitséget nytit a
kdzbiztonsdg soran.

A jogszabalyokban meghatérozottakon til a hivatal az al4bbi feladatokat 14tta ol:
- AXkoztisztvisel6k a munkaiddn til, pénteki napokon 13 6ratol 16 Oraig tigyeleti rendben vartak
az iigyfeleket.
- 2018-ban 4 kdzfoglalkoztatasi programot, a nyari didkmunka programot és 3 GINOP
foglalkoztatast bonyolitott le a hivatal, melynek sorén Ssszesen 52 4 keriilt foglalkoztatasra.
- A milt évben négy szilon elinditott rendezési terv modositdsa keriilt lezérasra, melynek
koordinalasa szintén tobbletfeladatot okozott.
A hivatal kézremiiksdatt, illetve sajat maga végezte el tobb pilyizatnak a benytijtasat, illetve
kdzremiik6ddtt a lebonyolitisaban:
kdzfoglalkoztatési programok, nyari didkmunka, GINOP pélyézat
Berekfiirdd turisztikai foterének szinvonalemelést célzé komplex fejlesztése
Z5ldség-gylimblcs feldolgozo tizem létesftése
Orvosi rendel6 feltjitasa
Onkorményzati épiiletek energetikai korszertisitése
Polgérmesteri Hivatal feltjitasa, atalakitisa és b&vitése
»Nagykunsagi Templomok Gtjan — Kulturalis turisztikai desztinicis”
Kiilteriileti  helyi kézutak fejlesztése, Onkorményzati  utak kezeléséhez,
allapotjavitisahoz, karbantartisshoz sziikséges erd- és munkagépek beszerzése,

C0000O0OO0OO0Q

Kérjiik a tisztelt Képviselo-testiiletet a beszamold megtargyalasara és az aldbbi hatérozati javaslattal
torténd elfogadéasara.

Hatérozati javaslat:
--+/2019.(.......) onkormdnyzati hatdrozat

& Kunmadarasi K§z6s Onkorminyzati Hivatal 2018. évi hatésigi tevékenységérdl.

Berekfiirdé Kozségi 6nkormainyzat Képviselo-testiilete a Kunmadarasi Kizos
Onkorményzati Hivatal 2018. évi tevékenysépérdl szolé beszimolét - cleget téve a
Magyarorszig helyi Snkorményzatair6l szél6 2011. évi CLXXXIX, tirvény 81. § 3
bekezdés f) pontjiban foglaltaknak — elfogadja.

A Képviseld-testiilet kiszbnetét fejezi ki a Hivatal dolgozéinak a 2018. évhen végzett
munkadjukért.

Errdl értesiilnek:

1./ Guba Ldszl6 polgdrmester
2./ Molndr Janos polgdrmester
3./ dr. Vincze Anita jegyzé
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4./ Potornainé Sziics Katalin aljegyz6
5./ Koztisztviseli sllominy

Berekfiirdd, 2019. junius 12.

(L_ ) a;j _‘%6{-*\

= e e A
Eléterjesztést készitette: Potornainé Szfics Katalin aljegyzs

El6terjesztést jovihagyta: Molnér Janos polgérmester
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i BESZAMOLO
a Kunmadarasi Kozis Onkormanyzati Hivatal Berekfiirdéi Kirendeltségének 2018. évben
végzett tevékenységérdl

Tisztelt Képviselg-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX, torvény (tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan ,,a jegyzd évente beszamol a KépviselO-testiiletnek
a hivatal tevékenységérol.”

Az M6tv. 84. § - 85. §-ai értelmében ,a helyi onkormanyzat képviselb-testiilete az
onkormanyzat miikdésével, valamint a polgérmester vagy a jegyzb feladat- és hataskorébe
tartozé tgyek dontésre valé elBkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgdrmesteri hivatalt vagy koz0s onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal
kdzremiikddik az onkorméanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egylittmiikddésnek 6sszehangolasiban.”

»(4) A hivatal mikédési koltségét az allam — az adott évi kézponti koltségvetésrdl sz6l6
torvényben meghatirozott mértékben és a hivatal altal ellitott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye részére, e célra elkiilonitett
szamléjara foly6sit.”

85. § (1) Kozos onkorményzati hivatalt hoznak létre azok a jardson beliilli kozségi
onkorményzatok, amelyeknek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi
teriilete vélasztja el egymastdl, €s a kozségek lakossigszama nem haladja meg a kétezer fot. A
kétezer 0 lakossdgszdmot meghalado6 telepiilés is tartozhat kézds Onkorményzati hivatalhoz.
(3) Kozos onkorményzati hivatal létrehozasardl vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
onkorményzatok képvisel6-testiiletei az altalinos onkorményzati vélasztisok napjat kévetd
hatvan napon belil éllapodnak meg. A megéllapodds az 4ltaldnos onkorményzati
vélasztasokat kdvetd év januar 1-jén 1ép batalyba.”

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete — a Motv. 85. §-a alapjan —
a 319/2014.(XI1.09.) hatérozataval 2015, januar 1. napjatol Berekfiirds Kozség
Onkorményzatival kozds onkorményzati hivatal létrehozésardl és mikodtetésérdl koot
megéllapodast. A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata, Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata a Képviselo-testiiletek altal elfogadasra keriilt.

A Kunmadarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal Berekfiird5i Kirendeltségén jelenleg 7,5
koztisztviseld litja el a feladatokat, 1 f6 aljegyzé, 1 6 szocidlis tigyintézo, 1 6 szervezési
ligyintéz6, 1 16 ad6ligyintézd, 3 6 gazdasagi ligyintéz6 és 0,5 16 kdzteriilet-feliigyel®.

A gazdasagi ligyintéz6k kdzil 1 f6 heti 2 nap Kunmadarason latja el a munkéjat, gazdasagi
csoportvezetokent, illetve a kozteriilet-feliigyeld heti 1 nap 4 6rban Kunmadarason 14t el
kozteriilet-felligvel6i feladatokat.

A gazdasagi csoport munkéjat 1 f6 megbizési jogviszonyban 1&vd dolgozd segitette, aki 2018,
szeptember 16-t61 felvételre keriilt.

A belsb ellen6rzést Berekflirdd vonatkozasdban a kunmadarasi bels ellendr lattz el

A hivatal munkdjanak ellatisdhoz a személyi és a targyi feltételek adottak.
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Iktatott ligyiratok szama 2018-ban:

Agazat F&szam Alszdm
Pénziigy (adbigazgatés és egyéb pénziigyek) 935 2832
Egészségiigyi igazgatas 7 12
Szocialis igazgatas 284 584
Kdmyezetvédelem, épitési tigyek, telepiilésrendezés, 45 271
teriiletrendezés, kommunalis igazgatas

Kozlekedési és hirkoz1€si igazgatas 13 30
Viziigyi igazgatas 74 225
Onkorményzati, igazsdgiigyi és rendészeti igazgatis 80 376
Lakasiigyek 16 52
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 19 41
Ipari igazgatas 0 0
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 48 103
Foldmivelésiigy, 4llat- és novény-egészségiigyi 21 48
igazgatas

Munkaiigyi igazgatis, munkavédelem 9 46
Onkorményzati és 4ltalanos igazgatasi tigyek 580 1862
Koznevelési €s kzmiivel5déstigyi igazgatas 6 38
Sportiigyek 0 0
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas 7 Y
Osszesen: 2144 6529

Az aljegyz6 a jogszabilyi eldirasoknak megfeleléen ellatia a Kunmadarasi Kézds
Onkormanyzati Hivatal Berekfiirdsi Kirendeltségének vezetését, segiti a koztisztviselok
munkéjit. Gondoskodik az Onkormédnyzat miikidésével kapesolatos feladatok ellatasardl,
részt vesz a KépviselS-testillet és a bizottsag 1llésén, irdnyitja az iilések elokészitését, a
dontések végrehajtasat,

Ellatja a kornyezetvédelemmel, épitési iigyekkel, telepiilésrendezéssel, teriiletrendezéssel
kapcsolatos feladatokat, a kbznevelési és kdzmiivelésiigyi igazgatast.

Gondoskodik az  Onkorményzat intézményei és gazdasigi tirsasagai  kozotti
kapcsolattartasrol.

Ellatia a palyazatokkal kapcsolatos adatszolgaltatisokat, 1észt vesz a beruhdzasok
lebonyolitasiban. Kapcsolatot tart az Onkorményzat figyvédjével.

A gazdasagi csoport ellatia a Berekfiirdé Kozségi Onkorményzat, a Kunmadarasi Kozss
Onkorményzati Hivatal Berekfiirddi Kirendeltsége €s a Csicsergé Ovoda konyvelési
feladatait.

A csoport 3 fobol 4ll, akik koziil 1 6 elldtja a fent felsorolt intézmények dolgozdinak,
valamint a kozfoglalkoztatottak alkalmazisaval dsszefliggd munkatigyi feladatait, valamint a
kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

A gazdasigi csoport rendszeres feladatai:
o koltségvetési  koncepci6, koltségvetési rendelet, féléves, haromnegyed éves
tajékoztatdk €s éves beszdmold (zdrszdmadasi) rendelet Osszedllitasa,
a kéltségvetés médositdssal kapesolatos Képvisel6-testiileti anyagok elkészitése,
e az Onkorméinyzat pénziigyeivel, beruhdzésaival, az intézmények irdnyitisaval
kapcsolatos déntésekhez sziikséges elterjesztések elkészitése,
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Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatdsok keretében minden intézménynek
clkiilonitetten: koltségvetés, féléves és éves beszamold készitése, negyedévente
meérlegjelentés, valamint havi pénzforgalmi jelentés kiildése

KSH jelentések készitése,

egyéb adatszolgéltatdsok, informacids jelentések elkészitése,

koltségvetési timogatasok igénylése és elszdmoldsa,

NAYV felé torténd bevallasok elkészitése (Havi, negyedéves, éves afa bevallasok,
jatékadd, rehabiliticios hozz4jaruliasok  rendezése, kornyezetterhelési  dij,
adatszolgaltatds a kisad6ézé vallalkozas részére juttatott 1 milli6 Ft-ot meghaladé
kifizetésrdl, vizkészlet jarulék bevallas), befizetésekkel, illetve visszaigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellitésa, jogosultsagok kezelése, egyuttes adoigazoldsok kérése,
analitikus nyilvantartiasok vezetése (targyi eszkdz, vagyon, hitel, eléiranyzat, veve,
szallito stb.),

kotelezettségvéllaldsok, szerzodések, megrendelések &s szamlak nyilvantartésa,
kezelése,

pénzintézeti szdmlakivonatok, utalvanyok ellendrzése,

f8kényvi kényvelés,

az elfogadott Kkoltségvetés végrehajtisa érdekében az elbiranyzatok figyelése,
modositasa, 4tvezetése, az elSirdnyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok
veégrehajtasa (ellenjegyzési, utalvinyozasi, €rvényesitési feladatok),

a mikodési, fenntartasi, felvjitasi és fejlesztési kiadasok felhaszndlassval kapcsolatos
Jogszabélyi elbirdsok betartasanak ellendrzése,

szamlazisi feladatok,

informaciészolgdltatds az intézményvezet8k részére intézményilk elbirdnyzatainak
felhasznaldsarol,

irényit6 szervtdl nyujtott timogatasok, tarsadalmi, illetve civil szervezeteknek nytjtott
tamogatasok rendezése,

kéznevelési intézmény mikddtetésével kapesolatos Onkorméanyzati befizetések
vegrehajtésa,

gyermekeétkeztetéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése,

pénzkezel€s, pénztari bevételek és kiadasok bizonylatoldsa,

selejtezés, leltdrozas,

az Eurépai Unié Strukturdlis Alapjaib6l és Kohéziés Alapjabdl szirmazo tamogatasok
elnyerésére  kiirt palyazatok elékészitésében pénzligyi szempontbSl vald
kézremiikodés,

az elnyert pélyzatok nyilvéntartisa, a tmogatasi megdllapoddsok megkdtésének
elokészitése, azok teljestilésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos
szdmlanyitési feladatok elvégzése,

a palyazati forrasbdl szérmazé tamogatasok éves kéltségvetésen beliili eldiranyzat
kezelése,

folyamatos egyeztetések az intézményvezetskkel,

alapité okiratok, valamint azok médositisainak el6készitése, megkiildése a MAK
részére,

a testiileti hatdrozatok és rendeletek, valamint a vonatkozoé jogszabélyok végrehajtasa,
a Képvisel6-testiilet 4ltal meghatdrozott hitelfelvétel elokészitése, szerzfdés
megkdtése, a kapesolodd pénziigyi tranzakcidk végrehajtisa (toke ¢€s kamattorlesztés),
az Onkorményzati tulajdonban 1évd gazdasigi tarsaségi részesedésekkel kapcsolatos
nyilvantartds és egyiittmitk6dés,
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az 6nkormanyzati vagyon biztositaséval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a szerz6dések nyilvantartasa,

Takarékszovetkezeti terminél hasznalata,

bankszémlaszerzédésekkel kapesolatos tigyintézés,

aléirdsi cimpéldanyok kezelése,

bankszamlék pénzforgalmanak bonyolitasa, dtvezetések,

az Onkorményzat és intézmeényei zavartalan pénzellétasinak biztositdsa

a pénziigyi fegyelem betartasa,

forgotBke visszapétldsaval kapesolatos ligyintézés

természetbeni tdmogatas (Erzsébet-utalvany) kiosztasa, segély kifizetés

munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, dtsoroldssal kapcsolatos munkaiigyi
feladatok, eskiiokmanyok elkészitése, soros lépések, minimalbér, illetve garantalt
bérminimum emelkedése miatti Atsorolasok elvégzése, kompenzéciés nyilatkozatok,
adékedvezménnyel kapcsolatos nyilatkozatok (személyi kedvezmény, csalddi
kedvezmény) kezelése, nyilvantartdsa és tovabbitdsa a Magyar Allamkincstar felé
személyi jovedelemadé adatlapok, jovedelemigazolésok kiosztésa, dolgozok irasbeli
nyilatkoztatdsa az ad6bevallas médjarsl, munkéltatd ltali és Snadozassal teljesitett
addbevallassal kapcsolatos feladatok,

hokazi kifizetések, egyéb juttatisok, megbizasi dijak, tiszteletdijak szamfejtése,
bérnyilvantartas vezetése, munkabéreldleg nyilvantartas vezetése

bér- ¢s 1étszam elbirdnyzat tervezése, teljesiilésének nyomon kdvetése,

a Hivatal részére t5rténé cafetéria elemek megrendelése, kiosztisa, elszdmolésa,
személyenkénti nyilvantartasa, év kdzben be- és kilépsk id6ardnyos megéllapitésa,
véltozasok vezetése, nyilatkozatok kiosztasa

koztisztviseldk, Mt. hatilya alé tartozdk tavolléteinek (szabadsag, betegség, TGYS,
GYED, GYES, csalddtdmogatasi kérelmek) a Magyar Allamkincstar felé torténd
jelentése, nyilvantartisa,

¢ves szabadsigok megéllapitisa, igénybe vett szabadsdgok nyilvantartasa,
szabadsigolasi iitemterv vezetése,

statisztikai és munkajogi 4llomanyi létszim havonkénti vezetése, negyedévente
jelentés készitése a Magyar Allamkincstar felé az iires allashelyekrol,
koézfoglalkoztatési palyazatok elszimol4sa.

Vagyonkataszteri nyilvantartds vezetése, és azzal Osszefliggd adatszolgéltatisok
elvégzése.

A mult év soran a szocidlis ellatdst igénybe vevok szdma az alabbiak szerint alakult:

Telepiilési lakasfenntartasi timogatés: 28 16, ebbol 2 clutasitd

Telepiilési gyogyszertdmogatas és gyégydszati

segédeszkdz tamogatas: 16 f8 részére Osszesen 90
alkalommal

Telepiilési dpolasi dij: -

Fiirdobérlet timogatds: 58 {6

Beiskolazasi tAmogat4s: 23 16 dvodss, 91 4ltalanos iskolas
¢és 19 kozépiskolas,

Rendkiviili telepiilési tAmogatas: 170 18, ebbbl 1 elutasito

Rendszeres telepiilési tAmogatas: 8 16

Sziiletési timogatés: 9 1o

Temetési tamogatds: 8 16 elutasito

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 24 £6, ebbdl 1 elutasitd
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- Rendkiviili gyermekvédelmi kedvezmény: 215
- Elemi kar: 116

A szociélis iigyintézd 2017 augusztusatél kapcsolt munkakdrben ellétja a pénztari feladatokat
is.

A szocidlis Uigyintéz6 késziti el és gondoskodik a Helyi Esélyegyenl6ségi Program
feliilvizsgalatarol.

Elkésziti és benytjtja a kézfoglalkoztatasi programokhoz kapesol6dé palyazatokat, a GINOP
palyazatokat, tartja a kapcsolatot a Munkaiigyi K6zponttal, a munkanélkiiliekkel. A gazdasagi
csoport ligyintézbjével osztottan végzi a kdzfoglalkoztatdsi programok elszimoldsat.
Gondoskodik a nyari didkmunka lebonyolitdsarél.

Nyilvéntartja a gyermekétkeztetést igénybe vevSket. Intézi a sziinidei gyermekétkeztetéssel
kapcsolatos feladatokat.

Végzi a Bursa Hungarica (“)nkorményzati Osztondijprogrammal kapcsolatos feladatokat.
Gondoskodik a segélycsomagok kiosztasarol.

Nyilvantartja a kisbusz {izemeltetésére beérkezett igényeket.

Az addigazgatasi ligyben keletkezett {igyiratok sz4dma az alébbiak szerint alakult.:

Adbnem Ugyiratok szima | Adézok szdma
Fészam Alszam

Epitményadé 92 186 711
Telekado 25 52 102
Maganszemelyek kommunélis adédja 64 136 522
Helyi ipariizési ad6 167 221 45
Gépjarmiiadéd 188 503 485
Vendégéjszakak utani idegenforgalmi 141 587 143
ado |
Talajterhelési dij 55 68 35
Rekldmhordozé uténi épitményadd 6 20 6

Az adédiigyintéz6 feladatkdrébe tartozik tovabba

- az addtartozasok behajtasa, végrehajtisa: 16,

- az ad6k mddjéra behajtandé koztartozas: 2,

-  szallashely-lizemeltetési engedélyek kiadésa, a tevékenység folytatasanak ellendrzése,
szallashely-iizemeltetési  engedély  visszavonésa, mddositdsa, széllashelyek,
szallashely-szolgéltatok nyilvantartdsa: 33,

- adoellendrzés: S8.

Az adblgyintézd feladata a fizetési konnyitések iranti kérelmek elbiraldsa, a jogszabélyban
eléirt nyilvantartasok, kimutatdsok vezetése, beszamolok készitése és tovabbitasa.

Gondoskodik a pénzbirsdgok nyilvantartdsarél, ellitja az adénemek kényvelési feladatait,
Gondoskodik a tartozatlan tlfizetések visszautaldsa. Kérelem alapjén hat6sagi bizonyitvanyt
allit ki az adétartozasokrol.

Nyilvantartja a behajthatatlan adétartozasokat. Adéfelderitést, addellendrzést végez.
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Az addligyintéz6 részére nagy terhet jelentett az ASP rendszerben a terhelések,
kedvezmeények kialakitdsa, aktualizilasa, a jogszabalyvaltozds miatt az Ssszes irat atirdsa a
hatarozatokban.

A szervezési lgyintézd az aljegyzd irdnyitdsaval elldtia a Képviselé-testiilet iiléseinek
el0készitését (meghivok, elGterjesztések, beszamolék, rendelet-tervezetek készitése).
Gondoskodik a jegyzékonyvek elkészitésér6l, a jegyzOkonyvek elkildésérdl a
Korményhivatal felé. Elkésziti a hatérozatok kivonatait, a rendeleteket. Vezeti a hatérozatok
¢és a rendeletek nyilvantartisit. Elvégzi a Nemzeti Jogszabalytirba a rendeletek feltoltését,
Tovabb4 a jegyz6konyveket, hatérozatokat, rendeleteket feltdlti a kézség honlapjéra.

A mult évben 20 alkalommal volt testiileti iilés, és 10 iilésen volt zart ilés is. 1
kézmeghallgatas volt, 1 falugyllés és 2 lakossagi forum. A hozott hatdrozatok széma: 394, a
rendelek szama: 20.

Tovabba gondoskodik a civil szervezetek tamogatdsaval kapcsolatos feladatok elldtdsardl
(palyazati kifrds, dontésre eldkészités, nyilvantartdsok vezetése, a tamogatdsok feldltése a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapra).

A szervezési tligyintézé elltja az Onkormanyzat és a hivatal részére érkezett levelek iktatasat,
ellatja az irattirozast, gondoskodik az irattar rendjérél.

A szervezési ligyintézd az anyakdnyvvezet6i feladata kérében:

Vezeti az elektronikus anyakonyvet, dtvezeti az adatvaltozésokat. Apai elismerd nyilatkozatot
vesz fel, Az iigyfél kérelmére anyakdnyvi kivonatot allit ki.

Felveszi €s tovabbitja a névviltoztatisi kérelmeket. Jegyzokonyvet vesz fel, és atvezeti az
anyakényvben a hazassdgi névviselési forma médositasat. Lefolytatja a hazassagkotést
megeldzo eljarast. Kézremikodik a hazassagkotési szertartidsoknal.

Teljesiti az anyakdnyvek vezetésével kapcsolatos hivatalos megkereséseket.

Intézi és elSkésziti a honositéssal, visszahonositdssal kapesolatos tigyeket, a sziikséges
iratokat  felterjeszti.  El6késziti és kozremiikédik az Allampolgarsagi  eskiitétel
lebonyolitasaban.

A hazai anyakdnyvezés céljabol sziikséges okmanyokat megkiildi a hazai anyakdnyvezést
végzd anyakdnyvvezetdnek.

Kiadott anyakdnyvi kivonatok szdma:

- sziiletési anyakényvi kivonat: 3db
hazassagi anyakonyvi kivonat: 9 db
- halotti anyakényvi kivonat: 22 db
Anyakdnyvezett halélesetek szdma: 15
Hazassagkotések szam: 6
Apai elismerd nyilatkozat: 2
Névmodositas iranti kérelmek: 2

A szervezési Uigyintéz6 a népesség-nyilvéntart6i feladatkrében ellatja

- a lakcimnyilvéntartassal kapcsolatos tigyeket,

- kezeli és karbantartja a népesség-nyilvantartassal kapcsolatos kartonokat, és nyilvantarté
programot

- a lakcimvaltozast tartalmazé lakcimjelents lapokat tovabbitja az Okményiroda részére,

- a KEKKH-t6l érkezd listat egyezteti, a valtozasokat dtvezeti,
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- elvégzi a helyi, az orsziggyiilési képviseld valasztas, a népszavazds lebonyolitisihoz
szitkseges névjegyzekek vezetését, az ezzel kapesolatos igazoldsok kiad4sat,

- kdzremikodik az emlitett valasztasok informatikai feldolgozs4ban.

- vezeti, sziikség esetén modositja a cimnyilvantartast,

- ellatja a kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatokat,

Az elmult év soran 55 lakcimbejelentés tortént Berekfirdében.

A kozteriilet-feliigyeld a jogszabélyi eldirdsoknak megfelelden ellétia a munkakorével kapcsolatos
feladatokat.

Egyéb feladatai:

- Hagyatéki ligyintézés (35 ligyirat)

- Ad6- és értékbizonyitvany kiallitdsa (29 tigyirat)

- Szelektiv hulladékgytjtés szallitasaval Gsszefliggd kapcsolattartis a Karcag Varosi

Onkormanyzat Vérosgondnoksagaval,

- Intézi a keletkezett birtokvitas tigyeket.

- Allategészségiigyi igazgatasi feladatok:

Osszeirja és nyilvantartja a bejelentett ebeket,
Veszélyes allatok nyilvantartasa.

Ebek oltésaval kapcsolatos feladatok.,

- Allati hullsk értalmatlanitésaval kapesolatos feladatok.

- Kébor ebek befogasa.

- Foldmiivelésiigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok:
Novényvédelmi, ndvényegészségiigyi ligyek intézése.

- Fakivagds engedélyezése.

- Folddel kapcsolatos feladatok, mez66ri jarulék kivetése, foldhaszonbérlet, -eladas
kifliggesztése, hirelése.

- Vadkérbecsléssel kapcsolatos feladatok.

- Kdérnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatai:

- helyi jelentdségii természeti értékek védetté nyilvanitésa,

- megtiltja a természetvédelem alatt 4116, természeti értékeket veszélyeztetd
tevékenységet,

- a védett természeti teriilet allapotat befolyasold tevékenységhez hozzajarulast ad,
illetve a védett teriilet Allapotat veszélyeztetd tevékenység esetében a hozzajarulast
megtagadja.

- Tiuzvédelmi hatdsagi iigyek intézése.

- Nyilvéantartasba veszi a talalt targyakat.

- Temetd nyilvantartds vezetése.

- Méhészek nyilvantartésa.

- Stégek nyilvantartisa, hatésagi engedély kiadasa stég bovités esetén.
- Kisebb karbantartasok, javitisok.

- Szunyoggyérités.

-  Szakhat6sagi engedélyek (7 db), utkezeldi és tulajdonosi hozzéjarulasok (29 db) kiadasa.
- Anyagbeszerzés.

- Munkavédelmi érdekképviselet.

- Erdészeti feladatok ellatisa.

- Kozvilagitas bbvitése,

- Ugyfélkapu, hivatalj kapu, takarnet program, e-€épitési naplé kezelése.
- Teriilet alapti tAmogatasok igénylése.

- Monitoring rendszer kezelése (hulladékleraké rekultivécio).

- Kapcsolattartds a Kozatkezeldvel.
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Honvédelmi, polgéri védelmi iigyek:

- Munkakorében ellatja a fentieken til az Snkormanyzat hatdskorébe tartozé katonai igyek
intézését, tervek készitését,

- Polgéri Védelmi és Helyi Védelmi Bizottsigi referens.

A Kkozteriilet-feltigyeld latjia el a kézfoglalkoztatds keretében megvalosuld térkd gyartas
irdnyitasat, feliigyeletét.

A kozteriilet-felligyeld tovabbi feladata a térfigyeld kamersk figyelése, mely nagy segitséget
nyijt a kdzbiztonsag sorén,

A jogs

zabalyokban meghatarozottakon til a hivatal az al4bbi feladatokat 14tta el:

A koztisztviselok a munkaid6n tdl, pénteki napokon 13 6ratél 16 oraig ligyeleti
rendben vartak az iigyfeleket.

2018-ban 4 kdzfoglalkoztatasi programot, a nyari didkmunka programot és 3 GINOP
foglalkoztatdst bonyolitott le a hivatal, melynek soran Gsszesen 52 £ keriilt
foglalkoztatésra.

A mult évben négy szélon elinditott rendezési terv médositdsa keriilt lezérasra,
melynek koordinalasa szintén tSbbletfeladatot okozott.

A hivatal kdzremiikodstt, illetve sajit maga végezte el t6bb palyazatnak a benyujtisat,
illetve kdzremiikdott a lebonyolitasiban:

0000 O0ODOO

kozfoglalkoztatdsi programok, nyari didkmunka, GINOP palyazat

Berekfiird® turisztikai fterének szinvonalemelést célzé komplex fejlesztése
Z5ldség-gytimoles feldolgozd fizem 1étesitése

Orvosi rendeld felujitasa

Onkorményzati épiiletek energetikai korszeriisitése

Polgarmesteri Hivatal feltjitdsa, 4talakitdsa és bévitése

»Nagykunsigi Templomok utjan — Kulturélis turisztikai desztinacis”

Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, onkorményzati utak kezeléséhez,
allapotjavitasihoz, karbantartasahoz szikséges eré- &s munkagépek beszerzése.

Berekfiirdd, 2019. majus 29.

Potornainé Szfics Katalin
aljegyz6




Kunmadaras Nagykozség Onkorményzaténak
Jegyzdje
Kunmadaras, Kossuth tér 1.

Beszamolé

Kunmadaras Nagykiozség Képviselé-testiiletének 2019, junius 6-an tartandé iilésére
a Kunmadarasi Kézos Onkorminyzati Hivatal hatésigi tevékenységérsl, kiemelten
a személyi, targyi feltételekrol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2019. évi munkaterv a majusi testiileti iilésre irinyozta el6 a Kunmadarasi Kozds
Onkormaényzati Hivatal 2018. évi hatésagi tevékenységérol szélé beszamold megtargyaldsat,
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Matv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan ,,a jegyzd évente beszamol a Képvisel§-testiiletnek
a hivatal tevékenységérél.”

Az Motv. 84. § - 85. §-ai értelmében ,a helyi Onkorményzat képvisel6-testilete az
onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozé iligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok
cllatisara polgérmesteri hivatalt vagy kéz6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal
kozremikddik az 6nkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikddésnek dsszehangoldsaban,”

»(4) A hivatal mlikddési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésrdl sz6lo
torvényben meghatérozott mértékben és a hivatal 4ltal ellatott feladataikkal arinyban —
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a megye reszére, e célra elkiilénitett
szamléjara folyosit.”

85. § (1) Kozés onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a Jjarason belili kézségi
onkorminyzatok, amelyeknek kozigazgatssi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi
teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer f5t. A
kétezer 10 lakossagszamot meghaladé telepiilés is tartozhat kdzos Onkormanyzati hivatalhoz.

(3) K628s 6nkormanyzati hivatal létrehozasérél vagy megsziintetésérd] az érintett telepiilési
dnkormanyzatok képviselé-testiiletei az 4altalancs Gnkormanyzati valasztdsok napjat kovetd
hatvan napon belil Aallapodnak meg. A megallapodds az 4ltalinos Onkormanyzati
vélasztasokat kovetd év janudr 1-jén 1€p hatalyba.”

Kunmadaras Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete ~ az Maty. 85. §-a alapjan —
a 319/2014.(XI1.09.) sz. hatérozatdval 2015. januar 1. napjatél Berekfilirdd Kozség
Onkorményzatéval kozos onkorményzati hivatal létrehozasarsl és miikSdtetésérl kotstt
megéllapodést. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata, Szervezeti és Miikédési
Szabalyzata a Képvisel6-testiiletek altal elfogadasra keriilt.



Kunmadaras

A kunmadarasi székhelyen folyé adéiigyi tevékenységrol, valamint a gyamhatosagi feladatok
cllatasardl 6nall6 eléterjesztés késziilt, igy azokat jelen beszamold nem tartalmazza.

1./ Személyi feltételek

A hivatal 1étszdmét és szervezeti felépitését a Képviseld-testiilet a Szervezeti és Mitksdési
Szabalyzat elfogadasaval hagyta j6v4, ennek megerdsitésére a létszamot a kéltségvetési
rendeletben is meghatarozta.

2018. EVBEN AZ ENGEDELYEZETT LETSZAMKERET KUNMADARASON 17 FO, BEREKFURDON 8 FO,
AZ ATLAGOS ALLOMANYI LETSZAM OSSZESEN 26 FO VOLT.

Kdzszolgalati jogviszonyban tortént dlloményvaltozas az év sorén:

A Kunmadarasi K6zos 6nkonnényzati Hivatal jegyz6i feladatait dr. Vincze Anita latja el, az
aljegyz0i feladatokat a Berekfiirddi Kirendeltségen dolgozé aljegyz6 veégzi,

A pénziigyi csoportvezetdi feladatokat a Berekfiirdsi Kirendeltségen dolgozé tisztviselénk
latja el, aki hetente két nap, illetve a hatdridés munkak szilkségszerliségének megfeleléen
tartézkodik a kunmadarasi székhelyen.

Képzések, kitelezd tovabbképzések:

Az elmilt évben a munkakorokhdz kapesolédé jogszabélyi héttér szinte hoénaprol-hénapra
valtozott, melynek gyors és szakszerli nyomon kivetéséhez nagymértékben hozzajarult a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal szervezésében Szolnokon megrendezett
szamos szakmai nap és tijékoztatd,

A 2013. évtdl a 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet Aeljes kortien szabdlyozza a koézszolgalati
tisztviselok képzési kotelezettségét. Ennek megfeleléen készilt el hataridére a hivatal
tovabbkeépzési terve is. A koztisztviselk téritésmentes e-learning képzéseken vehettek részt a
Tovabbképzési és Vizsgaportdl rendszerben megtalalhaté munkateriiletitknek és érdeklfdési
koriikknek megfelelden. 2017. januar 1-t8] onkorményzatunknak (az intézményeket is bele
értve) kotelezden csatlakozni kellett az ASP rendszerben t5rténd konyveléshez, iktatishoz és
targyi eszkoznyilvéntartdshoz. Ezzel kapcsolatban a gazdalkodasi csoport tagjainak el kellett
végezni a munkakoriikhéz, feladatukhoz sziikséges, t6bb honapig tart6 tanfolyamot. A fent
emlitett rendszerben torténik az iktatss, mellyel kapcsolatban minden kéztisztviseldnek
kotelezd volt a pro-bono feliileten levizsgaznia.

Jelenleg 3 0 jar anyakonyvi szakvizsga felkészité tanfolyamra Kunmadarasrél, 1 £ f8iskolai
tanulmanyokat folytat.



2./ Szervezeti egységek munkijinak bemutatisa

a) Gazdélkeddsi csoport
o felséfoki végzettségii dolgozok: Boda Zoltan, Métyus Gergd, Magyarné Varga

Viktoria és Guba Dora.
o kozépfoku végzettséggel rendelkezdk: Domokos Agnes, Rabatin Roland, Szilvasi
Eszter és T6th Timea.

Boda Zoltan jelenleg Miiszaki Féiskoléra jar, Guba Déra, Molnér Szilvia, Szabd-Huppauer
Krisztina anyaknyvi szakvizsga felkészitén vesz részt.

2018. évben a pénziigyi csoport a kovetkezd intézmények tekintetében litta el a pénziieyi
igazgatasi és kényvvezetési feladatokat:

Kunmadaras Nagykdzség Onkormanyzata

Kunmadarasi K62z6s Onkorményzati Hivatal

Kunmadarasi Osszevont Ovoda

Jozsef Attila Miivelddési Haz és Nagykozségi Konyvtar
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat

Madarasi Telepiilésellato, Beruhdzd és Szolgaltatd Szervezet
Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

Részteriiletek:

gazdalkodasi és kényvvezetési feladatok

pénztari feladatok

bér- és munkaiigyi feladatok

adoiigyi feladatok (e feladathoz tartozd részletes beszimoldt a Képvisel6-testiilet
kiilén napirendben targyalja).

Személvi feltételek:

A pénziigyi csoportvezetdi feladatokat a Berekfiirdsi Kirendeltségen dolgozé tisztviseldnk
litja el, aki hetente két nap, illetve a hatdridés munkék sziikségszeriiségének megfeleléen
tartézkodik a kunmadarasi székhelyen. A csoport 1 f6 csoportvezetd helyettessel, 1 6
pénztarossal (hatrozott idejli munkaszerzédéssel), 1 f6 munkaiigyi eléadéval, 2 6 addtigyi
eléadoval (kozilik 1 f6 anyakdnyvvezetd tanfolyamra jar), 1 5 palyazatokért felelos
ligyintézével, 2 f6 pénziigyi elSaddval, valamint 1 6 palyazatiré segitd (hatarozott idejii
kinevezéssel) latta el feladatait 2018. évben.

Hivatalunk belsé ellenbre Papai Andrea féiskolai végzettséggel Berekfiirdd kdzségben is
ellatja a belso ellendrzési feladatokat, ellendrzéseirdl késziilt jelentéseket a Képviselo-testiilet
minden esetben megtargyalja.

A csoport rendszeres feladatai:

* Koltsegvetési koncepcid, koltségvetési rendelet, féléves, hiaromnegyed éves
tajékoztatok és éves beszamol6 (zarszdmadési) rendelet Osszeallitasa,
* Akéltségvetés modositdssal kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok elkészitése,



Az Onkorméanyzat pénziigyeivel, beruhazésaival, az intézmények iranyitsaval
kapcsolatos d6ntésekhez sziikséges el6terjesztések elkészitése,

Magyar Allamkincstar felé t5rténd adatszolgaltatdsok keretében minden intézménynek
elkiilonitetten: koltségvetés, féléves és éves beszamold készitése, negyedévente
meérlegjelentés, valamint havi pénzforgalmi jelentés kiildése

KSH jelentések készitése,

Egyéb adatszolgéltatasok, informaciés jelentések elkészitése,

Kdltségvetési tdmogatdsok igénylése és elszdmoldsa (pl. FHT, lakasfenntartési
tamogatas, rendszeres szociélis segély, pénzbeli ellatds, természetbeni tAmogatss,
egyeb kozponti forrasbdl szdrmazo tamogatés stb.),

NAYV felé t6rténd bevallasok elkészitése (Havi, negyedéves, éves 4fa bevallasok,
jatékado, rehabiliticiés  hozzdjaruldsok  rendezése, kérnyezetterhelési  dij,
adatszolgaltatds a kisad6z6 véllalkozas részére juttatott 1 millié Ft-ot meghalad6
kifizetésrél, vizkészlet jarulék bevallas), befizetésekkel, illetve visszaigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa, jogosultsigok kezelése, egyiittes addigazolasok kérése,
A helyi nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos megallapodas szerinti
operativ pénziigyi feladatok ell4tasa,

Analitikus nyilvéntartasok vezetése (tirgyi eszkdz, vagyon, hitel, eldiranyzat, vevd,
szallito stb.),

Kotelezettségvallalasok, szerz6dések, megrendelések és szamlak nyilvantartasa,
kezelése,

Pénzintézeti szamlakivonatok, utalvanyok ellendrzése,

Foékonyvi kényvelés,

Az elfogadott Kkoltségvetés végrehajtisa érdekében az elbiranyzatok figyelése,
modositasa, &tvezetése, az elSiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok
vegrehajtasa (ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési feladatok),

A miikddési, fenntartdsi, felujitasi és fejlesztési kiadasok felhasznalasival kapcsolatos
jogszabalyi eléirdsok betartasanak ellenérzése,

Szémlazasi feladatok,

Informaciészolgiltatis az intézményvezetSk részére intézményiik eldiranyzatainak
felhasznalasarél,

Iranyit6 szervt6l nyujtott tiamogatasok, tarsadalmi, illetve civil szervezeteknek nyujtott
timogatésok rendezése,

Koznevelési intézmény miik6dtetésével kapcesolatos Onkorményzati befizetések
végrehajtasa,

Pénzkezelés, pénztéri bevételek és kiadasok bizonylatoldsa,

Selejtezés, leltarozas,

Az Eurépai Unié Strukturdlis Alapjaibél é&s Kohézios Alapjab6l  szarmazd
tamogatasok elnyerésére kiirt palydzatok elékészitésében pénziigyi szemponibol vaio
kézremiikddés,

Egyéb palydzatok benyijtasa, elszamolasa,

Az elnyert palyizatok nyilvéantartisa, a tdmogatasi megallapodasok megkétésének
elokészitése, azok teljesiilésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos
szdmlanyitasi feladatok elvégzése,

A palyazati forrdsbdl szarmazé tamogatasok éves kdltségvetésen beliili eldiranyzat
kezelése,

Folyamatos egyeztetések az intézményvezetdkkel,

Alapité okiratok, valamint azok moédositisainak el6készitése, megkilldése a MAK
részére,

OEP finanszirozasok nyilvantartisa, egyeztetése,



e A testiileti hatdrozatok és rendeletek, valamint a vonatkozé Jogszabalyok végrehajtasa,
* A Kcpviselo-testillet altal meghatdrozott hitelfelvétel elSkészitése, szerzddés

megkdtése, a kapesolodo pénziigyi tranzakcidk végrehajtasa (t6ke és kamattorlesziés),
¢ Az dnkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagi részesedésekkel kapcsolatos
nyilvantartas és egyiittmiik6dés,

Az onkormanyzati vagyon biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

A csoport feladatk6rét érinté szerzodések nyilvéantartasa,

OTP Elektra terminal haszn4lata,

Bankszamlaszerzédésekkel kapcsolatos figyintézés,

Alairasi cimpéldanyok kezelése,

Bankszamlék pénzforgalmanak bonyolitasa, 4tvezetések,

Az Onkorményzat és intézményei zavartalan pénzellatisanak biztositasa

A pénziigyi fegyelem betartasa,

Forgotike visszapoétlasival kapesolatos tligyintézés

Természetbeni témogatds (Erzsébet-utalvany) kiosztasa, segély kifizetés

Munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, atsorolssal kapcsolatos munkaiigyi

feladatok, eskiiokmanyok elkészitése, soros lépések, minimalbér, illetve garantalt

bérminimum emelkedése miatti 4tsorolasck elvégzése, kompenzacidés nyilatkozatok,
adOkedvezménnyel kapcsolatos nyilatkozatok (személyi kedvezmény, csaladi
kedvezmeény) kezelése, nyilvantartdsa és tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé

* Szemclyi jovedelemads adatlapok, jovedelemigazoldsok kiosztasa, dolgozék irasbeli
nyilatkoztatasa az addbevallas modjarél, munkaltaté altali és Snadézassal teljesitett
adobevallassal kapcsolatos feladatok,

e Hokozi kifizetések, egyéb juttatisok, megbizasi dijak, tiszteletdijak szamfejtése,

¢ Bemyilvantartas vezetése, munkabérelSleg nyilvantartas vezetése

o Ber- és létszam el6iranyzat tervezése, teljesiilésének nyomon kévetése,

A Hivatal részére t8rténd cafetéria elemek megrendelése, kiosztasa, elszdmol4sa,
személyenkénti nyilvéntartdsa, év kozben be- és kilépdk idSarényos megallapitdsa,
véltozasok vezetése, nyilatkozatok kiosztisa

o Koztisztviseldk, ligykezel6k, kozalkalmazottak, Mt hatalya ali tartozok tavolléteinek
(szabadsag, betegség, TGYS, GYED, GYES, csaladtamogatasi kérelmek) a Magyar
Allamkincstr felé tortén6 jelentése, nyilvantartisa,

s Eves szabadsagok megéllapitasa, igénybe vett szabadsdgok nyilvantartisa,
szabadsagolési iitemterv vezetése

o Statisztikai €s munkajogi allomanyi létszim havonkénti vezetése, negyedévente
jelentés készitése a Magyar Allamkincstar felé az ires allashelyekrol,

Nyugdijba vonult dolgozék nyugdijszolgltatas igénylésével kapcsolatos feladatok,

» Kozalkalmazottakkal és kdztisztviselSkkel kapesolatos 4llaspalyazatok megjelentetése
Munkaiigyi Kdzponton keresztiil igényelheté bértdmogatassal kapcsolatos palyazatok
lebonyolitasa, hat6ségi szerz6dés megkotése, elszamolasok elkészitése

o Nemzeti Csalad- €s Szocidlpolitikai Intézetnél a személyes gondoskodast végzd
kdzalkalmazottak nyilvantartasba vételével kapcsolatos igazolasok megkérése,
nyilvantartisa, lejaratdnak nyomon kévetése

¢ Foglalkozis-egészségiigyi vizsgilatok szervezése

Ezen tilmenéen hivatalunk suimos hazai és Eurdpai Unid dital tdmogatott palydazat
eldkészitésében, lebonyolitdsdban és azok elszdmoldisiban is aktivan részt vett, mint
példaul:



e Onkorményzatunk a Kormény 2068/2017. (XI1.28.) Korm. hatirozat alapjan az
Onkorményzati _feladatelldtist szolgdl feilesztések eléirdnyzatbdl tAmogatisban
részesiilt, melynek kdszonhetden a Csokonai Wti Ovoda 30 millié forint értékii
feltjitisara keriil sor 2019-ben. A beruhdzds elSkésziiletei megtorténtek, melynek
soran a kivitelezd és a miiszaki ellen6r is kivélasztasra keriilt. A kivitelezési
munkalatok az 6vodai tanév végével a nyari sziinet eljévetelével kezdédnek meg.

® Magyarorszag 2017. évi kozponti kéltségvetésrdl szold 2016. évi XC. térvény 3.
melléklet II. 6. pont szerinti Onkorményzati étkeztetési fejlesztések tamogatasarol
sz0l6 palyazati felhivasra palyazatot nydjtott be. Kérelmiink pozitiv elbirdlasban
részesiilt, melynek eredményeként 42 millié forintbél megujult a Diskélelmezési
konyha. Tamogatott tevékenységek voltak: hészigetelés, nyilaszaré csere, flités és
energetikai  korszerlisités valamint t6bb mint 10 millié forint értékben
eszkbzbeszerzésre is sor keriilt. Mindezek mellett kialakitasra keriilt egy hiitéraktar is.

* A Vidékfejlesztési Program keretén beliil meghirdetett, »Kiilteriileti helyi
kozutak fejlesztése, oOnkormanyzati utak kezeléséhez, Allapotjavitisahoz,
karbantartisdhoz, sziikséges er- és munkagépek beszerzése” cimii felhivasra
Onkorményzatunk, mint timogatast igénylé kérelmet nyljtott be. A benytjtott
kérelem timogatasra alkalmas mindsitést kapott. A palyazat elszamolhat6
Osszkoltsége: 121 millié forint. A projekt keretében felujitdsra keriilhet a
0434/0413/0408 (volt Gazdasag felé vezetd T1it- Szennyvizteleptdl) hrsz-a
mezdgazdasagi it itburkolata. Valamint beszerzésre keriil egy darab mulesozé gép €s
egy darab ziz6 gép. A kiilteriileti Gt felijitasara plusz tdmogatasi forrast igényelt
onkorminyzatunk a pénziigyminisztériumtél mivel a kivitelezési munkalatokra
vonatkozdan a beérkezett indikativ ajanlatok mindegyike meghaladta a rendelkezésre
all6 fedezet Bsszegét. Ahhoz, hogy a pélyazat sikeresen lebonyolithaté legyen,
nagysagrendileg 70 millié forintra lenne még sziikség a meglévd 104 milli6 forinthoz.

¢ TOP-1-4.1-15 A Kunmadarasi Osszevont Ovodai Intézmény 1. sz. Tagévod4jnak
felujitasa és tobbeéla intézménnyé alakitisa
Projekt teljes koltsége, brutté dsszeg Ft-ban: 199.710.446 -Ft

A projekt helyszine: 5321 Kunmadaras, Kalvin 6t 17.

A projekt sordn felijitisra keriilt a Kailvin 0ti évoda, valamint az épiilet
bévitésével egy 7 féréhelyes bolcsddei ellitérendszer is kialakitisra keriilt,

* TOP-1.2.1-15 Nagykunsagi Templomok titjan Kulturalis turisztikai desztindci6
Projekt teljes koltsége, brutté osszeg Fi-ban:  397.459.000.-Ft

A projekt konzorcium formdban keriilt benyijtisra 5 telepiilés megallapodésa
alapjin. Kunmadaras telepiilés konzorciumi vezetéként vesz részi a pélyizatban,
emellett Berekfiird, Kisijszdllds, Kenderes és Tirkeve részese még a
projektnek. A pdlydzatnak koszinhetéen feldjitisra keriilnek a telepiilések
templomai.



* TOP-3.1.1-15 Kunmadaras kisléptékii kerékparos kozlekedésfejlesztése
Projekt teljes koltsége, brutté dsszeg Ft-ban:  99.588.500.-Ft

A projekt keretében a lakott teriileten kiviil elhelyezkedd ,Repiil6tér” és a
telepiilés belteriilete kozotti kerékparforgalmi Gtvonal fog megépiilni.

e TOP-3.2.1-15 Onkorményzati tulajdonu €piiletek energetikai korszerisitése

Projekt teljes koltsége, brutté dsszeg Ft-ban:  65.000.000.-Ft

A projekt keretében az Ujvarosi Ovoda valamint az Arany J. iti Ovoda és a
Madarasi Kenyér Kft. épiilete energiahatékonysig-kozponti fejlesztésére keriil
sor, kiilsé hatirolé szerkezetinek korszeriisitése #ltal (nyildszaré csere,
hészigetelés, fiitéskorszeriisités, akadAlymentesités, azbesztmentesités).

¢ TOP-1.1.1-15 Kunmadaras ipari teriilet fejlesztése
Projekt teljes koltsége, brutté dsszeg Ft-ban:  300.061.250.- Ft

A projekt helyszine: 5321 Kunmadaras, 042 hrsz
100 %-os dnkormanyzati tulajdon

A projekt keretében a ,volt repiil6tér” teriiletén az alapinfrastruktira kiépitése
fog megvalésulni (giz, viz, csatorna, elektromos vezetékrendszer, utfelijitasa).

e EFOP-1.6.2-16 - ,Szegregalt élethelyzetek felszdmolasa komplex programokkal”
(ESZA) (L. iitem). cimii felhivisra benyujtott Onkormanyzati kérelmiinket az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma 180.560.110.-Ft Osszegll tAmogatasra érdemesnek itélte.
A pélyazat részcéljai a kdvetkezok:

— Novekedjen a bevont személyek képzettségi szintje

— Novekedjen a célteriileten 616 személyek koziil foglalkoztatisba keriilsk szama;
— Javuljon a céltertileten €16 személyek egészségi allapota;

— Cstkkenjen a szenvedélybetegséggel rendelkez8k széma;

® VP6-7.2.1-74.1.3-17 _Helyi termékértékesitést szolgalé piacok infrastrukturilis
fejlesztése, kozétkeztetés fejlesztése” 57.294.297.-Ft (Piaccsarnok épitése)



¢ TOP-5.3.1-16-JN1-2017-00006 azonosité szimi A helyi identitdst és kohézid
erdsitése ¢. fethivdsra benyujtott palyizat eredmenyeként a Karcagi Kistérség
kozosségi fejlesztése elnevezésii projekt vonatkozasiban onkormanyzatunk, mint
konzorciumi partner 13.788.165.-Ft timogatasban részesiilt.

e A projekt keretében kiilonbdzé programok, kozosségi akciok valosulnak meg pl.
gasztronOmiai nap, elszirmazottak napja, tiszta udvar, rendes héz mozgalom
beinditdsa, de konyvtdri értékmegérzés elnevezéssel torténeti feltaras is elindul a
telepiiléstinkén, valamint kialakitasra keriil egy kozlekedési palya is 0vodasoknak a
kozlekedésbiztonsagi programon beliil.

Elbirdlasra viré pdlydzatok:

EFOP-24.1 - ,Szegregilt élethelyzetek felszdmolasa komplex programokkal™
(ERFA) II. iitem 199.921.836.-Ft

* VP6-19.2.1.-85-8.1.4-17 - Szocialis szovetkezetek és Onkormanyzatok helyi termék
eléallitisdnak és piacra jutdsanak eldsegitése

A projekt eredményeként a Madarasi Kenyér Kft mitk6dését biztositd eszkdzpark
megujitasra keriilhet. A projekt sordn beszerzésre keriilne egy dagasztogép, egy
nyijtégép, egy kiflisodré 4s egy tésztaoszto-gbmbolyitogép. A  fejlesztéds
eredményeként a termékek hatékonyan, gazdasdgosan és megfelel6 mindségben
keriilnének elkészitésre, biztositva ezzel a versenyképességet. A pélyizat 5sszkdltsége
7.332.500.-Ft lenne A pélyazati 6neré mértéke: 1.332.500.-Ft

b.) Igazgatdsi csoport
o felsdfokil végzettséggel rendelkezék: Kapis Jozsefnd, Kerepesi Csaba, Szabo-
Huppauer Krisztina és Balogh Marianna, majd 2019. év mérciusatél: Molnar Szilvia.
¢ kozépioku végzettségli: Gelei Maria

A csoport 1 0 vezetdvel (egészségiigyi igazgatas, hagyatéki Ugyintézés, esélyegyenlbségi
referens), 1 0 szocidlis tigyintézével (népesség-, lakcimnyilvantartasi feladatok, bizottsagi
iilések jegyzOkonyveinek vezetése), 1 f8 anyakdnyvvezetdvel (osztott munkakdrben a
penziigyi csoport egy tigyintézdje), 1 6 gyamiigyi tigyintézével, 1 £ miiszaki lgyintézbvel
(katasztrofavedelmi referens), 1 f& iktat6-postdzé (bizottsdgi ilések jegyzbkdnyveinek
vezetése) lgyintézével latta el feladatait az elmilt évben, illetve 1 £6 végzi a titkarsagi
feladatokat. 2019. év marciuséban azonban az igazgatasi csoportvezeté athelyezéssel kérte
munkaviszonyanak megsziintetését.



Részteriiletek:
- AnyakOnyvi igazgatds
- Hagyaték
- Népességnyilvantartis
- Egészségiigyl igazgatas
- Kozoktatasi, k6zmiivelddési feladatok
- Szocialis igazgatds
- Gyadmilgyi igazgatas
- Ipar, kereskedelem, mezdgazdasag
- Birtokvédelem
- Katasztrofavédelem
- Titkarsagi, szervezési feladatok
- Postazas, iktatas

Anyakdnyvi igazgatas:

2018. évben iigyfél részére kidllitott anyakényvi kivonatok:

- Sziiletési anyakdnyvi kivonat: 61 db

- Hazassagi anyakényvi kivonat: 48 db

- Halotti anyakényvi kivonat: 30db

- Anyakényvi adatmédositas: 42 db

- Apai elismerd jegyzOkdnyv felvétele: 33 esetben
- Mas anyakonyvi tigy: 17 db

- Névviltozas: 4 db

- Haléleset anyakényvezése: 24 esetben
- Vilasi lap feldolgozasa: 6 db

- Hazassagkotés: 35 esetben
- Sziletés anyakOnyvezése: 0

- Hazai Anyakdnyvezési iigy: 0db

Az anyakdnyvi események bejegyzése kapcsan az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben
nagyon sok ligy generdlédik egy-egy esemény kapesan, nagyon sok megkeresés érkezik az
ASZA levelezén, arra vonatkozdan, hogy a papiralapti anyaksnyvbél bejegyzésre keriiljon a
személy sziiletése, hdzassdga, haldlesete. A bejegyzett anyakonyvi eseményrdl igy barmelyik
anyakonyvi hat6sag kivonatot tud az tigyfél részére kiallitani,

2018. évben a hazassagkotések szdma emelkedett, de még igy is nagyon sok gyermek sziiletik
hézassagon kivill, ezt mutatja az apai elismeré nyilatkozatok szédma is.

Munkaidén tili anyakdnyvi esemény az el6zbé évhez képest tébb, 2017-ben minddssze 3
alkalommal volt szombaton rendezvény, mig 2018-ban 12 alkalommal.

Az elmult év folyamin Kunmadaras telepiilésen 531 db lakeimnyilvintartissal

Osszefliggésben feldolgozott kérelem volt, a kézszolgaltatok felé folyamatosan torténik az
adatszolgéltatas,

Hagyatéki dgyek vonatkozasaban 93 foszdmra és 409 db alszamra iktatott iigy keletkezett.



Egészsegiigyi igazgatas teriiletén rendszeres a kapcsolattartas az egeszségligyi dolgozokkal, a
MEP Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Irod4jéval, Karcagi Jarasi Hivatal Népegészségiigyi
Osztalyaval, vezetdé védondvel. Az egészségiigy terilletét érinté napirendeket képvisels-
testiiletink minden esetben megtargyalta, tajékoztatasuk folyamatos volt.

Kdzoktatasi feladatok:

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Oktatési Fdosztalya évkizben megkezdte
az éltalanos iskolai korzethatérok feliilvizsgalatat, melyhez az dnkormanyzat kézremiikodését
kérte. Ennek értelmében az Gnkorményzat feladata volt statisztikai adatokat szolgaltatni, a
telepiilésen lakéhellyel rendelkezO 6vodés-, altaldnos iskolds-, &s kézépiskolas kord
gyermekek 1étszamarol, valamint a hatranyos- és halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek
aranydr6l. A Koznevelési Informaciés Rendszer-be (KIR) félévente sziikkséges ugyanezen
adatokat rogziteni.

Képviseld-testiiletiink Kunmadaras Nagykozség osztondijardl szol6 16/2013. (XI1.19.) szdmi
dnkorméanyzati rendeletének eredményeként 2018. évben 12 £5 palydz6 tamogatisa
valdsulhatott meg.

Szocialis igazgatas:

A szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatisokrdl szold 1993. évi IIL térvényben foglaltak
alapjan 2015. marcius 1. napjatél az aktiv kortiak ellatdsaval kapcsolatos feladatok ellatisa
atkeriilt a Jarasi Hivatalok hat4skérébe.

A jogszabélyi valtozasoknak megfeleléen 2015. mércius 1. napij4tél képviseld-testiiletiink
megalkotta a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokrél szolé 4/2015.(111.02.)
onkorményzati rendeletét. Rendeletiink alapjan a telepiilési timogatas keretében:

- gybégyszertdimogatdst,

- fiitéstimogatist,

- koztemetést allapitunk meg,

Rendkiviili teleptilési tamogatis keretében a létfenntartdst veszélyeztetd, rendkiviili
€lethelyzetbe keriilt személynek nydjtunk timogatast, aki O6nmaga, illetve csalidja
létfenntartdsdré] mas médon nem tud gondoskodni vagy alkalmanként jelentkezd, nem vart
tobbletkiaddsai miatt anyagi segitségre szorul. A rendkiviili telepiilési tAmogatas keretében
van lehetdség a temetési segély megillapitésara is.
2018. évben rendkiviili telepiilési timogatis 287 o részére

- koztemetés 2 6 részére

- gy0gyszertdmogatas 25 f6 részére

- fiitéstamogatds 585 csalad részére keriilt megéllapitasra.

Fiitéstimogatds keretében 2018. december hénapban 794 f6 65 év feletti lakos részére
egyszeri 10.000 Ft keriilt kiosztasra.

Gyamiigyi igazgatds tekintetében killon eléterjesztés késziilt,



Igazolasok, hatésagi engedélyek kiaddsa, belfoldi jogsegélyek és szakhatdsagi 4llasfoglalasok
megkiildése, tajékoztatasok, KépviselS-testiileti dontések végrehajtisa, illetve palyazatok
elokészitése, kozteriileti haszndlati engedélyek és tulajdonosi hozzajarulasok kiadds volt az
alapveto feladat.

Ipari és kereskedelmi igazgatis

Elsdsorban a bejelentés koteles kereskedelmi eljarasokra terjed ki. Gyakorlatilag bejelentés
Utjan nyithato meg az iizletek tobbsége és a szakhatsigok a bejelentést kovetd
tudomdsszerzés utin folytatnak le ellendrzést a keresked6nél. Az ellendrzésen tapasztaltak
alapjan adjak meg szakhatésagi hozzajaruldsukat a miikddéshez. 2018. évben 4 esetben kérték
a mikddés megkezdésére az eljards meginditasat, korabban engedélyezett tevékenyég, vagy
adat modositasira 7 esetben keriilt sor, valamint 4 esetben intézkedtiink kereskedelmi
tevékenység megsziintetésében az iigyfél kérelme alapjan.

Mezdbgazdasa

2018. évben az el6z6 évhez képest csbkkend tendencia jellemezte a terméfsld adédsvételi-,
valamint haszonbérleti szerz6dések hirdetményi tton tdrténd kozlésre irdnyuld kozzétételi
keérelmek szamdban. Az el6vasarlasi és el8haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adis-
vételi és a haszonbérleti szerzodés hirdetményi Gton torténd kozlésére vonatkozé eljarasi
szabalyokrol sz616 474/2013.(XI1.12.) Korm. rendelet szabélyozésai alapjan az adasvételi
szerzGdéseket 60 napra, mig haszonbérleti szerz6déseket 15 napra kell kifiiggeszteni. 2018.
évben adasvételi szerz6dés kifliggesztése iranti kérelem 85 db, mig haszonbérleti szerz6dés
kiftiggesztése iranti kérelem 58 db érkezett a hatésaghoz.

Birtokvédelmi eljirds lefolytatdsara 2018. évben 4 esetben keriilt sor. Mind a 4 kérelem
esetében birtokvédelem illette meg a kérelmezét.

Kdzbiztonsagi referensi tevékenység:

A kozbiztonsagi referensi feladatokat csatolt munkakdrben egy f6 igazgatési ligyintéz6 latja
el:

- A Jasz- Nagykun-Szolnok Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag honlapjan talalhato
Kunmadaras telepiiléssel kapcsolatos kitelepitési és befogadasi informécidk évente
ketszeri alkalommal esedékes adatainak pontositisa, aktualizélsa;

- 2018. februar 14-én részt vett a Karcagi Katasztréfavédelmi Kirendeltség altal tartott
Lakossagvédelmi tipusti ellendrzésén, mely a belteriileti csapadékviz-elvezetd
rendszer megfeleldségére, karbantartottsagdra, mitkddéképességének vizsgllatira
terjedt ki;

- 2018. februar 21-én részt vett a kozbiztonsagi referensek 1. negyedéves értekezletén,
Karcagon;

- 2018. mércius 27-én részt vett a Karcagi Katasztrofavédelmi Kirendeltség 4ltal tartott
Lakossagvédelmi tipusi ellenérzésén, mely a hatérozattal lebiztositott technikai
eszk6z8k és lakossag riaszt6 eszkdzok ellendrzésére terjedt ki:



- 2018. marcius hénapban elvégezte a Veszélyelhéritési terv és a mellékletét képez6
Lakossagvédelmi adattar, valamint a Telepiilési Kitelepitési-, befogadisi terv és
Intézmény! befogadasi tervek feliilvizsgalatét, aktualizaldsat, elektronikus Giton torténd
megkiildését;

- 2018. junius 19-én részt vett a Karcagi Katasztrofavédelmi Kirendeltség 4ltal tartott
Lakossagvédelmi tipust ellendrzésén, amely a lakossagi riaszté eszk6zok és a
hatérozattal lebiztositott technikai eszkdzokre terjedt ki;

- 2018. junius 28-an részt vett a kdzbiztonsagi referensek II, negyedéves értekezletén,
Karcagon;

- 2018. szeptember 7-én részt vett a kozbiztonsigi referensek III. negyedéves
értekezletén;

- 2018. szeptember 30-ig elvégezte a 234/2011. (X1.30.) Korm. rendelet 21. §(1)és(2)
bekezdése alapjin a katasztrfavédelmi osztélyba sorolds feliilvizsgélatat, melynek
eredményét megkiildte a Karcagi Katasztréfavédelmi Kirendeltségre;

- 2018. szeptember 20-4n részt vett a belvizelvezetd rendszerek 9szi feliilvizsgalatan;
- Segitette a téli id6jardsra val6 felkésziilést, adatlapok megkiildését;
-~ 2018. oktober 17-én részt vett a kdzbiztonsagi referensek V. negyedéves értekezletén.

Mindezek mellet az év folyaman eldirt egyeztetéseken, értekezieteken és felkészitéseken,
valamint a veszélyelharitasi tervezéssel kapcsolatos koordinacidkon folyamatosan részt vett.
Az iddjarasnak megfelelé késziiltségi fokozatok figyelembevételével az aktualis feladatokat
végrehajtotta.

Titkarsagi, szervezesi feladatok:

 fdiskolai végzettséggel latja el Szabo-Huppauer Krisztina

Képvisel6-testiiletiink miikddésével kapcsolatos feladatokat a titkdrsagi tigyintézé latja el.
Gondoskodik a2  jegyzOkonyvek  elkészitésérdl, a jegyzokonyvek  elkiildéséral
a Korményhivatal felé. Elkésziti a hatérozatok kivonatait, a rendeleteket. Vezeti a hatirozatok
¢s a rendeletek nyilvantartasat. Elvégzi a Nemzeti Jogszabalytarba a rendeletek felt6ltését.
Tovéabbé a jegyzokonyveket, hatarozatokat, rendeleteket feltslti a kdzség honlapjara.

A muit évben 19 alkalommal volt testiileti @ilés, 2 iilésen volt zart 1ilés is. A hozott hatarozatok
szama: 329 a rendelek szdma: 10.

A Bizottsagok iiléseinek jegyzOkonyvezése osztott munkakérben torténik. Bizottsagaink az
elmilt év soran 17 alkalommal iiléseztek. A Pénziigyi, Ellendrzési és Kozségfejlesztési
Bizottsdg 2018. évben 149, mig a Szocialis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag 119 hatarozatot
hozott.



Iktatds:

Iktatott tligyiratok szima 2018-ben:

Agazat Fészdm Alszam
Pénziigy 498 1952
Egeszségiligyl igazgatas 9 28
Szocialis igazgatas 1695 2283
Kornyezetvédelem, épitési tigyek, telepiilésrendezés, 69 127
tertiletrendezés, kommunélis igazgatas

Kozlekedési és hirk6zlési igazgatas - -
Viziigyi igazgatas 3 3
Onkorméanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 250 387
Lakasiigyek - -
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatis 606 1098
Ipari igazgatasi - -
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 20 55
Foldmivelesiigy, 4llat- és ndvényegészségiigyi 25 40
igazgatas

Munkailgyi igazgatas, munkavédelem 199 105
Onkormanyzati és 4ltalanos igazgatasi igyek 422 738
Ké&znevelési és kbzmiivel6désiigyi igazgatas 11 29
Sportiigyek - -
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatis 2 2
Osszesen: 3809 6847

3./ Targyi feltételek:

A Polgirmesteri Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei biztositottak. A hivatal
informatikai elldtottsiga megfelel, minden munkatars rendelkezik a munkdja elvégzéséhez
sziikséges eszkOzbkkel (szdmitogép, nyomtaté stb.). A technika fejlodése  azonban
megkdveteli eszkdzeink folyamatos karbantartasat, fejlesztését, pétlasat. Az ligyintézék irodai

clhelyezése biztositott,

A Kunmadarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Berekfiirdsi Kirendeltsége tevékenységérdl
52016 beszamolo kiegészitésként jelen elbterjesztéshez csatoldsra keriilt.

A beszamolobol lathat6, hogy a Kunmadarasi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal a rendelkezésre
all6 személyi alloménnyal jelentds mennyiségfi, széles targykort feladatot latott el 2018.

évben is.




A hivatal munkavégzéséhez szilkkséges targyi és technikai eszkézok biztositottak, azonban
egyre nagyobb problémat jelent a szakképzett munkaerd folyamatos biztositdsa, a fiatalok
péalyan maradasdnak &sztbnzése. Az elmult néhany évben t5bb kolléga helyettesitését meg
kellett oldanunk munkahelyvaltas, gyermekvallalis miatt. Ennek kdvetkeztében folyamatos
munkakor atcsoportositisokat, belsd atszervezéseket kellett végrehajtani és az 11j dolgozok
betanitasa, a kies6 kollégék helyettesitése — killondsen a gazdalkodési csoportot érintéen - is
plusz terhet jelent az allomanyban 1évé dolgozdk szaméra. A fenndllé nehézségek ellenére is
igyeksziink a hatélyos jogszabdlyi el6irdsoknak megfelelden a hivatali munkavégzés
zavartalansagat €s a hat6sagi ligyek hataridére torténd elintézését biztositani.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet a beszdmolé megvitatisara és az
alabbi hatérozati javaslattal térténé elfogadasara.

.../2019.(V1.06.) képviselé-testiileti hatdrozat
A Kunmadarasi Kézés Onkormdnyzati Hivatal 2018. évi hatésdgi tevékenységérél,
kiemelten a személyi, targyi feltételekril

Kunmadaras Nagykdzség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
a Kunmadarasi Kozos énkorményzati Hivatal 2018. évi
tevékenységérél szol6 beszamolot - eleget téve a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontjaban foglaltaknak — elfogadia.

A Képviselo-testiilet koszonetét fejezi ki a Hivatal dolgozoinak a 2018.
évben végzett munkéjukért,

Errél:
1./ Guba Laszl6 polgarmester
2./ Molnér Janos polgarmester
3./ dr. Vincze Anita jegyzo
4./ Potornainé Szics Katalin aljegyz5
5./ Koztisztvisel6i dllomany
ertesiil.

Kunmadaras, 2019. majus 29,

Dr. Vincze Anita
jegyzé



