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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszég helyi Snkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovibbiakban: Moétv.) 119. § (3)
bekezdése alapjan a jegyz6 koteles — a jogszabalyokban meghatarozott — belsé kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositja a helyi Snkorményzat rendelkezésére 4llé forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony &s
eredményes felhasznalasat,

{4) A jegyzd kételes gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a belsd ellenérzés mikidtetésérdl az
allamhaztartasért felelés miniszter Altal kdzzétett madszertani tmutatok és a nemzetkdzi belsé ellendrzési
standardok figyelembevételével. A helyi énkormanyzat belst ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt
koltségvetési szervek ellenérzésérol is.

A Keépviselo-testiilet a Mitv. 119. § (4) bekezdése alapjan, a 313/2016.(X1.29.) énkormanyzati hatirozatival
hagyta j6vd a 2017. évi belsé ellendrzési munkatervet, mely alapjén
- a Berekfirdéi Turisztikai Nonprofit Szolgaltaté Kft. részére nydjtott Snkormanyzati tamogatas
felhasznalasanak vizsgalatara,
- aBerek-Viz Kft. részére nytjtott dnkorményzati timogatds felhasznaldsanak vizsgalatara, valamint
- a Berek-Viz Kft. részére étruhdzott Gnkormanyzati feladatok elvégzésére kapott tamogatds
felhaszndlésdnak ellen6rzésére
keriilt sor,

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérsl szols 370/201 L(XI1.31.) Korm.
rendelet 49. § (3) bekezdése alapjan a helyi Onkorményzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellenbrzési vezetd
az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgarmesternek és a Jjegyzbnek, a targyévet kdvetd év februar 15-ig.
(3a) A polgarmester a tirgyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi snkormanyzat feliigyelete
ald tartozé koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves tsszefoglalé ellendrzési
Jelentést — a tirgyévet kovetben, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — a képviseld-testiilet elé terjeszti
jévahagydsra.

Az ellenbrzési jelentések az elterjesztéshez csatoldsra keriilnek.
Kérjiik a tisztelt Képviselo-testilletet az eldterjesztés megtargyaldsira és az aldbbi hatirozati javaslat
elfogadasdra.

Hatarozati javaslat;
2018.(_.__.) inkorméinyzati hatirozat

a belsé ellendrzési jelentés jovahagyasirol.

Berekfiirdé Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kiltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 49. § (3a)
bekezdése alapjdin a 2017, évi belsd ellendrzési jelentést joviahagyja.

Errdl értesillnek:

1) Papai Andrea belsé ellen6r

2) Molnar Jéinos polgdrmester

3) Potornainé Szlics Katalin aljegyzd

4) Kunmadarasi Kézds Onkorményzati Hivatal Berekfiirdsi Kirendeltsége

Berekfiirdd, 2018. majus 16.

Eléterjesztést készitette: Potornainé Sziics Katalin aljegyz6

Eléterjesztést jovahagyta: Molnéar Janos polgarmester
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Vezetdi osszefoglald

A 2017. ¢évi ellendrzési tervet Kunmadaras Nagykozség Képviseld-testillete a
259/2016.(X.27). hatérozatéval hagyta jov4, amely azéta nem moédosult.
Onkormanyzatunk esetében a belsé ellendrzési feladatok iitemezésénél tekintettel
kellett lenni arra, hogy 2015. januér 1-t5l az altalunk teljes 4llasban foglalkoztatott egy o
belsd ellendr 4tja el
- Kunmadaras Nagykodzség Onkorményzatinak és minden intézményének
(MTBSZSZ, OOI, SZSZK, Gyej6, Miiv.Haz & Konyvtar, KOH), a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Madarasi Kenyér Kft. , valamint

- Berekflirds Kozség Onkorményzatinak és intézményének (Csicsergd dvoda)
Berek-Viz Kft. és Berekflirdsi Turisztikai Nonprofit Kft. belsé ellendrzési
feladatait is.

A 2017. évben 9 ellenbrzésre keriilt sor, melyek pénzitgyi, szabalyszertiségi
vizsgélatok voltak. Az év folyamén soron kiviili ellenérzés nem volt.

A bels6 ellenéri vizsgélatok célja a gazdasigos, hatékony miikddés vizsgalata volt, a
szabalyszeriség kdvetelményeinek szem el6tt tartasdval.

Az ellenbrzésekrdl készitett jelentések Osszhangban vannak az ellendrzési
programokkal, tartalmukat tekintve megfelelnek a Ber. 39.§.-dban foglaltaknak. A
hidnyosségok feltirasa mellet, azok kijavitdsdra irdnyul6 javaslatokat is tartalmaznak, eziltal
az ellenbrzés jelentdsen tdmogatta az ellendrzott szervek vezetéit a hidnyossdgok
felszdmolésat célzé intézkedések meghozatalsban.

Az ellenbrzések sordn a belso ellenér szakmai tanicsokkal folyamatosan segitette az
intézmények, valamint a gazdaségi tarsasdgok szabdalyszeri miikodését.

Biintet6- szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljardas meginditaséra okot ado
csclekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanlja nem merilt fel, ilyen eljaras
kezdeményezésére nem keriilt sor.

Az éves Osszefoglal6 ellendrzési jelentés az dllamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett médszertani utmutaté figyelembevételével keriilt &sszeallitdsra. A jelentés képet ad
a bels6 kontrollrendszer kiépitettségérsl és miikddésérdl, bemutatja a 2017. évben az éves
ellendrzési terv alapjan végrehajtott vizsgalatok megéllapitdsait, tovabba az ezekkel
kapcsolatban tett javaslatokat.

L A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan
(Ber. 48.§.a.) pont)

Kunmadaras Nagykozség és Berekfiirdé Kozség Onkorményzatainak 2016, évi belsé
ellendrzési tevékenységét az aldbbi jogszabalyok hataroztik meg:

- az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, (Aht)

- ahelyi Snkorményzatokrol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, (Otv.)

- az dllamhaztartasrél sz6l6 tSrvény végrehajtisirl szélo 368/2011(XIL31.)
Kormany rendelet,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérél szold
370/2011. (XI1.31.) Kormény rendelet. (Ber.)



Jelen Gsszefoglalé ellendrzési jelentés a Kunmadarasi Kozos Onkorményzati
Hivatalnal koztisztviseldi jogviszonyban 4ll6 belsd ellentr dltal 2017. évben lefolytatott belsd
ellenérzésekre és azok tapasztalataira terjed ki.

Az Aht. 61. § (4) bekezdése alapjan az 4llamhéztartds belsé kontrollrendszere a
koltségvetesi szervek belsdé kontrollrendszere - beleértve a belsé ellenbrzést - keretében
valésul meg.

A belsd kontrollrendszer fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbiak szerint
definialja:

69. § (1) A belsd kontrolirendszer a kockdzatok kezelése és tdrgyilagos bizonyossédg megszerzése
érdekeben kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalésuljanak a kovetkezd célok:

a) a mikddés és gazdilkodds sordn a tevékenységeket szabalyszerfien, gazdasigosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszdmolisi kbtelezettségeket teljesitsék, és

¢) megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karokt6l &s nem rendeltetésszerii
hasznélattol.

Az allamhiztartds alrendszereinek helyi szintién a belsd ellenérzés a belss
kontrollrendszer keretében a nyomon kévetést biztosité (monitoring) rendszeren beliil
taldlhat6 (Ber. 10. §).

Az Otv. 119. § (3) bekezdése a jegyzd kotelességévé teszi olyan belsé kontrollrendszer
mikdodtetését, amely biztositia a helyi Onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok
szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasit. Az Otv. 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyzd kételes gondoskodni a bels6 kontrollrendszeren belitl a bels
ellen6rzés miikodtetésérdl az Allamhdztartisért felelés miniszter altal kdzzétett médszertani
Utmutaték €s a nemzetkdzi bels6 ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzatnak a bels6 ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellenérzésérdl is.

Kunmadaras Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testillete Berekfiirds Kozség
Onkormanyzatanak KépviselStestiiletével az Otv. 84. § (1) bekezdése alapjén Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozdsdra és fenntartdsara kotott megallapodast 2015. januér 1.
napjatol hatdrozatlan idore.

Az Onkorményzatok belsd ellendrzése a Kunmadarasi Kozos Onkorményzati Hivatal
alkalmazasaban all6 1 f6 bels6 ellentrrel valésult meg,

A Kunmadarasi K6z8s Onkormanyzati Hivatal 2015. januar 1-t61 hatalyos Szervezeti
és Mikodési Szabalyzata értelmében a belsd ellenSrzés kiterjed Kunmadaras Nagykozség
Onkorményzata, Berekfiirdd Kozség Onkorményzata, a KOH székhelye és kirendeltsége,
valamint az 8nkorményzatok irdnyitisa ald tartozé intézmények feliigyeleti ellendrzésére is.

A belsé ellenfrzés bizonyossdgot adé és tandcsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak valéo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatasat vizsgélva megéllapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a
koltségvetési szerv vezetdje részére. (Aht. 70. § (2) bekezdés)



A belsd ellenérzés a tevékenységét a kézponti jogszabélyok (Otv., Aht., Amr., Ber.), a
nemzetkdzi, valamint az 4llamhaztartasért felelés miniszter alial kozzétett beisd ellendrzési
standardok, Gtmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd ltal — az
allamhaztartasért felelés miniszter Altal kozzétett belsd ellendrzési kézikonyv minta megfeleld
alkalmazasdval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetbje altal jovahagyott bels6
ellendrzési kézikbnyv szerint végezte. (Ber. 17. § (1) bekezdés)

A Ber. 17.§ (4) bekezdése alapjan a belsé ellenérzési kézikdnyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliil kell vizsgalni, és a - jogszabéalyok, m6dszertani (itmutaték véltozasai,
illetve egyéb okok miatt - sziikséges modositisokat 4tvezetni rajta, melyet az
allamhaztartasért felelés miniszter ltal kozzétett belsd ellendrzési kézikonyv minta megfelels
alkalmazasaval kell elvégezni.

A belsd ellendrzés vizsgalati kire

Az Ant 70. § (1) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy a bels6 ellendrzés kialakitdsarol,
megfelelé mikddtetésérd] és fliggetlenségének biztositdsarol a koltségvetési szerv vezetbje
koteles gondoskodni. A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a
koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlentil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a
koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg. Az irdnyité szerv belss ellen6rzést végezhet

a) az irdnyitdsa ala tartoz6 barmely kéltségvetési szervnél,

b) a sajit vagy az irdnyitasa, feliigyelete ald tartozé kéltségvetési szerv
hasznélatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdaikodds
tekintetében,

¢) az irdnyitd szerv altal nydjtott koltségvetési timogatdsok felhasznaldsaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az iranyitasa ald tartoz6 barmely, a koztulajdonban 4116 gazdasagi térsasagok
takarékosabb miikédésérél sz616 2009. évi CXXII, torvény 1. § a) pontjaban
meghatarozott kdztulajdonban 4116 gazdasdgi tarsasignal.

A 2017. évben elvégzett ellendrzések dsszesité tablazatat az 1. szamni melléklet tartalmazza.

A belsd ellendrzés fliggetiensége biztositott volt, feladatit a jegyzbvel vald
egyeztetéssel, a munkakori leirds keretei kozott latta el a vonatkozd jogszabélyok és a
Nemzetgazdaségi Minisztérium ttmutatéi és a Bels6 ellenérzési kézikonyve felhasznélasaval.

Az ellendr fiiggetlen, objektiv ellenérzési €s tandcsadoi tevékenységével segitette az
Onkormanyzatok, intézmények szabalyszer, hatékony és eredményes mitksdését.

1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Ber. 48. §.
aa.) pont)

A 2017. &vi ellendrzések az éves ellendrzési terv alapjan zajlottak. Soron kiviili,
célellendrzés elrendelésére nem keriilt sor az elmiilt év soran, igy terven feliili ellenérzés nem
volt.



A lefolytatott ellendrzésr6l készitett jelentések 8sszhangban vannak az ellenérzési
programmal, teljesitették a belsd ellendrzés céljat. Tartalmukat tekintve megfelelnek a Ber.
39. §-aban elbirtakkal. A jelentésekben tett megéllapitdsok megfelelben alatamasztottak
voltak, az ellenbrzdttek részérél az elézetes egyeztetés soran médositdsi igények nem

meriiltek fel.

A javaslatok ugy keriiltek megfogalmazésra, hogy azok vilagosak és lényegre toréek
legyenek, a késSbbi teljesités ellendrizhetd legyen. A javaslatok megfogalmazasakor
figyelembe vette az ellendr a vizsgdlt szervezeti egység mikodésére vonatkozd

sajatossagokat, tdrekedett érdemi és végrehajthat6 intézkedések megfogalmazésara.

1.1. A rtargyévre vonatkozo éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Targy Cél Mbddszer
A Start A szerz8désben villalt kitelezettségek teljesitésének, dokumentumok
munkaprogramban teljesithetdségének ellendrzése, kiilénds tekintettel a ellen6rzése,
villalt szocialis szévetkezet létrehozdsara
kotelezettségvdllalds
vizsgdlata
A Kunmadarasi Annak megéllapitasa, hogy a RNO szabalyozottsiga, szabalyzatok,
Roma Nemzetiségi | miikddése €s gazdalkodasa megfelel-e a jogszabalyoknak. | dokumentumok
Onkormdnyzat ellenérzése,
gazddlkoddsdnak adatelemzések,
ellendrzése
Normativa igénylés | A 2016. évben igényelt normativék elszamoldsanak és a dokumentumok,
és elszdmolds 2017. évi normativak igénylésének vizsgalata nyilvantartasok
ellenorzése vizsgilata
Onkormdnyzati Annak megéllapitdsa, hogy az énkorményzattol kapott szamlak,
tdmogatds tamogatas milyen célra kertlt felhaszndldsra, tovibbaa | dokumentumok
SJelhaszndldsdnak rendezvények koltségeinek ellendrzése ellendrzése,
vigsgdlata
(Berelfiirdi)

Mezdori A mez036ri tevékenység a jogszabalyban, illetve a helyi | dokumentumok,
tevékenység rendeletben szabdlyozott médon mikddik-e, a mezédéri | nyilvantartasok
ellendrzése jarulék megéllapitisénak és beszedésének ellenbrzése vizsgélata

Onkormdnyzat Az dnkorményzat segélyezési rendszere, feladatellatdsa | dokumentumok
segélyezési megfeiel-e a jogszabaiyi eibirdsoknak vizsgélata
tevékenységének
vizsgdlata
Koltségvetési A koltségvetési tervezés szabalyszeriségének ellenbrzése, | dokumentumok
tervezés, eldirdnyzat az eldirdnyzatokkal val6 gazdalkodas megfelel-¢ a ellenbrzése,
gazdilkodds jogszabdlyi kdvetelményeknek adatelemzések,
vizsgdlata




Atruhdzott A Berek Viz Kft a kapott tAmogatdst a megallapodésban | dokumentumok
dnkormdnyzati foglaltakra hasznalja-e fei, tovabba a felmeriilt koltségek ellenbrzése,
feladatokra kapott indokoltsaganak vizsgélata
tamogatds
Selhaszndldsanak
ellendrzése
(Berekfiirdd)
Vagyon A vagyonnal kapcsolatos nyilvéantartés  Ingatlan vagyon | dokumentumok,
nyilvdntartds kataszter) adattartalma, vezetése megfelel-e a jogszabélyi bizonylatok
ellendrzése kovetelményeknek vizsgélata

Egyéb tevékenységként az ellendrzési munkatervbe épitett munkaidd keret
felhasznélasdval az alabbiakat végezte a belst ellendrzés:
o jogszabaly-moédosuldsok nyomon kivetése
kiilonb6zo adatszolgaltatdsok, nyilvantartisok késziiése
eldterjesztések készitése
tanicsaddi tevékenység
az elvégzendd ellenbrzések témaihoz kutatdémunka
ellendrzési munkaterv §sszedllitisa
éves jelentés elkészitése

1.2. Az ellendrzések sordn biintetG, szabdlysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyamiig kapesdn
tett jelentések szdma és révid osszefoglaldsa

Az ellenbrzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot nem tart fel, amelyek
kovetkeztében biintet6, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljarss kezdeményezését
kellett volna kezdeményezni.

2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegitd és akaddilyozé tényezok bemutatisa

A belsé ellen6r az ellendrzés folyamatiban, eljardsa sordn kdovette a jogszabalyi
kereteket, a hatdlyos Belsé Ellenérzési Kézikényv eldirasait, alkalmazta a sziikséges irat és
jelentés mintikat. '

Valamennyi ellendrzés végrehajtisahoz ellendrzési program késziilt. A program
részletesen leirja az ellendrzés szempontrendszerét, a belsd ellendr vizsgilati feladatait,
magaba foglalva azokat a tartalmi elemeket, melyet a Ber. 33. §-a eléir.

Az eliendrzés megkezdésérdl a vizsgilat megkezdése elbtt értesitd levél forméjaban
értesiiltek az ellenfrzott szervezetek. A belsdé ellenér a Ber. rendelkezései szerint
megbizdlevel birtokdban végezte feladatat.

A bels6 ellenér - a Ber. 42. §-dban foglaltak alapjan - jelentés tervezetbe foglalta
megallapitasait, javaslatait, ajénldsait a lefolytatott ellendrzésrél, amelyet frasos forméban
megkiildott az ellen6rzott szerv, ill. az érintett szervezeti egység vezetdjének.

A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert. A
megdllapitdsokat  jogszabalyi  hivatkozédssal és rendelkezésekkel, bizonyitékokkal
(masolatokkal) timasztotta ala a belsé ellenér.




A jelentésben foglaltakat ,megismerési ziradék” aldirdsaval igazoltik a vizsgalt
szervek vezetoi. A Ber. 42. § (2) bekezdése az ellenbrzott szerv vezetdje részére 8 napon beliil
észrevétel megtételére biztosit lehet8séget, melyre az ellendrzési jelentés megismerési
zéradéka hivja fel a figyelmet.

A 2017. évben a jelentéstervezetekben foglalt megallapitasok, javaslatok elfogadésra

keriiltek.
A belsd ellen6r az ellendrzések soran betartotta a belsd ellendrékre vonatkoz6

szakmai, etikai kddexben foglalt alapelveket.

2.1 A belsd ellendrzési egység humdnergforrds elldtotisiga

A belsd ellendrzés létszimhelyzete

A Kunmadarasi K6z6s Onkorményzati Hivatalnal a belsé ellenérzés fofoglalkozésban,
kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott 1 & belsé ellenérre]l valosult meg. Kiilsd
erbforras igénybevétele nem tortént. Adminisztrativ személyzet nem &llt rendelkezésre.

A Ber. 21. § (3) bekezdésében szabalyozottak szerint a belsd ellenbrzés bizonyossagot
ad6 tevékenysége az alabbi ellendrzési tipusokra irdnyul:
szabalyszeriiségi ellenbrzés
pénziigyi ellen6rzés
rendszerellenbrzés
teljesitmény-ellendrzés
informatikai ellenérzés.

A felsorolt ellen6rzési tipusok kbziil az informatikai - mint specialis szakismeretet igényld
- ellendrzéshez kapcsoléddan tovabbképzési kotelezettség nem eldirds a belsé ellendrzés
szamara. Mivel a belsé ellendr snalléan IT ellen6rzést nem végez a Ber. 25. § €) pontja
értelmében amennyiben sztikséges, a belsd ellendr jogosult a vizsgalatba szakérté bevondsét
kezdeményezni.

Az ellendrzési szervezet tirgyi feltételei

Az informatikai eszkdzellitottsig révén az OPTINUS jogtdr, az Snkormanyzati
rendelettdrak, belsé szabilyzatok és az internet elérhetbek az ellenér szémara. E-mailen
keresztiil az elektronikus kapcsolat biztositott a Kunmadarasi Kozos Onkorményzati Hivatal
szervezeti egységeivel €s az ellen6rzott intézményekkel is.

A belsé ellendr képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellenér az eléirt szakmai és képesitési kdvetelményeknek (Ber. 24. §)
megfelel, valamint a meghatarozott pénziigyi, gazdalkodési végzettséggel, tovabba pénziigyi
illetve gazdalkodasi, ellenbrzési teriileten szerzett gyakorlattal, tapasztalattal rendelkezik. A
belsd ellendr eleget tett a regisztricios kotelezettségének és rendelkezik a tevékenység
folytataséhoz szitkséges engedéllyel.

A 1étszam és erdforras ellatottsdgot mutaté tablézatot a 2. szami melléklet tartalmazza,



2.2. A belsd ellendrzési egység és a belsé ellendr szervezeti és funkcionlis
fiiggetlenségének biztositasa (Ber. 18-19 §-a )

A belst ellendr tevékenységét a koltségvetési szerv vezetGjének - a jegyzének -
kozvetlenill alarendelve végzi (Ber. 18. §). A belsd ellendr funkciondlis (Ber. 19. § (1)
bekezdés) és feladatkori fliggetlensége biztositott volt, mely a hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatiban szabdlyozott. A belsé ellen6r nem vett részt olyan teveékenység ellatdsaban,
amely a koltségvetési szerv operativ miikodésével kapesolatos.(Ber. 19. § (2) bekezdés).

2.3. Osszeférhetetlenségi esetek (Ber. 20. §)

A belst ellendr tekintetében a Ber. 20. §-dban megfogalmazott Osszeférhetetlenség
nem 4allt fenn, amely akadilyozta volna az ellenérzések elfogulatlan végrehajtdsat és
intézkedést tett volna sziikségessé.

2.4. A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlitozdsok bemutatisa
(Ber. 25. § a)-¢) pont)

Az ellenbrzési tevékenység végrehajtdsa sordn az ellendrzési jogokat semmiféle
korldtoz4s nem akadélyozta. Az ellendrzések végrehajtisa soran - a belsé ellendr szamara - az
ellendrzdtt szervezetek dokumentécidjahoz valé hozzaférés biztositott volt, az érintettekkel
konzultilhatott és a sziikséges segitséget megkapta az ellendrzésekhez.

- 2.5. A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényezék

A Ber. 15. § (1) bekezdése eldirja, hogy a belsd ellenbrzés miikodéséhez szitkséges
forrdsok biztositasanak kotelezettségét is.

Az cllendrzések szakszerli és pontos lefolytatdsshoz sziikséges targyi feltételek
biztositva voltak. A bels6é ellendr szdmara az interneten torténé elérés lehetévé teszi a
Nemzetgazdasagi Minisztérium belsd ellen6rzési szakmai anyagainak, az dllamhéztartas belsd
ellenrzési  rendszerével kapcsolatos  irdnyelveknek, ajanlasoknak, mdédszertani
dokumentumoknak, standardoknak, és egyéb oktaté anyagoknak az alkalmaz4sat.

A belsd ellenér az OPTLIUS jogtar hozziféréssel rendelkezett, ezaltal a
munkavégzéshez sziikséges joganyagok is naprakészen rendelkezésre alltak.

‘Az ellenGrzések végzésénél segitd tényezoként értékelte a belsd ellendr, hogy a feltart
hidnyossag, (vagy pozitiv megéllapitis) megvitatasa kézvetleniil az érintett munkatarssal és
vezetOvel tortént, ezaltal az ellendrzott szervezet is jelentdsen segitette és felgyorsitotta a
megéllapitasok, kdvetkeztetések egyértelmit utaldsat és a javaslatok megtételének és
realizdlasénak folyamatat.

Az ellendrzés javaslatainak hasznosuldsdhoz a tovabbiakban is szilkséges a vezet8i
tamogatés, amely egyértelmiivé teszi az ellendrzsttek szdmara az ellendrzésekben javasoltak
jovobeli hasznosulasanak €s szdmon kérhetdségének lehetdségét.

2.6. Az ellendrzések nyilvintartdsa (Ber. 22. § (2) bekezdés b) e) pont, 50. §)

A bels6 ellenés kialakitotta és vezette a Ber. 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
eléirasok szerinti nyilvéntartdsi rendszert, amellyel a bels6 ellendrzési jelentésben tett
megallapitésok, javaslatok alapjdn késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtisa
nyomon kovethetS. Gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megbrzésérd!, illetve a
dokumentumok €s adatok szabélyszerti, biztonsagos téroldsarél.



A jogszabalyban rogzitett feltételekkel Osszhangban kialakitott nyilvantarts
tartalmazta az ellenrzések azonositd szamat (iktatészdm), az ellenérzitt szerv, illetve
szervezeti egységek megnevezését, az ecllenérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és
lezarasanak idopontjét, az ellendrzés lefolytatdsaban részt vett belsé ellendr és esetlegesen
résztvevd szakértd nevét, a vizsgalt idOszakot, valamint az intézkedési terv készitésének
szitkségességét.

Az egyes ellen6rzésekhez kapcsolodéan Ellendrzési mappa is kialakitasra keriilt, az
ellen6rzési dokumentumok - megbiz6 levél, értesits levél, ellendrzési program, ellendrzési
jelentés, intézkedési terv, valamint az ellendrzést kdvetd felmérd lapok, a jelentést elfogads
testiileti hatdrozatok - kezelésére, elhelyezésére és tarolasara.

Az ellen6rzési mappak dokumentumai a belsd ellendrzés tervezési tevékenységét, az
ellenbrzésekre valo felkésziilést, a konkrét ellendrzéseket tdmogattik.

A Delsd ellendér gondoskodik az ellen6rzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a
dokumentumok és adatok szabélyszerii, biztonsdgos térolasarol.

2.7, Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé igény tovébbra is az ellenérzéssel
kapcsolatos tudasanyag, specidlis ismeretkdr bovitése, minél szélesebb korlt tovabbképzési
lehetdségek igénybevétele.

Az ellenbrzések végrehajtdsa sordn tovébbra is dominaljon az ellendrzések preventiv,
segitd jellege.

3.. A tandcsado tevékenység bemutatisa (Ber. 48.§ ac) pont)

Az Aht. 70, § (2) bekezdése, valamint a Ber. 2. § b) pontja alapjan a belsé ellendrzés
figgetlen, targyilagos, bizonyossagot adé ¢s tandcsadé tevékenység, melynek célja, hogy az
adott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét névelje,

A Ber. 2. § r) pontja értelmében a tandcsadé tevékenység a koltségvetési szerv
vezetdje részére nyujtott olyan hozziadott értéket eredményezé szolgaltatds, amelynek
Jellegét és hatokorét a belsd ellenbrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetbje a megbizaskor
kozosen irasban vagy széban hatiroz meg anélkiil, hogy a felel8sséget magdra vallalna a
belsé ellendr. Ilyen tandcsad6 tevékenység lehet példaul a konzultici6, javaslatok tétele,
szakmai segitségnynjtas.

Térgyévben a tandcsadds a konzultécié és javaslatok tételén keresztiil valosult meg. A

megfogalmazott javaslatok bedpitésre keriiltek az ellendrzési jelentés készitése soran.
Az ellenbrzdttek részérél konzulticids lehetdség kérése személyesen, vagy telefonon
keresztiil tOrtént. Ezek vélaszaddsdra vagy azonnal, vagy egy-egy jogszabalyi hivatkozds
pontositdsa érdekében végzett kutatémunkat kovetden keriilt sor. A tandcsadéd tevékenység
sordn a belsd ellendr t6rekedett az objektivitas biztositdsara. frasbeli felkérés alapjan elvégzett
tandcsadéi tevékenységre nem Keriilt sor a 2017-es évben.

1L A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjin (Ber. 48.§.b.) pont)

1. A belsé’ kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossiginak,

hatékonysdgdanak és eredményességének ndivelése, javitisa érdekében tett
Jontosabb javaslatok (Ber. 48. § ba) pont)
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Az intézmények elszdmoltatisdhoz fontos az elszdmoltatds folyamatinak és
eredményes miikddésének megteremtése, kialakitidsa. Az elszdmoltatds eredményes
mikddtetéséhez sziikség van a megfeleld informécids, kontroll, értékelési és beszamoldsi
rendszerek kialakitisara. A jogszabdlyi keretek megteremtése a torvényhozé szerv €s a
korményzat feladata, az adott szervezeten belill pedig a szervezet vezetbje koteles a
rendszerek kialakitdsdra és mikodtetésére:

- A Ber. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan
szabalyzatokat kiadni, amelyek biztositjdk a rendelkezésére all6 forrdsok
szabalyszertl, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

- Az Aht.  69. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési szerv belsé
kontrollrendszerének  1étrehozasaért, fejlesztéséért &s miikddietéséért a
koltségvetési szerv vezetbje a felelss, aki a Ber. 3. §-a szerint felelés a szervezet
minden szintjén érvényesiilé6 forméaban kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécios és kommunikicids rendszert, valamint a monitoring rendszert.

A megfelelé belsé konirollrendszer minimdlisra csbkkenti a hibdk és
szabalytalansdgok kockézatit. A belsé kontrollokban rejlé kockdzatot alapvetden harom
kategériaba lehet sorolni:

- alacsony - ahol a kontrollok miikddése esetén a hibak bekovetkezésének
valoszintsége csekély, ezaltal megfelelé védelmet nyijtanak a napi munkavégzés
soran.

- kozepes — ahol a kontrollok miiksdése esetén a lehetséges hibak el6fordulasa,
szabélytalansigok t6bbsége ellen védelmet nyjt a rendszer.

- magas — ahol a kontrollok kialakitdsénak hidnya miatt nem lehetséges a
feladatellatasban rejlé hibdk és szabalytalansagok elleni védelem, ezéltal példaul
csak a pénziigyi-gazdasagi teriiletet nézve sérilhet a bizonylati rend és
okmanyfegyelem.

Az utdbbi években egy megvaltozott gazdasagi és jogszabalyi kdrnyezetnek egyarant
megfelel6, hatékonyan miikddtetett belsé ellendrzési rendszer kialakitisa és folyamatos
miikSdtetése volt a cél.

A belsd ellentrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megallapitasait a kdzponti és helyi
szabalyozasra - belsd szabdlyzat, onkorményzati rendelet - hivatkozassal, konkrét
rendelkezésckre alapozta. Az ellenérzési tapasztalatok azt mutattdk, hogy a megvailtozott
jogszabalyi kéryezetnek valé megfelelés az ellen6rzsitt teritleteken néhol még kialakitasra
vart.

Az egyes vizsgalatokhoz tartozé kiemelt megéllapitasok és javaslatok bemutatdsat a 3.
szdmu mellékiet tartalmazza.

2. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése ( Ber. 48.§ bb) pont)

A belsé kontroll egy 8sszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozdi
valdsitanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érinté véltozdsokhoz. A
kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellenrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazisét elézetes, folyamatba épitett és ut6lagos
jelleggel.

A Dbelsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatdséra szolgéld
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el6irdnyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kivetelményeit. ]
A belsé kontrollrendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az al4bbi

megfogalmazasban hatdrozza meg;
69. § (1) A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelése és térpyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy megvalosuljanak a kévetkezd célok:
a) a m(ikddés és gazdalkodds sordn a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,
b) az elszimolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
¢) megvédjeék az eréforrdsckat a veszteségektdl, kirokt6l és nem rendeltetésszerti hasznalattol.

E megfogalmazas nagyon téméren, de egyben értheten foglalja 6ssze a belsd
kontrollrendszer mibenlétét, hirmas célrendszerét és természetesen a felelOsség kérdését is.

A Ber. 2. §. b.) pontja szerint a belsd ellendrzés: fliggetlen, targyilagos bizonyosségot
add ¢s tanicsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellen6rzdtt szervezet mikodését
fejlessze és eredményességét ndvelje, az ellen6rzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és médszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott
szervezet iranyitési és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

Ezekbél kitiinik, hogy az utdlagos monitoring kérébe tartozd belsd ellendrzés végsd
soron az irdnyitasi €s a fent taglalt belsé kontrollrendszer hatékonysdganak értékelésén és
fejlesztésén keresztiil jarul hozzé az intézményi célok minél teljesebb megvaldsulasdhoz.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Ber. 3 § -
10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a bels6 kontroll rendszer 5 eleme:

a. Kontrollkérnyezet

b. Kockazatkezelés

¢. Kontrolltevékenységek

d. Informacids és kommunikécids rendszer

e. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

a) Kontrollkérnyezet
A kontrollkérnyezet ért€keléséhez a kovetkezéd tényezOk vizsgédlata nyujthat
segitséget: '
- célok és szervezeti felépités (stratégia, szervezeti abra),
- bels szabalyzatok (alapité okirat, SZMSZ, Ugyrend, belsé szakmai és pénziigyi
szabalyok, stb.),
- feladat, és felelosségi korsk (szabalyzatokban torténd régzités),
- afolyamatok meghatirozasa és dokumentalasa
- humaéan-erdforrés (elvart szakmai tudas, képzés),
etikai értékek €s integritds (etikus magatartisra vonatkozd szabalyok,)
Az onkormdnyzat és az intézmények alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése
az SZMSZ-ekben rogzitésre keriiltek.
A szervezeti célok elérése érdekében az alapvetd feladatok irdsban rogzitésre keriiltek,
az egyes szervezeti egységek funkcidja szabalyozott.
Belsé szabélyzatban rendezésre keriiltek a miikddéshez, gazdédlkodashoz kapcsolddo
és pénziigy kihatassal bird, jogszabélyban nem szabélyozott kérdések.
A humén erbforrds a feladatellitdshoz biztositott. A feladat és felel6sségi korok
szabalyozottak.
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b.) Kockazatkezelés

A kockézatkezelés allandd, ciklikus folyamat, amely magiba foglalia az alabbi
lépéseket:

- kockazatok meghatérozasa és felmérése

- kockazatok elemzése,

- kockazatok kezelése,

- a kockazatkezelés teljes folyamatdnak feltilvizsgalata

- csalas, korrupcio

A kockazatkezelés, mint mddszer a vezetés gyakorlati eszkdze, a tervezés és
dontéshozatal, a végrehajtds alapvetd része, ezért fontos lenne, hogy a kockazatkezelés
minden folyamatba beépitésre keriiljon. A 2017. évben is feladatként jelentkezett, mint a
kockézatok kezelésének legjobb eszkbze a hatékony, folyamatba épitett ellendrzés
megvalositasa.

¢.) Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek biztositjak a kockdzatok kezelését, hozzjarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez. Ezek azok az elvek és eljarasok, amelyeket a kockdzatok meghatérozasa
és a szervezet céljainak elérése érdekében alakitanak ki. A kontrolltevékenységek magaba
foglaljak a kiilonb6zé megel6z6 és feltar6 kontrollok egész sorat.

- kontroll stratégidk és moédszerek (megel6z6, korrekcids, iranymutatd, feltérd
kontrollok, az informatikai adatok hozzaférési jogosultségai, folyamatba épitett
elozetes, utdlagos €s vezetdi ellenbrzés)

- feladatkdrdk szétvalasztasa (végrehajtasi, ellenérzési, pénziigyi teljesitési
tevékenységek szétvilasztdsa egymaéstdl fiiggetlen szervezeti egységbe torténd
delegalasa)

- A feladatvégzés folytonossaga (irdsban torténé munkakor atadés)

A kotelezettségvallalasi, engedélyezési eljardsok szabalyozottak, a gazdalkodas teriiletére az
ellenbrzési nyomvonal kialakitott, a feladatok ¢s felel6sségek kiore megosztott, mely biztositja
a hatékony kontrolit.

A munkakori leirdsokban a feladatok helyesen keriiltek kiosztasra. A feladatvégzés folytonos,
de a munkatarsak leterheltsége miatt folyamatosan tSbbletmunka végzése meriilt fel.

d.) Informaciés és kommunikiciés rendszer

Az Onkorményzaton beliili kommunikacid, informaciddramlas célja, hogy a
munkatarsak hozzajussanak mindazon informéciokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony
mikodéséhez sziikséges. Kiilonds tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informaciék
dtadasara, eljuttatasara szervezetiink minden munkatarsa szamdra.
A szervezeten beliil az informéciok atadasa az aldbbi modszerekkel torténik:

- értekezletek, megbeszélések,

- szakmai tajékoztatok,

- elektronikus levelezési rendszer,

- irdsos korlevél, utasitdsok.

¢.) Monitoring

A koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében
megval6sulé folyamatos €s eseti nyomon kévetésbdl, valamint az operativ tevékenységektol
fiiggetleniil mitk6d6 belsd ellenbrzésbil 4ll.

A belsé kontrollrendszer monitoring eleme az 6nkorméanyzati adatszolgaltatisokban, a
statisztikai adatszolgéltatasokban, a beszdmolokban az Snkorményzatot érintd f6bb adatok
ismertetésével, elemzésével val6sul meg.
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Az dnkormanyzati szintli feladatellatasrél, a kitlizott célok megval6sitasardl a beszdmolas, a
tajékoztatis a képviseld-testiilet éves munkatervében foglaltak szerint tSrténik.

A fliggetleniil miik6do belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabdlyok, a
nemzetkézi €s a magyarorszdgi 4llamhaztartasi bels6 ellenérzési standardok, a
pénziigyminiszter dltal kdzzétett moédszertani utmutaték és kézikdnyv minta alapjén
hatdrozzdk meg. Az elvégzett ellendrzések tapasztalatai azt mutattik, hogy a belsé ellenér
vizsgilatai nyomdn tett intézkedések megval6suldsinak kivetésére kialakitott gyakorlaton
pontositani sziikséges.

L  AZINTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA (Ber. 48. § ) pont)

A belsd ellendr altal tett megdllapitasok, javaslatok elfogadasra kerliltek az
ellen6rzottek részér6l. A belsdé ellendr javaslataival segitette az ellendrzétt szervek
feladatainak szabdlyszerii ellatdsét és felhivta a koltségvetési szervek vezetdinek figyelmét a
vizsgalt folyamat ellenfrzési pontjainak figyelemmel kisérésére. A belsd ellenbrzés
lefolytatdsakor tett javaslatok kdvetkeztében a hidnyosségok potolhatdk, korrigalhatok voltak
és megelbzték a szabdlytalansagok bekévetkezését.

A javaslatok az egyeztetések utdn szinte kivétel nélkiil megfogalmazddtak a tervekben. Az
intézkedések egy részének megvaldsitasa athuzédik a kivetkezd évre

Az elkésziilt intézkedési terveket a 4. szdmii melléklet tartalmazza.

Kunmadaras, 2018. 4prilis 20.
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Lktatdszdm............ 12017
Ugyintézd: Madi Nikolett

Intézkedési terv

A belsd ellenérzés 2017 évben a Start munkaprogramban véllalt kotelezettségvallalas
vizsgalata targydban végzett ellenérzése alapjén a javaslatok mielébbi beépitésére az aldbbi
intézkedési tervet készitjitk:

Célmeghatarozés: A szocidlis szévetkezet alapitisira és a vagyonatadasra vonatkozé —
kotelezettség helyett felmeriilt megolddsként, az MTBSZSZ véllalta a jelenlegi Start
Mezbgazdasigi  kozfoglalkoztatdsi programban résztvevé személyek kézil 7 8

munkaviszonyban, teljes munkaidSben térténd tovébbfoglalkoztatasat a tamogatdsi idGtartam
lejartat kdvetd 6 hénapig, 2017, mércius 1-t61 2017. augusztus 31-ig.

Intézkedés:

Elvégezendd feladat:
* munkaiigyi okiratok elékészitése (munkaszerzédések, munkafigyi okiratok régzitése)

¢ munkakéri leirdsok elékészitése
e munkavédelmi és tlizvédelmi oktatis eldkészitése

Felelds: Szilvési Eszter munkaiigyi f8eldad6
Madi Nikolett gazdasagi tigyintéz6

Hataridé: 2017 év 02 hénap 28 nap
Kunmadaras, 2017 év februdr hénap 13 nap

Az intézkedési tervet készitette: e

Az intézkedési tervet ellenjegyezte:

-------------------------------

belsd ellenbrzési vezetd



iktaté sz.: 1-1/2017

Intézkedési terv

A Kunmadarasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazd4lkoddsanak ellendrzése soran feltdrt
hidnyossigok megsziintetése érdekében

1. A Szervezeti és MUkbdési Szabalyzat aktualizslisa az ellenbrzési jelentés 11/2. pontjdban
megfogalmazottak figyelembe vételével

Hatdrnid5: 2017.056.30.

Felel8s : Botos Imre elnék

2. A Képviseld —testiilet mikddése sordn a Hekiv. és a Szervezeti és Mikbdési Szabslyzat
vonatkozd elSirisainak betartasa

Hatdridd: folyamatos
Felelds : Bzlos Imre elnfk

3. Az Egyiitt m{kodési megdllapodds feldlvizsgdlata , tekintettel 3 Nektv. 80. §. (3).
bekezdés a-d.) pontjaiban foglaltakra.

H=tarkd3 - 2017.03.31
Felel8s : Botos Imre elndk

4, A Gazdafkoddsi - és a Pénzkezelési szabdlyzatban rogzitett elSirdsok maradéktalan é&s szigor(i
betartdsa, kilionds tekintettel a gazdélkodasi jogksirak gyakorldsdnak médjdra.

Hatricd : folramatos
Feleids : Botos fwye elntk

Kunmadaras, 2017.04.11

Botos Imre -

KRA.D. elndk



Intézkedési terv

Az dnkormdnyzati tdmogatdsok felhaszndlisinak
és a rendezvények kiltségeinek ellenbrzésérol s1ol6 Jelentésben feltirt hidnyossigok
megsziintetése érekében

1. A palyazati pénzeszkozokbél fedezett kiadasi tételekkel kapcsolatos szdmlak
fénymdsolt példanyainak leflizése az adott id8szak banki-, illetve péniztiranyaggba,

Feleljs: Ferenczi Kinga pénziigyi igyintéz6
Hatdrid# folyamatos

2. Az Onkorményzat és a Kft, kozott 1étrejott Tamogatasi szerzbdésben meghatirozott
elszamoldsi hatirid® médositasénak kezdeményezése. :

Felelds: Nagy Istvinné igyvezetd igazgaté
Hatdrido: 2017. december 31.

Berekfurdé, 2017. 07.13 ,

1 Berokfiirds! Turisztikal

gy Istvinné
lgyvezetd igazgatd



Intézkedési terv

A mezd0ri tevékenység ellendriéséril szold jelentésben
Jeltdrt hidnyossdgok megsziintetése érekében

1. A mez36ri szolgalat létrehoz4sdval kapesolatban felmeriilt — tévesen megéllapfiott -
tamogatési dsszegének Onellendrzéssel torténd helyesbitése.

Felelds: Boda Zoltén adéligyi tigyintéz6
Hatdridé: folyamatos

2. A mez80ri jarulék hitralékosainak fizetési felszolités kikiildése.

Felelds: Boda Zoltan adétigyi tigyintézd
Hatdrido: 2017. november 30,

Kunmadaras, 2017. - Of he O H nap

(% 4dr. Vincze Anita
FRN Jegy;ﬁ
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Intézkedési terv

Az Onkormdnyzas segélyezési tevékenységénel ellenbrzésérdl szol6 jelentdsben

Jeltdrt hignyossdgok megsziintetése érekében.

1. A pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsokrdl szolé 4/2015. (IIL2). sz. dnkormdnyzati
rendelet modositdsa

Felelfis: Balogh Marianna igazgatési csoportvezetd
Hatdridd: 2017, oktéber 31.

2. A telepiilési tamogatdsok igénylése sordn be kell tartani az alébbiakat:

a.

b.

F e o

[
»

kérelmekhez csatolni kell a sziikséges jévedelemigazolasokat,
a kérelmeket dontéshozatalra alkalmas médon kell a dontéshozatali jogkdrrel rendelkez6
elé terjeszteni,

.alkalmazni kell a Ket,-ben meghatdrozott hidnypétlasi kéitelezettségef,

szilkség esetén a lakcimnyilvantartd rendszer és/vagy a Csaldd és Gyermekjoléti
Szolgalat adatbdzisdnak figyelembevétele,

a CSTINFO rendszerbdl lekérhetd ell4tasi formakrél Kivonat csatoldsa a kérelmek mellé,
aléirds nélkiili kérelmeket érdemi vizsgalat nélkiil el kell utasitani,

minden hatdrozatnak tartalmaznia kell a PTR azonositd szdmot

a méltdnyosségi kdézgylgyellatds igénylése soran Kérelem fornianyomtatvényt kell
alkalmazni

a rendkivilli telepiilési tAmogatds igénylését kérelemben indokolni kell és csatolni kell a
helyi rendelet szerinti rendkiviili élethelyzetet igazolé dokumentumok masolatat,

a temetési koltségek mérséklésére nytjtandé rendkivilli telepillési: timogatds esetén a
kérelemhez sziikséges mellékelni a halotti anyakényvi kivonat és & kérelmez§ nevére

sz016 szémla mésolatat,

Felelds: Gelei Méria-Adrienn igazgatasi tigyintézd
Hatdrid6: folyamatos

3. A teleplilési tdmogatdsok hatdrozatainak - ddntéshozdi aldivds elbtti — ellenjé'rze’se

Felelfs: Balogh Marianna igazgatdsi csoportvezetd
Hatdrid§: 2017. oktéber 1.

4. A teljesités igazoldi és az érvényesitdi gazddlkoddsi jogkorok Aht., Amr. és a Gazddikoddsi
szabdlyzat szerinti gyakorldsa

Felelfs: Balogh Marianna igazgatdsi csoportvezetd

Domokos Agnes gazdilkoddsi csoportvezetd helyettes

Hatdridd folyamatos
Kunmadaras, 2017. szeptember 25. S N
dr: Vinczé Anita

N Jegyzﬁ
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